
(単位：円）
当初予算額

（A）
補正額

（B）
予算現額
（C=A+B）

決算額
（D）

差引
（C-D）

説明

7,613,000 0 7,613,000 7,613,000 0 横浜市より
0 0 0 0 0
0 0 0 0 0
0 0 0 597 △ 597

印刷代 0 0 0 0 0
自動販売機手数料 0 0 0 0 0
その他（　利息　　　） 0 0 0 16 △ 16
その他（公衆電話　） 90
その他（　　　　　　　） 491

7,613,000 0 7,613,000 7,613,597 △ 597

当初予算額
（A）

補正額
（B）

予算現額
（C=A+B）

決算額
（D）

差引
（C-D）

説明

人件費 5,484,000 0 5,484,000 5,453,503 30,497
給与・賃金 5,300,000 0 5,300,000 5,170,625 129,375
社会保険料 60,000 0 60,000 39,803 20,197
通勤手当 33,000 0 33,000 168,420 △ 135,420
健康診断費 91,000 0 91,000 74,655 16,345
勤労者福祉共済掛金 0 0 0 0 0

事務費 589,000 0 589,000 816,254 △ 227,254
旅費 20,000 0 20,000 15,200 4,800
消耗品費 146,000 0 146,000 365,052 △ 219,052
会議賄い費 4,000 0 4,000 1,500 2,500
印刷製本費 2,000 0 2,000 52,920 △ 50,920
通信費 55,000 0 55,000 55,688 △ 688
使用料及び賃借料 0 0 0 0 0
備品購入費 34,000 0 34,000 0 34,000
図書購入費 0 0 0 0 0
施設賠償責任保険 320,000 0 320,000 301,744 18,256
職員等研修費 0 0 0 0 0
振込手数料 0 0 0 0 0
リース料 0 0 0 0 0
手数料 1,000 0 1,000 420 580
地域協力費 0 0 0 0 0
廃棄物処理費 7,000 0 7,000 23,730 △ 16,730

事業費 99,000 0 99,000 102,567 △ 3,567
自主事業費 99,000 99,000 102,567 △ 3,567

0
管理費 1,055,000 0 1,055,000 828,435 226,565

光熱水費 0 0 0 0 0
電気料金 0 0 0 0 0
ガス料金 0 0 0 0 0
水道料金 0 0 0 0 0

清掃費 275,000 0 275,000 273,000 2,000
修繕費 550,000 0 550,000 328,635 221,365
機械警備費 230,000 0 230,000 226,800 3,200
設備保全費 0 0 0 0 0

空調衛生設備保守 0 0 0 0 0
消防設備保守 0 0 0 0 0
電気設備保守 0 0 0 0 0
害虫駆除清掃保守 0 0 0 0 0
その他保全費 0 0 0 0 0

共益費 0 0 0 0 0
公租公課 52,000 0 52,000 122,643 △ 70,643
事務経費 334,000 0 334,000 41,823 292,177
ニーズ対応費 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0
7,613,000 0 7,613,000 7,365,225 247,775

0 0 0 248,372 △ 248,372差引

収入の部

平成24年度　柏葉公園こどもログハウス収支決算書

科目

雑入

科目

支出合計

利用料金収入

収入合計

指定管理料

支出の部

自主事業収入

諸費



平成24年度こどもログハウス利用状況 施設名　柏葉公園こどもログハウス 施設名　柏葉公園こどもログハウス

合計

男 女 計 男 女 計 男 女 計 男 女 計 男 女 計 男 女 計

4月 29 316 249 565 248 193 441 267 338 605 356 254 610 82 66 148 146 352 498 2,867 98.9

5月 30 377 329 706 309 266 575 248 425 673 239 229 468 78 49 127 227 241 468 3,017 100.6

6月 30 312 241 553 203 237 440 244 289 533 173 174 347 77 31 108 142 353 495 2,476 82.5

7月 30 309 310 619 221 194 415 212 330 542 272 231 503 58 24 82 154 369 523 2,684 89.5

8月 30 296 227 523 218 170 388 192 170 362 271 123 394 37 21 58 127 351 478 2,203 73.4

9月 29 314 233 547 282 169 451 159 229 388 141 86 227 53 9 62 180 357 537 2,212 76.3

上半期計 178 1,924 1,589 3,513 1,481 1,229 2,710 1,322 1,781 3,103 1,452 1,097 2,549 385 200 585 976 2,023 2,999 15,459 86.8

10月 30 376 307 683 242 260 502 224 320 544 170 180 350 45 43 88 168 412 580 2,747 91.6

11月 29 355 285 640 262 197 459 260 252 512 151 87 238 26 33 59 154 337 491 2,399 82.7

12月 27 245 193 438 142 184 326 184 218 402 102 129 231 21 4 25 108 240 348 1,770 65.6

1月 27 338 250 588 215 164 379 164 247 411 167 94 261 25 7 32 121 318 439 2,110 78.1

2月 27 277 247 524 281 221 502 192 256 448 241 221 462 29 7 36 139 284 423 2,395 88.7

3月 30 446 344 790 351 305 656 349 379 728 451 362 813 68 44 112 176 426 602 3,701 123.4

下半期計 170 2,037 1,626 3,663 1,493 1,331 2,824 1,373 1,672 3,045 1,282 1,073 2,355 214 138 352 866 2,017 2,883 15,122 89.0

年間合計 348 3,961 3,215 7,176 2,974 2,560 5,534 2,695 3,453 6,148 2,734 2,170 4,904 599 338 937 1,842 4,040 5,882 30,581 87.9

平均入館者幼児 小学1,2年 小学3,4年 小学5,6年 中学生 大人

開館日
数

（日）

利用層別利用者数（人）



募集人
数

（人）

延参加
人数
(人）

委託料支
出総額
（円）

参加者
負担総額

(円）

総経費
(円）

徴収の
有・無

参加費
用

（円）

１回１講
師あたり

（円）

１教室講
師謝金額

（円）

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

オークリンピック 5/20 1 308 52,239 0 52,239 無 0 0 0

午前　ログハウスが縁日に
午後　マジックショー
大盛況でした

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

七夕まつり 7/1～7/7 7 141 882 0 882 無 0 0 0
7/1～7/7迄短冊に願いを書いて笹につ
けました

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

夏休みイベント
工作　うちわ作り

7/23～7/31 9 207 11,136 0 11,136 無 0 0 0
7/23～うちわ作りスタート
初日から大好評です

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

夏休みイベント
ゲーム　射的

8/6から8/10 5 284 3,570 0 3,570 無 0 0 0

イベント終了後も来館する子供が多く割
り箸鉄砲の作り方を教えてほしいとの
要望がありました。大好評のうちに終了
しました

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

ハロウィン 10/28 1 105 8,070 0 8,070 無 0 0 0

文字当て直しゲーム（壁に文字をバラ
バラに貼り組み合わせて何って書いて
あるかを当てる）
子供達はゲームに参加しお菓子をも
らって、とても喜んでいました

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

ログハウス秋のこどもサッ
カー祭り

11/3 1 50 6,260 0 6,260 無 0 5,000 5,000
グラウンドは子供たちの歓声で盛り上
がっていました

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

チューリップを植えよう 11/13～12/7 25 161 0 0 0 無 0 0 0
球根650個なくなり次第終了

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

クリスマスイベント 12/16 1 96 18,730 0 18,730 無 0 5000 5000

紙芝居・トーンチャイムと口笛コンサート
サンタさんとジャンケン大会
子供たちの歓声でログは大賑わいでし
た

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

クリスマスカードを作ろう 12/16～12/25 10 99 0 0 無 0
色々なパーツの中から好みの物を選ん
でカード作りを楽しんでいました

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

節分お楽しみゲーム 2/3 1 65 1680 0 1,680 無 0 鬼の的当てをして福豆をもらおう

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

ひなまつりイベント 2/23～3/3 9 49 0 0 無 0

幼児から中学生まで未就
学児は保護者同伴

0 0

計 1,565 102,567 0 102,567 0 10,000

事　　業　　名
（教　室　名）

開催時期
開催
回数

平成24年度自主事業報告書　

備　　　　　考
（共催団体・その他）

施設名　柏葉公園こどもログハウス　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

自主事業経費 １人あたり参加費 講師謝金参加人員

募集対象



施設名　　柏葉公園こどもログハウス　　　　　　　　　　　　　　　　

年月日 内　　　　容 対　応　結　果

1 7月18日 中区民活動支援協会に、冷房が入っていな
いがどうしてか、靴下を脱いでくださいといわ
れたがスタッフは靴を履いている、冬スタッフ
ルームには電気ストーブがある、スタッフはス
タッフルームにいて子供の見守りがなってい
ないとの苦情が男性保護者より電話でありま
した。回答については求めないとのことでし
た。

ログハウスは子供たちが自然の環境に近い
中で遊びを通じて青少年の健全育成を助長
するとともに青少年育成ノボランティアの活動
の場としていることから、エアコンの設置はし
ておりません。ただし、夏期は1階、2階（子供
たちに危なくない場所を選んで）スタッフルー
ムに扇風機を配置しております。冬季につい
ては静かなスペース及び子供エレベーター横
のスペースに電気カーペットを敷いて対応し
ております。
靴下については子供達が活発に走り回ったり
するなかで転倒等の防止のため皆様にお願
いしております。スタッフの子供達の見守りに
つきましては、デスクワークをしていて不快な
思いをさせてしまいましたことは反省しこれか
ら十分配慮していきたいと思います。

2 11月25日 午前中に来館された保護者の方より「小学生
男子の鬼ごっこは館内でやらせるべきではな
い」とのご指摘をうけました。小学6年生の子
が6～7人で鬼ごっこをしていました。スタッフ
も小さな子供がいるから気をつけるようにと
注意はしていました。保護者の方は何か事故
や怪我をしてからでは遅いし施設の責任問題
になるのではと心配されていました。「この状
況だと、静かなスペースから出て遊ぶのは危
険だ！」とおっしゃっていました。話し合い等
で管理元とそうだんして鬼ごっこの中止をす
るよう強く希望されていました「鬼ごっこをした
いのなら外でやるべき」と小学生にも直接注
意をされていました。

ご指摘いただいた件について
館内が混雑していて危険が生じるような場合
はスタッフが直接こどもに状況を説明してそ
のような遊びを止めるよう注意をしておりま
す。
ご心配をおかけしたことは反省し十分配慮し
ていきたいと思います。

3

苦情対応状況報告



施設名　　柏葉公園こどもログハウス　　　　　　　　　　　　　　　　

実施時期 内　　　　容 効　　　　果

4月 ぬりえ補充しました（3・41・51・52・59）

4月 静かなスペース窓飾り新学期バージョンにしました

4月 ペットボトルボール入れ補修しました

4月 お知らせボード新しくしました

4月
子供エレベーターのコードのたるみにカバーをつけ
ました（清風荘スタッフによる）

経費節減

5月 男子便所吊り戸調整（鍵がかからない為）

5月 男子便所吊り戸調整（（清風荘スタッフによる） 経費節減

5月 梅雨向けの窓飾りを作成飾りました

6月 七夕の用意をしました

6月 花壇に沢山の花が植えられました

7月 布ボール、本の補修をしました

9月 ぬり絵補充しました

10月
子供エレベーターのきしみを修理しました（清風荘ス
タッフ）

経費節減

10月 花壇の球根植えの準備をしました

10月
オークロッジ便りを作成しました
町内会他に配布しました

10月
手・指消毒液購入しました
引続き受付で皆さんが利用できるよう置いてありま
す 来館の際に皆さん利用されています

11月 クリスマスカード作りの用意をはじめました

11月 防護ネット金具補強修理しました（清風荘スタッフ） 経費節減

11月 静かなスペースに電気カーペットを敷きました

12月 お正月飾りの用意をしました

1月
水飲み場のタオル新しいものにしました（紐を付け
て）

1月 ぬり絵節分バージョンを作りました

1月 節分的当てのボード、球を作成をしました

1月 入口ピンボード新しくしました

1月
洋服掛けにＳフックを付けることで幅広く利用できる
ようになりました

1月 消火器新しくしました

1月 アンケート（子供、保護者）を実施しました

2月 ぬり絵追加コピーしました

2月 ひなまつりの台紙を作りました

2月 非常警報装置設置しました

2月
土足厳禁のプレート新しいものと取換ました（清風荘
スタッフ）

経費節減

2月 児童書購入しました

2月 1階にホットカーペットを敷きました

2月
布ボール、ボールプールのボール新しいものと取換
ました

3月 ペダルローラー購入しました

3月 ままごとセット購入しました

毎月 ボールプール除菌、清掃

毎月 おままごと、ブロック除菌しました

サービス向上及び経費節減努力事項報告



数量 年月日 数量 年月日

1
なし

2

3

4

5

6

7

8

9

（注）当該年度予算で購入した備品、または廃棄した備品を記入してください。

平成　24年度備品一覧

購　　入 廃　　棄
増　減

施設名　　柏葉公園こどもログハウス　　　　　　　　　　　　　　　　

No 品　　　　　名 形状・その他
単価（円）

税込



No 修繕年月日 修　　繕　　箇　　所
金　額（円）

税込
業　　者　　名

1 4月19日 照明修理（2ヶ所） 19,960 村松電気

2 6月28日 シュレッター修理 8,925 ミナト事務器

3 7月17日 事務室照明（トランス、ソケット） 15,800 村松電気

4 8月10日 入口照明修理 24,600 村松電気

5 11月12日 ネット吊り橋修理 40,950 東京体育用品

6 12月10日 階段ノンスリップ補修 55,650 鹿取建設

7
2月12日

ネット吊り橋修理（前回修理箇所除く全て）
99,750

東京体育用品

8
2月12日 非常警報設置 63,000 ライコム

計

平成　24　年度修繕一覧

施設名　柏葉公園こどもログハウス　　　　　　　　　　　　　　　　　



No 委託期間 委　　託　　内　　容 金　額（円） 業　　者　　名

1

平成24年4
月
　　　　～
平成25年3
月

定期清掃業務 273,000 斎藤商会

2

平成24年4
月
　　　　～
平成25年3
月

機械警備 226,800 ニットウビスコム（株）

施設名　　　　柏葉公園こどもログハウス　　　　　　　　　　　　　　

平成24年度委託内容一覧



施設名　　柏葉公園こどもログハウス　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

ログハウスミーティング

日時 平成24年4月9日（月）　午前10時～11時

場　所 柏葉公園こどもログハウス

出席者 館長・主任・スタッフ11名

【議題】

①オークリンピックについて
②ホットカーペットのしまい方
③携帯電話について
④その他

内容

①オークリンピック製作担当の決定
　輪投げ、フリスビーシュート、ボールころがし、ゴム射的、スーパーボールすくい他
　参加賞200人分用意
　スーパーボールすくいのルールを決める（5月）
　当日の担当者（5月）
②からぶきをして倉庫にしまう（立てるか、横にするかしまう時点で決める）取扱説明書は一部コピーし
ておく
③館内での使用は禁止（使用するときは玄関で）
④地域連絡会のセティング資料は当日の担当スタッフに渡す
　手に負えない中学生は学校、警察、清風荘に連絡スタッフの身の安全を図る
　オークリンピックのポスターは早めに作りる（町内会掲示板に掲示する）

地域連絡会

日時 平成24年5月14日（月）　午前10時～11時

場　所 柏葉公園こどもログハウス

出席者 地域連絡会委員7名　委任状提出5名　欠席2名、ログハウス館長、主任、スタッフ2名

【議題】

①平成23年度利用状況及び事業報告
②平成24年度事業計画（案）
③その他

議事録

①定足数について館長が説明
総数14名中、出席7名、委任提出者5名を説明し会議が成立していることを報告
②議題1について、資料に基づき館長が説明
　　承認
③議題2について、資料に基づき館長が説明
　　承認　議長が各委員に資料の（案）を削除を指示
④その他について
1事務局から「指定管理者第三者評価」を今年実施（実施日未定）することを報告事項として口頭で報告
2委員から提案
　不審者対策の一環として近隣の訓盲学院と連携を考えてもらいたい
事務局から訓盲学院との対応について検討を進められるよう課題等を内部で検討します
⑤会議終了（10時30分）



ログハウスミーティング

日時 平成24年5月14日（月）　午前11時～12時

場　所 柏葉公園こどもログハウス

出席者 館長・・スタッフ9名

【議題】

①地域連絡会報告
②オークリンピック
③花壇について
④高校生（保護者）の扱いについて
⑤シュレッターについて

内容

①訓盲学院と防犯を連携していったらとの意見が出た
②当日のスタッフ分担確定
集合時間8：30
スーパーボールが少ないので購入する（大き目30個、金魚100個位）
プールの真ん中にペットボトルを6本置く
外の看板はA3で作り花を回りに飾る
景品のマークを籠に貼る
静かなスペースの利用法は
・ぬりえ、折り紙はスタッフルームで受け渡（一人2枚まで）
・模造紙にできたら貼ってもらう
各コーナーのルールについて確認
輪投げ3回、フリスビー3回、ボールころがし2回、射的2回、スパーボールは切れるまで
ただし、取れなかった人は、普通のスーパーボールを、一人3つまでで3つ以上すくえても3つ渡す
なくなり次第終了
③連絡があり次第花壇の整備を行う
④幼児を連れてきた場合保護者とみなす、目を離さないようにして声かけをする
⑤暫くは手作業で（検討する）

ログハウスミーティング

日時 平成24年6月11日（月）　午前11時～12時

場　所 柏葉公園こどもログハウス

出席者 主任・・スタッフ9名

【議題】

①玄関プレートについて
②トイレの 終確認
③七夕ついて
④オークリンピックの反省
⑤第三者評価
⑥シュレッター
⑦花壇について
⑧公衆電話について
⑨掃除機ごみパック
⑩事務室蛍光灯
⑪夏休みイベント
⑫連絡事項

①作成検討中

②蛇口チェック、水飲み場も

③6/29笹を取りに行く。7/1～7/710：30～16：00短冊はシンプルでブルー系を用意

用意するもの：タコ糸、画用紙、シール。ポスター3枚用意　当日塗り絵、折紙はナシ

④バギーの置き場を考える。入口が靴でいっぱいだったので次回からビニル袋を用意

スタッフだけでは人数が足りない場合他から応援を頼む

⑤ログハウスは今年度評価対象施設

⑥わら半紙はシュレッターの刃がダメになってしまうのでわら半紙は使用しない



保証書を確認の上修理に出す

⑦申請許可がまだ下りていないので今しばらく待つ

⑧保留中

⑨ランプ点灯、吸い込みが悪くなったら取りかえる、今後はホワイトボードに取替え日記入

⑩蛍光灯本体が悪いのでとりかえる

⑪うちわ7/23～200本限定一人2枚

ゲームの内容は次回のミーティングで決める

⑫ぬりえ　月・水・金・日　折紙　火・木・土　祝日はナシ

外国籍の保護者の方で受付の記入が無理な方にはスタッフが記入する

虫取り網倉庫の中を探す

ログハウスミーティング

日時 平成24年7月9日（月）　午前10時～11時

場　所 麦田清風荘　2階　会議室

出席者 主任・・スタッフ12名

【議題】

①ホイッスルについて
②本のリストについて
③花壇の水やりについて
④消耗品チェックについて
⑤ぬりえ・折紙の看板について
⑥オークロッジ便りのグループ分けについて
⑦万国旗について
⑧スタッフルームの電気について
⑨1階の窓と網戸について
⑩夏のイベントについて
⑪サークル活動について

①館内で何かあったときの合図に使用

②本のリストを作る　チェックしたら目印をする

③1日2回、朝夕に

④残が1個を使用するとき記入

⑤ぬりえ（月・水・金・日）折紙（火・木・土）カレンダーの記入はナシとする

⑥ノートに記入しておくので名前を記入する

⑦ラミネートした国旗をクリップでロープにつける　ロープは丈夫な洗濯ロープを使用

⑧修理の際、業者に女子便所の便座がズレルことを伝える

⑨窓のカギの取り付けは修理するが、網戸はスタッフで直せる範囲は自分達でする

⑩工作（うちわ限定200枚）7/23～　10時30分～16時　1日1枚　期間中一人2枚まで（名前を記入）
うちわに貼るぬり絵は2つまで選べる　込み合っているときは臨機応変に対応する
作成するもの：外看板、三角看板、館内ポスター3枚、チラシ　うちわの見本
ゲーム（射的）8/6～景品がなくなり次第終了　1日1回2発（名前を記入）
的に番号を書いて落ちた番号で景品を渡す、2枚以上落ちたら番号は好きな方を選べる
景品：はずれ風船100個、当たり20個

⑪団体予約で遊ぶのは良いが、サークル活動は禁止です

ログハウスミーティング

内容

内容



日時 平成24年8月13日（月）　午前10時～11時

場　所 麦田清風荘　2階　会議室

出席者 館長・主任・・スタッフ11名

【議題】

①夏休みイベントについて
②オークロッジ便りについて
③布ボール、ペダルローラーについて
④倉庫のカビ防止について
⑤子供の靴の履き違えについて
⑥保護者の在り方について
⑦意見箱について
⑧その他連絡事項

①うちわ作り7/23～7/31

初日から大好評で1週間で終了、期間中一人2枚までと決めていたので多くの子供たちに作ってもらうこ
とが出来たのでよかった。色も1色（水色）でとても好評でした。

射的8/6～8/10

景品が好評で四日半で終了、イベント終了後も射的目当てで来る子が多かった。今後、景品は期間中2
個までだが、射的をやらせてあげて、参加賞の風船を渡してあげても良いのでは？次回から、せめて1
週間はイベントを続けたい

景品、参加賞の数は多めに用意して余ったらじかに回せば良い

射的で使った「割り箸鉄砲」の作り方を教えてほしいという要望があり、今後機会があれば工作でしては
どうか？

②内容は今までの報告と残り下半期の予定

＊オークリンピック、七夕イベント、夏休みイベントの報告

＊10月以降のイベントのお知らせ

10/28（日）ハロウィン　　11/3（土）サッカー祭り　　11/13（火）チューリップを植えよう

12/16（日）クリスマス会　　12/17（日）～12/25（火）カード作り

2月節分　3月ひなまつりの予定

新人さんのひとこと

注意事項

意見箱の回答等

大きさはA-4サイズに変更　10月中旬完成予定　封筒の用意

③布ボール、ペダルローラーを購入

④壁に貼りつけるタイプを見つけたら購入、それまではスプレータイプを使用

⑤間違えられた子供の保護者に再度連絡、現在の状況をつたえる（間違えた子供からの連絡がないこ
と）

⑥目に余る場合は「ログハウスは子供たちの遊び場」ということを伝えて、臨機応変にに対応

⑦フラフープを増やしてほしい・ブロックを増やしてほしい等、回答を掲示板に貼り、便りに載せる

⑧9月頃、更新の面談予定

消防訓練　9/3（月）10時～11時　清風荘　消火器の使用法等

訓盲院で不審者訓練を行った際、ログハウスも同様のことが起きた場合スタッフの対応の仕方としてま
ず網戸を開けて子供たちを 優先で逃がす、スタッフ自身も不審者に対処するのではなく笛を吹く等助
けを求めること自身の身の安全を図る

個人情報資料の件については、後日説明があります

内容



ログハウスミーティング

日時 平成24年9月10日（月）　午前10時～11時

場　所 麦田清風荘　2階　会議室

出席者 館長・主任・・スタッフ11名

【議題】

①消耗品リストについて
②サッカーについて
③ハロウィンについて
④クリスマスについて
⑤その他ついて

①消耗品リストは会計が替える、替える時先月のリストに未購入のものがあったら翌月のリストに記入
を加える

②サッカーのチラシは、内容はそのままで日付を11月3日に変更9/22迄に第三地区分を所長に届ける

　必要なチラシの枚数（掲示板、郵送分）を確認、切手枚数も確認する

　受付開始は10/13（土）～受付方法は電話、来館

内容 　個々の申込用紙は廃止　一覧とし受付後お渡しする注意事項チラシに申込内容が分かるようにする

　当日、ヘルプスタッフは3名9：30～14：00

　当日受付のアピールも兼ね通常看板、外看板も目立つようにする

③お菓子　1袋　￥40前後を100セット用意

　駄菓子屋でお菓子を見てくる、発注先を検討する

　内容は10月のミーティングで決める

　お菓子の袋詰めに入れるカードのイラストの作成

④クリスマスイベントで出演者.を依頼するなら早めに探したほうが良いのでは？

　一人ハンドベル、口笛の先生に問い合わせてみる

　（案）ジャンケン大会で所長にサンタクロースをお願いし、ジャンケンで勝ちぬけた子供からプレゼント
がもらえる

⑤オークロッジ便りの 終確認

　訂正個所、サッカー受付の入力、枠の取り外しなどチェックして完成　色はりんどう

　9/8のケガについて　ケガの様子の連絡はナシ
＊後日保護者に連絡がつき、病院にいたっ結果異状はないとのことだったが、心配なのでまた病院に
行くとのこと、保険の適用についてお話をしました　保険会社にも連絡済

　他館研修、新人さんのほか1名で行ってください　日時　場所は決めてください

第三者評価は東京海上日動ファシリティーズ（株）と契約　日時が分かり次第連絡



ログハウスミーティング

日時 平成24年10月9日（火）　午前10時～11時

場　所 柏葉公園こどもログハウス

出席者 館長・スタッフ12名・ファンルール横山さん

【議題】

①サッカーまつりについて
②ハロウィンについて
③チューリップ球根植について
④その他

①当日ファンルーツよりコーチ2名、ログハウス　スタッフ3名（受付他）
雨天の場合ログハウスで
　　シュートｹﾞｰﾑ・ボードゲーム・ボーリングのピンをボールを蹴って倒すゲーム
　　コーチ、スタッフ集合時間　晴れ　9時30分　雨天　10時30分
前日にファンルーツに参加人数を知らせる
兄弟の年齢が違っても一緒の時間に受付しても良い（保護者の希望時間でよい）
受付の氏名はカタカナ
注意事項を保護者にファックスしてもよい

内容

②お菓子の袋詰め　クッキー1枚、アメ3個　を100セット用意　ハロウィンのシールを貼る
10時30分～参加賞がなくなり次第終了（終わったら本日のイベントは終了しましたの紙を貼る）
カードを渡すのは4時30分まで　お菓子と交換にカードにスタンプを押す
ゲーム・・・文字あて直し
　　　　　　壁に文字をバラバラに貼り何と書いてあるか書いてもらう
　　　　　おばけかぼちゃ　かぼちゃおばけ　どちらも正解とする

③11月13日（火）～11月末まで
腐葉土　25ℓ
10月31日　9時～花壇の手入れ　　スタッフ4名
プレゼント　風船100個　11月に購入予定
割り箸にビービー紐をつける

④トイレのスリッパは11月購入
カーテンは年末に洗う
鍵の個数、お金の金額は確認（子供が貴重品袋に物を入れるようにする）
インターナショナルスクールの秋入学の小学1年生を小学生と認めるかは確認中（回答・・小学生と認め
る）
10月19日（金）第三者評価実施

ログハウスミーティング

日時 平成24年11月12日（月）　午前10時～11時

場　所 麦田清風荘

出席者 館長・主任・スタッフ12名

【議題】

①クリスマスイベントについて
②チューリップ球根植について
③遊具購入について
④アンケート
⑤大掃除について
⑥その他



内容

①カード作り（ツリー柄）12/17（月）～12/25（火）　台紙（画用紙）１００枚、折紙４００枚（4/1の大きさ）リ
ボン、星型のパーツ等。ツリーは予め折紙でツリー型を折っておく
　12/16（日）トンチャイム演奏13：30～　はじめる前に紙芝居
　　　　　　　　ジャンケン大会　サンタクロース（所長）・・・サンタとジャンケン
プレゼントの用意・・・スタッフ一人８個用意100円ショップ
飾り付け・・・倉庫をチェックしてから12月以降に購入するものを決める
②球根６００個　一人2～3個ずつ　間隔は10センチ位　スタートはスロープ側の花壇から
③12/10迄にリストアップ、分かれば金額も入れておく
④利用者の立場に立って考えるか、スタッフの立場からどの様な質問がしたいかを考え所長に確認
　大人・・・30部、子供・・・30部
⑤12/28（金）15：00～
⑥トラブル等については、どの様なことでも必ず、メモや業務日誌に書いておく
＊ミーティング終了後、不審者対応訓練がありました

ログハウスミーティング

日時 平成24年12月10日（月）　午前10時～11時

場　所 ログハウス

出席者 主任・スタッフ11名

【議題】

①クリスマスイベントについて
②トトロ的当てについて
③アンケートについて
④チューリップ球根について
⑤その他

①当日の飾り、スタッフ係り、イベントの流れ再確認
②トトロ的当てゲームの前の暖房について2畳くらいの物を購入する
③12月中にまとめて1月に実施できるようにする
④プレゼントの風船が無くなった12/8で終了、残った球根はスタッフが植える

⑤来年度のローテーションについて5月以降はくじで決める
・カーテンを購入して裾上げをする
・お正月飾りは古いものは処分して新しいもの作成しする。購入するものは12月会計
・鬼ごっこについては、混んでいるときは子供達、保護者共に声かけして注意を促す。
特に混みあっているときは中止とする
・生理用品の購入
・保護者の方にお子さんの見守りをお願いし、必ずそばに付き添って頂くよう声かけ、館内放送で注意
を促す
・クリスマス飾りの古いものは片付けの際に処分する

ログハウスミーティング

日時 平成25年1月15日（火）　午前10時～11時

場　所 ログハウス

出席者 所長・スタッフ12名

【議題】

①来年度の予定について
②節分イベントについて
③アンケートについて
④洋服掛けについて
⑤遊具、備品について
⑥窓飾りのしまい方について

内容



①25年度オークリンピック（開館20周年）について5/19（日）
②2/3（日）10時30分～16時まで　「鬼の的当て」
準備：頭、ほっぺに張り付く布をつける
ポスター館内3部、外看板1部製作　　豆袋80位用意
③大人、子供　各30部収集
④子供達には高くて使いにくいためＳフックで対応する
⑤ボールプール、布ボール、ピッコロの年間購読、スタッフジャンバー、フローリングホットカーペット（2
畳）、ニューブロック

⑥倉庫の空きのスペースを見て、カーペットの入っていた段ボールを利用し、きちんと収納できるように
する

ログハウスミーティング

日時 平成25年2月12日（火）　午前10時～11時

場　所 ログハウス

出席者 所長・スタッフ11名

【議題】

①ひなまつりについて
②春休みスタッフ増員について
③オークロッジ便りについて
④トイレの換気について
⑤水撒きホースついて
⑥本の購入について
⑦ペダルローラーについて
⑧土足厳禁プレートについて

内容

所長より・・渡りネット修理、警報機取付が本日ログハウスにて行います
クレーム等については必ず今までと同様で　所長、主任に連絡のこと

①2/23～3/3　10時～4時　折紙で女雛・男雛を作り黄色い画用紙に貼る、背景に絵を描いてもよい
期間中ぬり絵は通常通り行う
用意するもの・・A4の黄色い画用紙1袋、画用紙を3等分したものを60作る
机の看板、折紙の折り方の見本
②3/18～4/9　平日の2時～5時まで
③アンケート結果については後日所長から連絡をもらう
④寒いので、窓を開けて臭いがこもらなければ換気を止めても良い、消臭スプレーを1本購入
⑤穴が開いているので新たに購入（15ｍ～20ｍ）古いホースは廃棄
⑥リストを提出
⑦ペダルローラーは今月購入する
⑧土足厳禁のプレート清風荘スタッフに取り付けてもらう

ログハウスミーティング

日時 平成25年3月11日（月）　午前10時～11時

場　所 ログハウス

出席者 主任・スタッフ12名

内容



【議題】

①オークリンピック
②アンケートについて
③鍵
④ぞうさんチェアー
⑤ブックカバー
⑥購入予定
⑦スタッフジャンバー
⑧閉館後の留守電
⑨非常ベルの使用法

①5/19（日）時間　ゲーム　10：00～12：30、コメディマジックショー　13：30～14：00
　　　ゲームの種類　スーパーボールすくい、フリスビーシュート、射的他
　　　地下　ぬり絵他
②前回のアンケートを掲示する内容の確認　回答内容話し合い掲示。文字は大きくする。
　　　おむつ持ち帰り、飲食お断り、すべり台張り紙せずスタッフが声かける。
③スタッフが持っている鍵の件今迄通り。

内容 ④オークリンピック後に新しいもの作成。（像の鼻振り回し危険なので他の動物を検討）
⑤本の破損防止として新しい本にカバーをすること検討。シールカバーを試しに購入し、良ければ今後
　　新しい本に使用。
⑥庶無関係業務進行表のバッグ、ペダルローラー予備用、おままごとセット(野菜等）、外のチェーン
⑦①番　0001ＮＦＣ０７７　ゴールドイエロー０８フリーに決定。ロゴマーク入れる。見積とる。多数注文割引あ
⑧閉館後留守電にする。
⑨次のミーティングの時ビスコムの方に来ていただき説明するよう加藤主任手配してもらう


