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栄区子育てひろば私立常設園 新規実施園募集要項 

 

 

１ 子育てひろば私立常設園の事業概要                    

 

(1)  目的 

当事業は、就学前児童とその保護者が気軽につどい、同じような不安や悩みを持つ仲間と交流・

団らんすることができる場の提供等を促進することにより、保護者の子育ての不安や悩みの解消、乳

幼児期の子どもの健やかな成長及び地域の育児力の向上を図ることを目的として実施しています。 

 

(2)  事業内容 

事業実施決定後、実施園において、次の認定こども園及び保育所地域子育て支援事業の全てを

実施していただきます。 

 

①育児相談（５日以上/週）…原則午前９時 30 分から午後４時まで 

②育児講座・交流保育（12 回以上/年）  

③施設の地域開放（３日以上/週）…時間帯は施設にて設定 

④子育てに関する情報の提供 

⑤子育てサークル活動等の育成支援 

⑥その他育児支援に関すること 

（ ）内は実施回数の基準 

 

(3)  利用対象者 

横浜市内の就学前児童とその保護者（在園児とその保護者は含まれません。） 

 

２ 募集概要                                

 

(1)  募集園数 

１園 

 

(2)  対象園 

栄区内に設置されている認定こども園又は認可保育所 

 

(3)  事業開始予定月 

令和６年４月 

 

(4)  事業実施場所 

選定された認定こども園又は認可保育所の園庭・園舎 
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(5)  事業実施内容等に係る基本的事項 

私立常設園における事業実施内容等は、次の各項目の他、別添資料１～３に示す要綱・要領の定

めによります。これらを熟読、理解の上、申請を行ってください。 

 

ア 利用料 

利用者から利用料を徴収することはできません。ただし、事業内容によって実費を徴収することは

可能です。（その場合は実費相当分を超えないようにしてください。） 

 

イ スタッフ配置基準 

私立常設園には、利用者数にかかわらず、常時２名以上の私立常設園専任スタッフ（以下「専任ス

タッフ」という）を配置していただきます。 

なお、専任スタッフは、子育て親子の支援に関して意欲のある者であって、子育てに関する知識と

理解のある者でなければなりません。（資格の有無は問いません。） 

 

ウ 補助対象経費及び補助金額（予定） 

補助金額は、【資料３】認定こども園及び保育所地域子育て支援事業補助金交付要綱の第４条に

規定する金額及び経費とします。 

なお、補助金の支払いは概算払いとし、一括で交付します。 

 

エ 個人情報の保護等 

事業を通じて、利用者の個人情報を取り扱う場合があります。その際は、個人情報の保護に関する

法律、横浜市個人情報の保護に関する条例その他の関係法令等を遵守し、個人の権利利益を侵害

することのないよう、個人情報の保護に努めなければなりません。 

 

(6)  補助の取り消し 

以下の内容に該当した場合、補助金の交付の全部または一部を取り消すことがあります。 

 

ア 【資料１】横浜市認定こども園及び保育所地域子育て支援事業実施要綱、及び【資料２】横浜市認

定こども園及び保育所地域子育て支援事業実施要領に定める事業の内容を、実施できなかった場

合。(事業内容については１－(２)参照) 

 

イ 保育所としての認可を取り消された場合。 

 

ウ 横浜市補助金の交付に関する規則第 19 条各号に該当するとき。 

・偽りその他不正の手段により補助金等の交付を受けたとき。 

・補助金等の他の用途への使用をしたとき。 

・補助金等の交付の決定の内容又はこれに付した条件に違反したとき。 

・その他、法令、条例またはこの規則に基づき市長が行った指示に違反したとき。 
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３ 実施園の選定                              

 

(1)  選定の流れ 

時  期 手続等 

令和５年 11 月 22 日（水） 募集要項の公表・申請書の受付開始 

令和５年 11 月 22 日（水）～12 月 4 日（月） 質疑の受付 

令和５年 12 月 11 日（月） 質疑の回答（ホームページ掲載） 

令和５年 12 月 20 日（水）午後５時 申請書の受付〆切 

令和５年 12 月下旬～令和６年 1 月 書類選考・実地調査 

令和６年２月中旬頃 選定結果通知 

令和６年４月１日 事業開始（予定） 

 

(2)  申請方法 

下記により、申請書及び添付書類一式を提出場所まで直接ご持参ください。 

 

ア 提出書類 

(ｱ) 申請書 

・【様式１】子育てひろば私立常設園指定申請書 

(ｲ) 添付書類 

・【様式２】子育てひろば私立常設園収支予算書 

・【様式３】子育てひろば私立常設園事業計画書(1)～(4) 

・園の概要、運営に関する資料 

（事業概要、経営理念、方針や管理体制などがわかる資料、リーフレット等） 

 

イ 提出期限 

令和５年 12 月 20 日（水）午後５時まで 

 

ウ 提出場所 

栄区役所こども家庭支援課（２階 26 番窓口） 

※ 持参以外の方法による書類の提出はお受けできません。 

 

エ 追加書類の提出 

アの提出書類の他に、本市が必要と認める場合は、追加書類の提出を求める場合があります。 

 

オ 提出書類の著作権の帰属等 

提出書類の著作権は申請者に帰属します。ただし、提出された書類について情報公開請求があっ

た場合は、「横浜市の保有する情報の公開に関する条例」等関連規定に基づき公開することがありま

すので、あらかじめご承知おきください。 

なお、提出書類は理由の如何に関わらず返却しません。 
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カ 費用の負担 

申請にかかる費用は、すべて申請者の負担とします。 

 

キ 資料の取扱い 

本市が提供する資料は、申請に関わる検討以外の目的で使用することを禁じます。また、この検討

の目的の範囲内であっても、本市の了承を得ることなく第三者に対して、これを使用させ、又は内容

を提示することを禁じます。 

 

ク その他留意事項 

(ｱ) 提出期限後は、提出された書類の内容を変更することはできません。 

(ｲ) 以下に該当する場合、その応募は無効とします。  

・応募資格を有しないもの 

・応募書類の提出方法、提出先、提出期限に適合しないもの 

・応募書類に記載すべき事項の全部又は一部が記載されていないもの  

・許容された表現方法以外の表現方法が用いられているもの 

・虚偽の内容が記載されているもの 

・審査の透明性、公平性を害する行為があった場合 

(ｳ) 提出書類において使用する言語は日本語とし、通貨は円とします。 

 

(3)  質疑及び回答 

この要項に関する質疑及び回答は、次により行います。 

 

ア 質疑を行うことができる者 

本要項中 2（2）に該当する者とします。 

 

イ 質疑の方法 

（1）の質疑の受付期間内に、電子メールまたは FAX により受け付けます。【様式４】質疑票に、 

質疑の要旨を簡潔にまとめて下記へ送信してください。 

なお、来庁及び電話による問い合わせには一切応じられません。 

 

 

 

 

 

ウ 回答 

質疑の受付期間内に提出された全ての質疑内容とその回答について、12 月 11 日（月）までに横

浜市栄区ホームページにおいて公表します。（質問者の個人情報は公表しません。） 

質疑への回答は、この要項と一体のものとして、要項と同等の効力を有するものとします。 

 

 

 

【質疑送付先】 横浜市栄区こども家庭支援課 小田切 

   電子メールアドレス sa-kodomokatei@city.yokohama.jp 

FAX 番号 045-894-8406 

※ FAXで送信する場合は、あわせて担当あてに電話（045-894-8410）にて到着確認を行ってください。 
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(4)  選定方法 

実施園の選定に当たっては、申請者からの申請書類について、選定基準に照らし、書類審査及び

実地調査により評価をします。選定基準を全て満たし、かつ、評点の高い申請者を選定します。 

 

 ア 選定基準 

選定にあたっては、次に掲げる事項等を総合的に判断して行います。 

(ｱ) 保育所等の施設及び機能を広く市民等に開放し、乳幼児やその養育者への子育て支援事業の

活動を行うことを通じて、養育者の育児にかかる心身の負担軽減及び子どもの健やかな育ちを促

進することができる者であること。 

(ｲ) 事業の目的を十分に理解し、安全及び安定的、並びに効果的に事業を運営することが見込まれ

る者であること。 

(ｳ) 事業運営にあたり、地域において子育てに関する支援活動を行なう者、市及び区福祉保健センタ

ー等の関係機関との連携、協力が図れる者であること。 

 

イ 実施予定場所の実地調査、ヒアリング 

区職員が、実施予定場所の実地調査を行います。また、必要に応じてヒアリングを行います。実地

調査の希望日時等がある場合は申請書の余白にご記入ください。後日、調整の上、決定します。 

(ｱ) 実施日時 

令和６年 1 月中旬～下旬頃を予定（別途調整します）、時間は１時間 30 分程度 

(ｲ) 訪問人数 

２～３名程度 

(ｳ) その他 

直接施設へお伺いします。施設内を簡単にご案内くださるようお願いいたします。 

また、施設内外を写真撮影させていただきますのでご了承ください。 

（審査資料以外の目的では使用いたしません。） 

 

ウ 評価 

(ｱ) 選定基準を全て満たしていない場合の措置 

上記ア 選定基準を全て満たしていない申請者については、選定しません。 

(ｲ) 加点項目 

申請された保育園等から概ね１km 圏内に、週３日以上開設している親子の居場所（地域子育て

支援拠点、親と子のつどいの広場、認定こども園・保育所子育てひろば、幼稚園等はまっ子広場）

がない場合は、市内の配置バランスを考慮して、評点を加算します。 

 

エ 選定結果通知 

選定結果（選定又は非選定の結果等）は、申請者全員に文書により通知します。通知の時期は、 

２月中旬頃を予定していますが、選定作業の状況により時期を変更する場合があります。 

 

オ 選定結果の公表 

新規実施施設の選定後、選定状況の概要については横浜市栄区ホームページ等において公表し

ます。 
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５ 別添資料等                               

 

【資料１】横浜市認定こども園及び保育所地域子育て支援事業実施要綱 

【資料２】横浜市認定こども園及び保育所地域子育て支援事業実施要領 

【資料３】横浜市認定こども園及び保育所地域子育て支援事業補助金交付要綱 

 

６ 問い合わせ先                              

 

横浜市栄区こども家庭支援課   担当者 杉森、小田切 

住所 ： 横浜市栄区桂町 303-19 

電話 ： 045-894-8410 

FAX ： 045-894-8406 

メールアドレス ： sa-kodomokatei@city.yokohama.jp  

 

 

 



令和　　年　　月　　日

設置者（法人）所在地

設置者（法人）名

代表者職氏名

１　申請園名

２　実施場所(住所)

３　添付書類

（担当者）

（連絡先）

（Ｅメール）

　(3)　園の概要、運営に関する資料

　　　（事業概要、経営理念、方針や管理体制などがわかる資料、リーフレット等）

　(4)　その他区長が定める書類

　　　

　(2)　子育てひろば私立常設園事業計画書

第１号様式（第４条第１項）

（申請先）　　　　区長　

子育てひろば私立常設園　指定申請書

  育児支援センター園及び子育てひろば私立常設園の指定に係る手続等に関する要綱に基づき、同要綱並びに横
浜市認定こども園及び保育所地域子育て支援事業実施要綱及び同実施要領の内容について了解のうえ、次のとお
り子育てひろば私立常設園の指定を受けたく申請します。

　(1)　子育てひろば私立常設園収支予算書(第２号様式)



第2号様式（第４条第１項）

予 算 額 説明（使途、積算内訳等）

区補助金

合　　　計 0

小　計 0

合　計 0

※注１：補助金請求の根拠となることから、説明欄には、使途、積算根拠等についてできる限り具体的に記載すること。
※注２：上記経費は、真に必要なものに限ることとし、利用者に係るお茶代など実費徴収可能な経費を含まないこと。

(6) 使用料及び賃借料

(7) 原材料費

(8) 備品購入費

(9) 負担金

　その他

子育てひろば私立常設園収支予算書

（指定申請書用）

認定こども園又は保育所の名称

収
入
の
部

支
出
の
部

(1) 賃金及び謝金

(2) 旅費

(3) 需用費

(4) 役務費

(5) 委託費



認定こども園又は保育所の名称 ○○保育園

氏名 勤務時間
：　　～　　：

（勤務日数　　　日/週）

経験・資格

業務内容

氏名 勤務時間
：　　～　　：

（勤務日数　　　日/週）

経験・資格

業務内容

第３希望

　　　　　　線　　　　　　　駅より　　徒歩・ バス　　　　　分

令和　　　　年　　　　月

専任従事者の基本配置体制

専任従事者以外の職員体制

　□　その他（　　　　　　　　　　　　　　）（　　　　　　㎡） 

専任従事者１

　□　園庭（　　　　　　　㎡）

専任従事者２

第１希望

(1)実施園名

(3)最寄駅

(4)責任者・職

 （〒　　　　　　　　　　　　　　　）

（役職）　　　　　　　　　　　　　

 子育てひろば私立常設園事業計画書(1)

１．基本情報

（氏名）

(2)実施場所（住所）
0

(5)事業開始時期

　□　園舎（　　　　　　㎡）

　□　その他（　　　　　　　　　　　　　　）（　　　　　　㎡） 

２．実施体制※専任従事者は２名必要です。

(7)実地調査候補日時
※　（所要時間）１時間30分程度
　　実地調査の日程については、後日調整の上決定させていただきます。

(6)本事業で使用する
　　園庭・園舎の場所及び面積

　※開放可能な場所の広さを記入

希望日 時間帯　（いずれかにチェック）

　□　AM　　　　  □　PM
  □　その他  (
)

　□　AM　　　　  □　PM
  □　その他  (
)

　□　AM　　　　  □　PM
  □　その他  (
)

希望日

　　月　　　日（　　　）

　　月　　　日（　　　）

　　月　　　日（　　　）

第２希望



認定こども園又は保育所の名称

(1)申請動機及び目的

(2)地域の子育て支援における保育所としての役割についての考え

(3)地域特性、子育て環境、子育て家庭のニーズについての考え

(4)園が果たす役割、取り組むことの効果

(5)地域子育て支援に関する事業の実績調書

　申請時から過去１か年の実績について具体的に記載してください。

(6)本事業に関する広報・周知方法

 子育てひろば私立常設園事業計画書(2)

３．本事業実施にあたっての園の理念・考え方

○○保育園



認定こども園又は保育所の名称 ○○保育園

育児相談日

　□　専任従事者 氏名：

　□　その他 氏名：

相談室の有無
　□有

　□無

　□有
　【電話番号：　　　　　　　　　】

　□無

開放を行う日

　□　専任従事者 氏名：

　□　その他 氏名：

（自由記載）

※来所される方が交流し、楽しく遊び、子育ての不安や悩みを解消できるような工夫
について記載すること。

工夫、留意点等

開放を行う施設
□園庭　　　□保育室　　　□地域交流室

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

施設開放時の人員配置

（主たる配置者）

（上記の者が不在の場合等の人員配置）

５.施設の地域開放

　 □月　□火　□水　□木　□金　□土　□日　(週３日以上必須)

開放を行う時間

※曜日ごとに異なる場合には分けて表記。

相談専用電話
設置の有無

適切な対応が
困難な相談が
あった場合の

対応

相談の体制

（主たる相談従事者）

（上記の者が不在の場合等の相談体制）

相談の方法
　□来所　　　　□電話　　　□相談会　　　□メール

　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

 子育てひろば私立常設園事業計画書(3)

４.育児相談

　□月　□火　□水　□木　□金　□土　□日

相談受付時間

※曜日ごとに異なる場合には分けて表記。



認定こども園又は保育所の名称

ア　実施にあたっての計画や考え方

イ　具体的な対象年齢や参加人数の設定、事業内容の考え方、ねらいや効果など

７.子育てに関する情報提供

提供する情報の
種類、内容

情報収集の方法

情報提供の
方法

８.子育てサークル活動等の育成、支援

サークル育成、支援及
び

人材育成等に
ついての考え方

具体の実施方法、
内容

育成、支援に
あたって区や他の
子育て支援関係機関
との連携の考え方

（交流保育）

（育児講座）

（交流保育）

○○保育園

６．育児講座・交流保育

（育児講座）

 子育てひろば私立常設園事業計画書(4)



 様式４  

質 疑 票 
 

法⼈名  

担当者  

連絡先  

質疑の 
内容 

 

※ 質疑は、簡潔、明瞭に記載してください。 
※ 質疑の趣旨を確認するため、担当者あてに照会をする場合があります。 
※ 選定の基準など、選考等に影響のある内容の質問には、詳細に回答しない場合があります。 
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