
 
 

 
 栄区                 学校地域防災拠点運営委員会 

 現金出納簿   

                                          令和    年度 

                                              単価：円 

収     入 支     出 差引 

月日 事項 金額 事項 金額 残金 

7月1日 防災拠点運営助成金 120,000   120,000 

7月30日  補助金振込手数料 990 119,010 

8月9日   資料コピー 330 118,680 

8月10日   第１回運営委員会施設

利用費 

2,000 116,680 

8月20日   資料コピー 60 116,620 

8月28日   
第２回運営委員会施設

利用費 

2,000 114,620 

8月31日   防災講習会参加費・交

通費 

6,000 108,620 

9月20日   資料印刷 800 107,820 

9月28日   第３回運営委員会施設

利用費 

2,000 105,820 

10月5日   
防災訓練用飲料水 18,000 87,820 

10月5日   防災訓練資材費(食器、

洗剤等) 

4,800 83,020 

10月5日   防災訓練用食材費 50,000 33,020 

10月20日   資料コピー 100 32,920 

1月28日   備蓄品購入 33,000 -80 

2月1日町内会より繰入 80   0 

     

     

     

     

     

     

     

合計  120,080  120,080 0 

記  入  例 
栄区様式４ 

・助成金については年度毎に決算することになるため、残額や赤字分の翌年度への繰り越しは

できません。 

・残金は返還していただくことになりますので、極力使い切りをお願いします。残金がある場

合は、備蓄品購入等にお役立てください。 

（乾電池、ガソリン缶、熱中症対策用品、保存用飲料水、蓄電池など） 

・運営委員会の役員等への謝金、懇親会費、弁当代などには、使用できませんので、ご注意く

ださい。 

・収支結果が赤字となってしまった場合には、収入欄に赤字分の補てんがどのようにされたか

記載してください。 



 

（第８号様式準用） 

 

年 度     区          学 校 

地 域 防 災 活 動 事 業 完 了 報 告 書 

 

 
事 業 名 ・ 内 容 

期 日 

期 間 

参 加 

人 数 

運 

営 

に 

係 

わ 

る 

事 

業 

地域防災拠点運営委員会連絡協議会総会 R〇.〇.〇 1名 

第1回 運営委員会 

・運営委員、学校施設管理者等との顔合わせ 

・運営委員の変更 

・防災訓練打合せ（訓練日時等） 

防災講演会への参加 

第2回 運営委員会 

・防災訓練打合せ 

       
         R〇.7.○ 

 

 

 

R〇.8．○ 
 
R〇.9．○ 

 

10名 

 

 

5名 

10名 

○○学校地域防災拠点訓練 

・ＡＥＤ取扱訓練・炊き出し訓練・緊急給水栓給水訓練 

・情報受伝達訓練（アマチュア無線） 

第4回 運営委員会 

・令和〇年度の振り返り 

・令和〇年度の方針 

R〇.10．○ 

 

R〇.1．○ 

 

50名 

 

10名 

管 

理 

に 

係 

わ 

る 

事 

業 

 

防災備蓄庫の点検・整理 R〇.7.○ 10名 

 防災倉庫備蓄品確認 
R〇.9.○ 10名 

防災倉庫備蓄品及び備蓄品買い出し R〇.10.○ 15名 

 
  

 
  

 

記  入  例 
栄区様式５ 


