一次選考用紙
西土木事務所会計年度任用職員（事務補助）
＜氏名＞　　　　　　　　　　　　　　　　
１　次の項目について、該当するものに✔してください。

(1)　PCスキルについて
ア　Microsoft Excel
□数式を使った集計表の作成ができる
□簡易な表の作成ができる
□使った経験がない
イ　Microsoft Word 
□グラフや表・図を入れた資料作成ができる
□簡易な文書の作成ができる
□使った経験がない

(2)　窓口および電話応対の経験について
□あり（ありの場合、次の項目についても記載してください。）
業務内容　　　　　                                                      
　　　　　　　　　　　　　　　                         　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　　
□なし

(3)　自動車の運転について
ア　普通自動車運転免許について
□持っている
□持っていない
イ　直近の運転状況について
□ほぼ毎日運転している
□週に数回
□月に数回
□年に数回、もしくはほとんど運転経験がない
ウ　業務での運転経験について（経験がある場合は具体例を記載）
□あり（ありの場合、次の項目についても記載してください。）
業務内容　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
□なし





２　次のテーマについて、それぞれ200字以内で記載してください。

(1)　志望動機について
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



(2)　あなたのこれまでの業務経験等をふまえた自己 PR をお願いします。
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