
 

 

選考申込書[別紙]                  

横浜市緑区会計年度任用職員（日額職・緑区福祉保健課事務補助業務）  

 

〈氏名〉                        

 

 

１ あなたが働く際に周囲とのコミュニケーションを図る上で心がけていること、気を付けていることがあれば教

えてください。 

 

                                                     

                                                     

                                                     

                                                    

                                                    

 

２ 本業務では、特に窓口にて市民への適切な対応が求められます。あなたはどのような対応をしたいか（また

はするべきか）、考えがあれば教えてください。（箇条書きでも構いません。） 

 

                                                     

                                                     

                                                     

                                                    

                                                    

 

３ 本業務に関して、あなたの自己ＰＲをお願いします。 

                                                     

                                                     

                                                     

                                                    

                                                    

（裏面あり） 



 

 

４ 本業務は、パソコンで作業を行っていただく場合があります。 

  あなたのパソコンスキルについて教えてください。 

 

（該当する箇所にチェックを入れてください） 

〇パソコンの使用について 

 □ パソコンを所有し、日常的に使用している 

 □ パソコンを使用したことがある 

 □ パソコンを使用したことがない・不慣れである 

 

〇マイクロソフト社 Wordの使用について 

 □ Wordを使って文書・資料の作成ができる 

 □ Wordの使い方はわからない・使用したことがない 

 

〇マイクロソフト社 Excelの使用について 

   ※マクロ機能など高度な処理は想定していません 

 □ Excelを使って資料作成作業ができる 

 □ データの入力作業ならできる 

 □ Excelの使い方はわからない・使用したことがない 

 

〇パソコンを使った専用システムの使用について   

※情報の検索や単純な入力作業を想定しています 

 □ システムを使用した業務に携わったことがある 

 □ 方法を教えてもらえれば作業できる 

 □ システムを使う作業は得意ではない・できれば避けたい 

 

５ 書類選考に合格された場合、面接を行います。希望日をご教示ください。 

□ ３月９日（月）午前 

□ ３月１０日（火）午後 

□ どちらでもよい 

□ 他の日を希望 （                      ） 

 

 

 

【備考】※人事担当者記入欄 


