
補助金申請

111



補助金申請
（地域活動推進費補助金

活動実績報告書）

地域活動推進費補助金活動実
績報告書の計算は、収支決算
書の内容をもとに自動反映さ
れます。

ホーム画面で「地域活動推進
費補助金活動実績報告書」を
クリックすると、操作ページ
に進みます。
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基本的な流れは「余剰金」の
確認→「添付」書類の確認→
内容の確認を行ったうえで
「登録」を行います。

手続きの流れが不明な場合は、
ページ内の「手続きの流れ」
をクリックすると説明を確認
できます：

「前へ」と「次へ」をクリッ
クして手順を確認することが
でき、また「閉じる」をクリ
ックするとウィンドウを閉じ
ることができます。

補助金申請
（地域活動推進費補助金

活動実績報告書）
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地域活動推進費補助金活動実
績報告書の最初のステップ
「余剰金」では、補助金の余
剰金を確認します。

この内容は収支決算書の内容
から自動的に反映されるため、
このページでは金額を確認し、
最下部の3つの確認事項にチェ
ックを入れた後、「次へ」を
クリックして次のステップに
進みます。

補助金申請
（地域活動推進費補助金

活動実績報告書）
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添付書類には、以下の項目が
あります。

● 10万円以上の支出
● 100万円以上の支出
● その他の書類

補助金申請
（地域活動推進費補助金

活動実績報告書）
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10万円以上または100万円以上
の支出がある場合は、「ファ
イルを選択」をクリックし、
アップロードする添付書類を
選択します。

添付書類は複数アップロード

できます。

不要な添付書類を削除する場

合は、ファイル名の横にある

「×」ボタンをクリックします。

補助金申請
（地域活動推進費補助金

活動実績報告書）
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最後に確認事項にチェックを
入れ、「確認する」をクリッ
クすると、最終ステップに進
みます。

補助金申請
（地域活動推進費補助金

活動実績報告書）
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最終の確認画面では、報告書
全体の内容を確認できます。

先ほどアップロードした添付
書類も表示されます。

内容に問題がなければ、「登
録する」をクリックします。

右上のプリンターアイコンを
クリックすると、書類を印刷
できます。

補助金申請
（地域活動推進費補助金活動実績報告書）
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最後に登録完了のウィンドウ
が表示され、これで手続きは
完了です。

この後、画面は自動的にホー
ムに戻ります。

自動で戻らない場合は、「ホ
ームへもどる」をクリックし
てください。

補助金申請
（地域活動推進費補助金活動実績報告書）
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ホーム画面で「地域活動推進
費補助金交付申請書・地域防
犯灯維持管理費補助金交付申
請書兼実績報告書」をクリッ
クすると、操作ページに進み
ます。

補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）
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補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）

基本的な流れは「地域活動推進費
補助金の申請金額」の確認→「地
域防犯灯維持管理費補助金の申請
金額」の確認→内容の確認を行っ
たうえで「登録」を行います。

手続きの流れが不明な場合は、ペ
ージ内の「手続きの流れ」をクリ
ックすると説明を確認できます：

「前へ」と「次へ」をクリックし
て手順を確認することができ、ま
た「閉じる」をクリックするとウ
ィンドウを閉じることができます。
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地域防犯灯維持管理費補助金
の申請金額確認では、金額が
予算申請内容の値から自動的
に入力されます。

そのため、内容に問題がない
ことを確認した後、「確認事
項」にチェックを入れ、「次
へ」をクリックして次のペー
ジに進みます。

補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）
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地域防犯灯維持管理費補助金の申
請金額確認ページには、地域防犯
灯維持管理費補助金の内容確認の
ほか、3種類の添付書類アップロー
ド項目、そして最後に確認事項が
あります。

補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）
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地域防犯灯維持管理費補助金
の申請金額は、予算申請の値
が自動的に反映されます。

その後、ページを下にスクロ
ールします。

補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）
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このページには、添付書類を
アップロードする項目が3つあ
り、特定の2項目と「その他」
が含まれます。

ここで「ファイルを選択」を
クリックするとファイルをア
ップロードできます。アップ
ロード後にファイル名が表示
されれば、アップロード完了
です。

また、ファイル名の横にある
「×」をクリックすると、不要
なファイルを削除できます。

補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）
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内容に問題がないことを確認
した後、「確認事項」にチェ
ックを入れ、「次へ」をクリ
ックして次のページに進みま
す。

補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）
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最終の確認画面では、報告書全体の
内容を確認できます。

先ほどアップロードした添付書類も
表示されます。

内容に問題がなければ、「登録す
る」をクリックします。

右上のプリンターアイコンをクリッ
クすると、書類を印刷できます。

補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）
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最後に登録完了のウィンドウ
が表示され、これで手続きは
完了です。

この後、画面は自動的にホー
ムに戻ります。

自動で戻らない場合は、「ホ
ームへもどる」をクリックし
てください。

補助金申請
（地域活動推進費補助金交付申請書・地域防犯灯維持管理費補助金交付申請書兼実績報告書）
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補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）

町の防災組織活動費補助金実績
報告書は、実施した活動の実績
に基づいて報告する書類です。

ホーム画面で「町の防災組織活
動費補助金実績報告書」をクリ
ックすると、操作ページに進み
ます。
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町の防災組織活動費補助金実績報
告書の基本的な流れは、実施した
活動実績の入力、添付書類の提出、
内容の確認を行ったうえで登録し
ます。

手続きの流れが不明な場合は、ペ
ージ内の「手続きの流れ」をクリ
ックすると説明を確認できます：

「前へ」と「次へ」をクリックし
て手順を確認することができ、ま
た「閉じる」をクリックするとウ
ィンドウを閉じることができます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）
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実績入力のステップでは、以下の
項目を入力できます。実際に実施
した活動のみを入力してください。

● 防災訓練
● 防災の啓発活動
● 防災印刷物の作成
● 食料・資機材等の購入
● その他

すべての入力が完了すると、ペー
ジの最下部に入力内容に基づいた
合計支出額が自動的に計算・表示
されます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）

131



防災訓練・防災の啓発活動・防災印刷
物の作成の項目では、活動内容にチェ
ックを入れた後、支出金額を入力しま
す。

「その他」の項目がある場合は、「そ
の他」にチェックを入れたうえで、内
容を自由に入力します。

「その他」の内容が複数ある場合は、
「摘要の追加」をクリックして入力欄
を追加できます。不要な入力欄がある
場合は、横にあるゴミ箱アイコンをク
リックして削除できます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）
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「食料・資機材等の購入」および
「その他」については、「摘要の
追加」をクリックした後、表示さ
れた欄に内容を入力します。

不要な欄がある場合は、横にある
ゴミ箱アイコンをクリックして削
除できます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）
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入力が完了すると、画面下部に
支出額の合計が自動的に計算さ
れます。

内容に問題がないことを確認し
た後、「確認事項」にチェック
を入れ、「次へ」をクリックし
て次のステップに進みます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）
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実際の支出が10万円を超える場合、
添付書類のページに進むと領収書
のアップロードが必要な項目が表
示されます。

その場合は、「ファイルを選択」
をクリックして領収書をアップロ
ードしてください。

領収書のスクリーンショットや撮
影方法については、上部の注意事
項をクリックして確認できます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）
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領収書のアップロードが完了したら、
「確認事項」にチェックを入れ、
「確認する」をクリックして次のス
テップに進みます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）

136



登録画面では、書類全体の内容を
確認できます。

問題がなければ、「登録する」を
クリックします。

右上のプリンターアイコンをクリ
ックすると、書類を印刷できます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）

137



最後に登録完了のウィンドウ
が表示され、これで手続きは
完了です。

この後、画面は自動的にホー
ムに戻ります。

自動で戻らない場合は、「ホ
ームへもどる」をクリックし
てください。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金実績報告書）
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補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）

ホーム画面で「町の防災組織
活動費補助金交付申請書」を
クリックすると、操作ページ
に進みます。
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基本的な流れは「活動」の確認→
「添付」書類の確認→内容の確認
を行ったうえで「登録」を行いま
す。

手続きの流れが不明な場合は、ペ
ージ内の「手続きの流れ」をクリ
ックすると説明を確認できます：

「前へ」と「次へ」をクリックし
て手順を確認することができ、ま
た「閉じる」をクリックするとウ
ィンドウを閉じることができます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）
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最初の「申請金額」の項目は、予算申請の
内容から自動的に反映されます。

以下の項目を入力できます。実際に実施し
た活動のみを入力してください。

● 防災訓練
● 防災の啓発活動
● 防災印刷物の作成
● 食料・資機材等の購入
● その他

すべての入力が完了すると、ページの最下
部に入力内容に基づいた合計支出額が自動
的に計算・表示されます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）
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防災訓練・防災の啓発活動・防災印刷
物の作成の項目では、活動内容にチェ
ックを入れた後、支出金額を入力しま
す。

「その他」の項目がある場合は、「そ
の他」にチェックを入れたうえで、内
容を自由に入力します。

「その他」の内容が複数ある場合は、
「摘要の追加」をクリックして入力欄
を追加できます。不要な入力欄がある
場合は、横にあるゴミ箱アイコンをク
リックして削除できます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）
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「食料・資機材等の購入」および
「その他」については、「摘要の
追加」をクリックした後、表示さ
れた欄に内容を入力します。

不要な欄がある場合は、横にある
ゴミ箱アイコンをクリックして削
除できます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）
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入力が完了すると、画面下部に支出
額の合計が自動的に計算されます。

内容に問題がないことを確認した後、
「確認事項」にチェックを入れ、
「次へ」をクリックして次のステッ
プに進みます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）
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添付書類の項目で、「その他団体の
防災活動の予定がわかる資料」があ
る場合は、「ファイルを選択」をク
リックしてアップロードします。

アップロードが完了したら、「確認
事項」にチェックを入れ、「確認す
る」をクリックして次のステップに
進みます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）
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登録画面では、書類全体の内容を
確認できます。

問題がなければ、「登録する」を
クリックします。

右上のプリンターアイコンをクリ
ックすると、書類を印刷できます。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）
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最後に登録完了のウィンドウ
が表示され、これで手続きは
完了です。

この後、画面は自動的にホー
ムに戻ります。

自動で戻らない場合は、「ホ
ームへもどる」をクリックし
てください。

補助金申請
（町の防災組織活動費補助金交付申請書）
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