
決算書の作成
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決算書の作成

決算書の作成をクリックしま
す。
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決算書の作成

収入・支出の各項目を入力し
ていきます。
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収入では下記の項目の入力を
します。

● 会費
● 補助金
● 広報配布謝金
● 事業収入
● 寄付金、祝金等
● その他：会館使用料
● その他：団体交付金・謝

金
● その他：利息・その他収

入
● 前年度からの繰入金

48

決算書の作成
【収入】



金額を入力します。

49

決算書の作成
【収入_会費】



決算書の作成
【収入_補助金】

区役所から交付を受けた各補
助金の金額を入力をします。

● 地域活動推進費補助金
● 地域防犯灯維持管理費補

助金
● 町の防災組織活動費補助

金

決算額は自動計算されます。

50



①その他の補助金がない場合
は「無」を選択し、ある場合
は「有」を選択します。

②その他の補助金がある場合
は、摘要に、自治会町内会又
は地区連合町内会として交付
を受けた補助金について入力
し、金額も入力します。

決算額は自動計算されます。

①

②
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決算書の作成
【収入_補助金】



①摘要を追加したい場合は、
「摘要の追加」をクリックし
ます。

②摘要を削除したい場合は、
ゴミ箱マークをクリックしま
す。
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決算書の作成
【収入_補助金】



「広報よこはま・県のたより」・
「議会だより」については、現況届
から自動入力されるため、手入力は
不要です。

また、選挙公報などのその他配布謝
金がある場合は、摘要と金額を入力
します。

決算額は自動計算されます。
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決算書の作成
【収入_広報配布謝金】



決算書の作成
【収入】

● 事業収入
● 寄付金、祝金等
● その他：会館使用料
● その他：団体交付金・謝金
● その他：利息・その他収入

上記の項目について、

登録の必要がある場合、

摘要と金額を入力します。
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決算書の作成
【収入_前年度からの繰越金】

前年度からの繰入金（繰越金）
がある場合は、

金額を入力します。
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決算書の作成
【支出】

支出では下記の項目の入力を
します。

● 事務費
● 事業費
● 補助事業費
● その他
● 繰越金
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入力例①

該当する支出がない場合は
「ない」を選択します。

該当する支出がある場合は
「ある」を選択し、摘要と金
額の入力をします。

①
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決算書の作成
【支出】



入力例②

摘要の追加をする場合は、

「摘要の追加」をクリックし
ます。

入力例③

摘要の削除をする場合は、

ゴミ箱マークをクリックしま
す。

②

③

58

決算書の作成
【支出】



「事務費」をクリックします。

事務費では下記の項目の入力
が可能です。

● 会議費
● 事務費
● 人件費
● 会館（会場）借上料
● 会館光熱水費
● 会館修繕費
● その他

59

決算書の作成
【支出_事務費】



該当する支出がある項目の入
力をしていきます。

合計金額は自動計算され、画
面下に表示されます。

60

決算書の作成
【支出_事務費】



「事業費」をクリックします。

事業費では下記の項目の入力
が可能です。

● 環境事業費
● 安全、安心環境づくり事

業費
● 社会教育事業費
● レクリエーション費
● 福利厚生事業費
● 文化事業費
● その他
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決算書の作成
【支出_事業費】



事業費

該当する支出がある項目の入
力をしていきます。

合計金額は自動計算され、画
面下に表示されます。
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決算書の作成
【支出_事業費】



「補助事業費」をクリックし
ます。

補助事業費では下記の項目の
入力が可能です。

● 地域防犯灯維持管理費
● 町の防災組織活動費
● その他の補助金を受けて

実施した事業費

収入タブで「その他の補助
金」を入力した場合は、事業
費を入力します。
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決算書の作成
【支出_補助事業費】



該当する支出がある項目の入
力をしていきます。

合計金額は自動計算され、画
面下に表示されます。
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決算書の作成
【支出_補助事業費】



「その他」をクリックします。

その他では下記の項目の入力
が可能です。

● 会館建設・修繕積立金
● 交際費
● 慶弔費
● 懇親会費
● 寄付金・募金
● その他
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決算書の作成
【支出_その他】



該当する支出がある項目の入
力をしていきます。

合計金額は自動計算され、画
面下に表示されます。
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決算書の作成
【支出_その他】



「繰越金」をクリックします。
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決算書の作成
【支出_繰越金】



①繰越金がある場合は、金額
を入力します。

②確認事項を確認し、チェッ
クを入れます。

①

②
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決算書の作成
【支出_繰越金】



決算書の作成
【登録】

①収入・支出の金額が一致し
ていることを確認します。

②収入・支出の金額が一致し
ていたら、「確認する」をク
リックします。

※金額はダミーです
①

②
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登録前の確認画面では、先ほ
ど入力したすべての内容を確
認できます。

内容に問題がなければ、画面
最下部の「確認事項」を確認
したうえでチェックを入れま
す。
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決算書の作成
【登録】



①前の画面に戻って入力を修
正したい場合は、「もどる」
をクリックします。

②入力した内容を印刷したい
場合は、プリンターマークを
クリックします。

①

②
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決算書の作成
【登録】



内容に間違いがなければ、
「登録する」をクリックしま
す。
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決算書の作成
【登録】



登録が完了すると、ポップア
ップが表示されます。

「ホームへもどる」をクリッ
クします。

73

決算書の作成
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