
現況届
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現況届をクリックします。

現況届

11



現況届

入力を中断したくなった場合、

画面下の「一時保存」をクリ
ックすると、

今まで入力した内容が一時保
存されます。
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現況届
（基本情報）

現況届の入力画面に遷移しま
す。

基本情報の入力画面です。

下記の内容を入力していきま
す。

● 会長（代表者）
● 加入世帯
● 回覧数（チラシ）
● 掲示数（ポスター）
● 配送便
● 広報紙
● 会館
● 会費（1世帯あたり）
● 情報提供
● その他

13



現況届
【会長（代表者）】

必要な情報を入力していきます。

● 氏名（漢字） *
● 氏名（かな） *
● 住所 *
● 連絡先1 * / 連絡先2（任意）
● 就任年月日（任意）
● 今回改選の有無
● 会長歴

「＊」が付いている項目は必須項目
です。

電話番号は半角数字入力で、‐（ハイ
フン）は不要です。
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「住所表示」は、郵便番号を
入力しクリックすると、

市区町村・町名まで自動で入
力されます。

15

現況届
【会長（代表者）】



就任年月日は手入力もできま
すが、

カレンダーマークをクリック
すると、

カレンダーが表示され、年月
日を選択することができます。

16

現況届
【会長（代表者）】



必要な情報を入力していきます。

● 自治会町内会加入世帯数 *
● （うち）一般世帯数（賛

助会員等を除く） *
● 会員区分（一般会員や賛

助会員など）に関する規
約明記の有無

「＊」が付いている項目は必須
項目です。
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現況届
【加入世帯】



必要な数字を入力していきます。

「＊」が付いている項目は

必須項目です。

18

現況届
【回覧数（チラシ）】
【掲示数（ポスター）】



配送先区分で配送情報を確認
します。

特記事項は任意で入力できま
す。

19

現況届
【配送便】



配送先区分で「会長宅」および
「自治会館」以外を選択した場合
は、配送先情報を入力する必要が
あります。

20

現況届
【配送便】



配送先区分で配送情報を確認
します。

特記事項は任意で入力できま
す。

21

現況届
【広報紙】



配送先区分で「会長宅」および
「自治会館」以外を選択した場合
は、配送先情報を入力する必要が
あります。

22

現況届
【広報紙】



会館

会館の有無を確認します。

23

現況届
【会館】



必要な情報を入力していきま
す。

● 年会費 *
● 月会費 *
● 集金方法 *

「年会費」「月会費」につい
て、どちらか必ず入力してく
ださい。

ただし、「年会費」「月会
費」両方の入力は必須ではあ
りません。

24

現況届
【会費（1世帯あたり）】



情報提供に関する事項を

ご確認ください。

25

現況届
【情報提供】



「会長以外の担当者情報」は
任意で入力できます。

必要がない場合は、入力しな
くても問題ありません。

電話番号は半角数字入力で、‐
（ハイフン）は不要です。

26

現況届
【情報提供】



その他の連絡事項は任意で入
力できます。

必要がない場合は、入力しな
くても問題ありません。

27

現況届【その他】



現況届
【基本情報】

基本情報の入力がすべて完了
したら、

「次へ」をクリックして次の
ページに進みます。

「一時保存」をクリックする
と、内容を一時的に保存し、
後から続きを入力することが
できます。

28



次のページに進む前に、確認
事項のポップアップウィンド
ウが表示されます。

内容を確認したうえで、「次
へ」をクリックすると次のペ
ージに進みます。

「もどる」または「閉じる」
をクリックすると、元のペー
ジに戻ります。

29

現況届
【基本情報】



役員の情報を入力する場合は、
「役員の追加」をクリックす
ると、「1人目の役員（会長以
外）」の任意入力欄が表示さ
れます。

さらにクリックすると、「2人
目」、「3人目」と順に追加さ
れます。

現況届
【役員】

30



必要な情報を入力していきま
す。

すべて完了したら、

「次へ」をクリックして次の
ページに進みます。

電話番号は半角数字入力で、‐
（ハイフン）は不要です。

この入力欄が不要な場合は、
右上のゴミ箱アイコンをクリ
ックして削除できます。

31

現況届
【役員】



現況届
【登録】

内容に間違いがなければ、画
面最下部の「登録する」ボタ
ンをクリックします。

32



登録が完了すると、

ポップアップが表示されます。

「ホームへもどる」をクリッ
クします。

33

現況届
【登録】
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