
 
 

 

 

 

 

 

※原則として、定款に「みなし総会（25ページ参照）」開催に関する規定が必要です。 

 

特定非営利活動法人○○○○ 書面決議による第〇期臨時総会議事録 

 

１ 総会の決議があったものとみなされた事項の内容 

(1) 主たる事務所の変更に伴う定款第２条の変更について 

旧）第２条 この法人は、主たる事務所を横浜市中区○○１丁目２番地３号に置く。 

新）第２条 この法人は、主たる事務所を横浜市西区○○２丁目３番地４号に置く。 

なお、変更日は○年○月○日とすることにした。 

 

２ 提案者の氏名又は名称 

  理事 港湾 花子 

 

３ 総会の決議があったものとみなされた日 

  ○○年 ○○月 ○○日（○） 

 

４ 正会員総数及び表決数 

正会員総数○○人（書面表決△人、電磁的方法表決×人 計○○人） 

 

５ 議事録の作成に係る職務を行った者の氏名 

  理事長 横浜 太郎 

 

 

△年△月△日、理事 港湾 花子が正会員の全員に対して上記総会の決議の目的であ

る事項について提案書を発し、当該提案につき、○○年○○月○○日、正会員の全員から

書面により同意の意思表示を得たので、特定非営利活動促進法第14条の９第１項の規定

に基づき、当該提案を可決する旨の総会の決議があったものとみなされた。 

上記のとおり、総会の決議の省略を行ったので、総会の決議があったものとみなされ

た事項を明確にするため、本議事録を作成し、提案者 港湾 花子及び議事録作成者がこ

れに署名押印する。 

 

 

○○年 ○○月 ○○日（○） 

 

理事  港湾 花子 ㊞ 

 

議事録作成者 理事長 横浜 太郎 ㊞ 
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記載例 みなし決議の臨時総会の場合 

全員分の同意を得られた日が、決議

があったものとみなされた日です。 

正会員に提案する際に、議事録作成者

についても提案しておきましょう。 

この議事録作成例は、書面等によりすべての議案について社員全員から賛同の意

思表示があったため、開催を省略した場合に作成される議事録の作成例です。 


