
登園日数確認リスト記入要領(年度限定保育事業) 

 

１ 記入方法について 

 

 ⑴ 記入項目について 

   年度限定保育事業をご利用の児童について下記の項目をご記入ください。各項目の諸注意については、「登園

日数確認リスト(年度限定保育事業) ＜Excel形式＞」にある、『記入例』のタブをご確認ください。 

 

  ・通し番号 ・クラス年齢 ・児童氏名 ・生年月日 ・利用開始日  

・利用終了日（退園していなければ「継続」と入力） ・負担区分 ・基本保育料 ・カレンダー 

 ⑵ 登園日数について    

４月１日～７日/４月８日～４月 30日/５月 1 日～５月 31 日/６月 1 日～６月 30 日の実際の登園日数を、そ

れぞれ記入します。児童が登園した日に、カレンダーの「プルダウン(▼のボタン)」から「〇」を選択してくだ

さい。登園日数の合計、日割り計算(保護者請求額・横浜市補助金額)は自動入力されます。４月１日～７日につ

いては日割り計算の対象外ですが、登園実態の把握のため、ご協力をお願いいたします。 

※ 実際の登園日数とは、園へ登園し保育の提供を受けた日数です。 

    登園した後、途中で帰宅した場合も、登園日数としてカウントします。 

  ※ ４月１日～７日については日割り計算の対象外のため、登園日数に関係なく自動計算に含まれています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 途中入園・途中退園の方について 

 

  月の途中で入園・退園された場合、こちらの表は当該月についての日割り計算(自動計算)に対応していません。

そのため、保育対策課にて計算を行い、日割り計算結果をお示しします。 

６月に途中入園・退園が発生する場合は、保育対策課へご連絡ください。 

 

 ⑴ 途中入園の方について 

   利用を開始された日から実際の登園日数を記入してください。記入方法は「１ 記入方法について」と同様

です。 

   利用開始月の基本保育料は利用開始日以前を除いた開園日数で計算した額になります。 

 

   ▼４月 15日に入園した場合 (表の４月分日割り計算の金額は適用されません。) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

4/1
～4/7 4/8
～4/30 5/1~5/31 ６/1~６/30

1 2

2020 年 4 月 ##### 4 2020 年 5 月 ##### 6 2020 年 6 月 ##### 2
(日) (月) (火) (水) (木) (金) (土) (日) (月) (火) (水) (木) (金) (土) (日) (月) (火) (水) (木) (金) (土)
29 30 31 1 2 3 4 26 27 28 29 30 1 2 31 1 2 3 4 5 6

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇
5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13

〇 〇 〇 〇 〇 〇
12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20

〇 〇 〇 〇 〇 〇
19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇
26 27 28 29 30 1 2 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 1 2 3 4

31 〇 〇 〇 〇 〇 〇

¥36,000 ¥24,000

※　4月の横浜市補助金額(還付金額)は保護者
に返金してください。

５月 ５月

¥24,000 ¥36,000

６月 ６月

横浜市補助金額

変更後の基本保育料 還付金額

４月 ４月※

19200 ¥40,800

¥60,000 6 2 10 15 保護者請求額

利用終了日 負担区分 基本保育料
登園日数

日割り計算

鶴見　太郎 2017/4/1 2020/4/1 継続 D27

通し番号
クラス
年齢 児童氏名 生年月日 利用開始日

4/1
～4/7 4/8
～4/30 5/1~5/31 ６/1~６/30

2 1

2020 年 4 月 ##### 4 2020 年 5 月 ##### 6 2020 年 6 月 ##### 2
(日) (月) (火) (水) (木) (金) (土) (日) (月) (火) (水) (木) (金) (土) (日) (月) (火) (水) (木) (金) (土)
29 30 31 1 2 3 4 26 27 28 29 30 1 2 31 1 2 3 4 5 6

〇 〇 〇 〇
5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13

〇 〇 〇 〇
12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇
19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇
26 27 28 29 30 1 2 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 1 2 3 4

〇 〇 〇 31 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇
※　4月の横浜市補助金額(還付金額)は保護者
に返金してください。

¥36,000 ¥24,000

６月 ６月

¥45,600 ¥14,400

４月 ４月※

¥36,000 ¥24,000

５月 ５月

9 15 19 保護者請求額 横浜市補助金額

変更後の基本保育料 還付金額

基本保育料
登園日数

日割り計算

神奈川　花子 2018/4/1 2020/4/15 継続 D27 ¥60,000 0

通し番号
クラス
年齢 児童氏名 生年月日 利用開始日 利用終了日 負担区分



 ⑵ 途中退園の方について 

   利用を開始された日から利用を終了された日までの実際の登園日数を記入してください。記入方法は「１ 記

入方法について」と同様です。 

   利用終了月の基本保育料は利用終了日以降を除いた開園日数で計算した額になります。 

 

▼６月 15 日に退園した場合 (表の６月分日割り計算の金額は適用されません。) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 提出について 

 

 ⑴ パスワードについて 

   「登園日数確認リスト(年度限定保育事業) ＜Excel形式＞」はパスワードがかかっています。ご記入いただ

く内容は個人情報保護のため、パスワードをかけたまま電子メールに添付し、保育対策課へお送りください。 

 

 

⑵ 提出方法・提出先について 

   電子メールでお送りください。その際、件名は下記の通りにご記入いただきますようお願いします。 

     

宛先 ： kd-hoikutaisaku@city.yokohama.jp 

こども青少年局保育対策課 年度限定保育事業担当者 

 

件名 ： 【送付】【保育園名】登園日数確認リスト(年度限定保育事業)について  

       ※ 【保育園名】部分には各保育園の名称を記入してください。 

 

 ⑶ 提出期限について 

   ４月、５月の登園状況等を事前に確認するため、令和２年６月５日(金)に第１回の提出をしてください。 

  ６月の日割り計算については、第一四半期の請求の際に電子メールにて第２回目の提出をお願いします。 

    

   【締切】  

 

第１回提出 ： 令和２年６月５日(金) (４月、５月分) 

第２回提出 ： 令和２年７月７日(火) (４月、５月、６月分) 

 

 

 

 

事務担当：こども青少年局保育対策課 

槙村、森賀 

電話 045-671-4469 

4/1
～4/7 4/8
～4/30 5/1~5/31 ６/1~６/30

3 1

2020 年 4 月 ##### 4 2020 年 5 月 ##### 6 2020 年 6 月 ##### 2
(日) (月) (火) (水) (木) (金) (土) (日) (月) (火) (水) (木) (金) (土) (日) (月) (火) (水) (木) (金) (土)
29 30 31 1 2 3 4 21 22 23 24 25 26 27 31 1 2 3 4 5 6

〇 〇 〇 〇 〇 〇
5 6 7 8 9 10 11 28 29 30 31 1 2 3 7 8 9 10 11 12 13

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇
12 13 14 15 16 17 18 4 5 6 7 8 9 10 14 15 16 17 18 19 20

〇 〇 〇 〇 〇
19 20 21 22 23 24 25 11 12 13 14 15 16 17 21 22 23 24 25 26 27

〇 〇 〇 〇
26 27 28 29 30 1 2 18 19 20 21 22 23 24 28 29 30 1 2 3 4

〇 31 〇

６月 ６月

¥14,400 ¥45,600

※　4月の横浜市補助金額(還付金額)は保護者
に返金してください。

¥26,400 ¥33,600

５月 ５月

¥16,800 ¥43,200

6 保護者請求額 横浜市補助金額

変更後の基本保育料 還付金額

４月 ４月※

日割り計算

西　浜人 2018/4/1 2020/4/1 2020/6/15 D27 ¥60,000 6 5 7

通し番号
クラス
年齢 児童氏名 生年月日 利用開始日 利用終了日 負担区分 基本保育料

登園日数


