
〒231-8314
横浜市特別徴収センター
横浜市中区山下町２番地　５階

※納期限は記載月の翌月１０日となります。

下記の者について、　 月分より特別徴収を希望します。

＜注意事項＞

提出先

特別徴収への切替依頼書

（
特
別
徴
収
義
務
者

）

給

与

支

払

者

特別徴収義務者
指定番号

新規
９９ － ９９９９９

連
絡
先

係

231
-

0861

 (依頼先)

神奈川県横浜市中区元町〇〇－〇

８

フリガナ カナザワ　ミドリ

※特別徴収の開始月は、原則として提出の翌々月以降で記載してください。

氏名

人事労務課既存

20×× 年 6 月 × 日

住所（居所）又は
所在地

〒

フリガナ ヨコハマ　ハナコ

氏　　名 横浜　花子
フリガナ カブシキガイシャ　マルバツショウジ

氏名又は
名称 株式会社〇×商事

××××4

横 浜 市 長

電　　話 045 （ ××× ）
個人番号又は

法人番号 1 2 3 1 2 3

代表者名 横浜　太郎

5 6 7 8 9 0

金沢　緑 納付済期

異動
年月日

1月1日
現在の
住　所

横浜市 中

12 月 31 日
受給者番号

(※１) 777

神奈川県横浜市中区港町〇－〇

特徴宛番：

円

月以降 円

・ 無口座振替の有無 有

30,700 円

納付済額 7,900 円

１　
月随時

分まで
期

普通徴収

年税額

〇普通徴収の納期限が過ぎていないものについて、特別徴収へ切り替えることができます。二重納付防止のため、納税者宛に送付された普
通徴収の納付書を同封してください。納付した期分がある場合、領収書のコピーを同封してください。
〇横浜市特別徴収センターへ切替依頼書が10日までに届いた場合は、原則月末に通知します。
　11日以降となった場合は、月末に御通知できないことがあります。※新年度分は４月15日までに、お届けください。
〇給与所得以外の所得のある方については、未納付額の全額を特別徴収に切替えできない場合があります。
〇横浜市特別徴収センターからの電話連絡を希望される場合は備考欄にその旨と希望日をご記載ください(Excelで記載いただいた場合
等で、備考欄右の月割額欄の金額が正しい場合、電話連絡をご希望の場合も、電話連絡は行っておりませんので、ご了承ください。)。※電話
連絡を行う場合、横浜市の受領後二週間程度お時間をいただきます。
○横浜市特別徴収センターへの連絡事項がありましたら、別紙ではなく、備考欄にご記載ください。
〇郵送による提出の場合で、控えが必要な方は、①提出用　②返送用（「控」と明記）③ 切手を貼った返信用封筒を同封し、ご送付ください。

備考
月割額

月

30-123456789

生年月日 1955 年

特別徴収切替額

区 港町〇－〇
納税通知書番号

(整理番号)

円

令和 × 年 ６ 月 × 日

納

税

者

現住所

横浜市使用欄（横浜市で使用しますので記入しないでください）

添付： 無 ・ 有 （ 全部 ・ 納通 ・ 1 ・ 2 ・ 3 ・ 4 ・ 全 ・ （ 随））

口座： 無 ・ 有 納通引抜： 無 ・ 有

特別徴収の開始月は、原則として

提出の翌々月以降で記載して

ください。

(※１)必ず受給者番号を記載してくださ

い（受給者番号の記載がない場合や不明

瞭な場合、横浜市で付番します。）。

納税通知書・納付書（普通徴収分）に

記載の番号をご記入ください。

【Ｄ：特別徴収への切替】（例：入社して普通徴収から特別徴収へ変更する場合）

※ Excelで必要事項を漏れなく入力いただいた場合、月割

額が表示されます。

（この欄の金額が正しい場合は、電話連絡をご希望の場合も、

電話連絡は行っておりませんので、ご了承ください。）

（お願い）横浜市特別徴収センターへの連絡事

項がありましたら、別紙や付せん、送付状へは

記載せず、こちらの「※備考欄」へご記入くだ


	記載例

