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01.操作の流れ

①「ログインユーザ名」にユーザIDを入力します
②「パスワード」にパスワードを入力します
※ユーザID、パスワードは別紙参照

◆ログイン

③トップ画面のヘッダーにログインユーザ名が表示されます

本機能は使用できません。
パスワードをお忘れの場合はシステム管理者に
連絡ください
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◆災害名の選択

②状況にあった動作モードを選択します
※「平時」は本システムでは不要な動作
モードとなります。

③対象の災害名を選択します

④トップ画面のヘッダーに動作モードと災害名
が表示されます

01.操作の流れ
年度ごとに災害名を一覧表示します
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01.操作の流れ
◆ログアウト

②「ログアウト」ボタンを押下します

①「ユーザ情報」ボタンを押下します

トップ画面のヘッダーにある「ログアウト」
ボタンからでもログアウトできます

③ログイン画面に遷移します
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02.画面の構成
◆トップ画面の構成

関連システム
関連システムのリンクが表示されます

緊急情報
市、区からの緊急のお知らせが表示されます

システム名
他の画面へ遷移した
後、トップ画面に戻
る際にシステム名を
クリックします

お知らせ
市、区からの被害報告の依
頼やメンテナンスの情報が
表示されます

＜上部メニュー（ヘッダー）＞
災害名の表示やユーザ情報の切替、メニュー表示ボタン等を配置しています

入力画面はこちら 一覧ボタン
福祉避難所一覧画面に遷移します
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02.画面の構成
◆メニュー画面

01収集
災害関連情報を収集する
（入力画面にて情報を登録する）

02参照・共有
災害対策の計画を立てるために
情報を参照・共有する

「地図」ボタン：全体地図画
面に遷移します

05防災担当者メニュー
システムに登録されている福
祉避難所マスタをメンテナン
スする

06管理者メニュー
管理者のみが入力、設定でき
る機能

①ヘッダーの「メニュー」ボタンを押下します

「入力」ボタン：各種情報の入力画面
に遷移します

⇒ユーザIDの権限によって利用できる機能
が異なります

施設ユーザ：01収集
02参照・共有

区・市ユーザ：01収集
02参照・共有
05防災担当者の参照・入力
06管理者メニューの参照・
入力

「一覧」ボタン：各種情報の一覧画面
に遷移します
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02.画面の構成
◆検索・一覧画面

＜一覧＞
検索結果が一覧形式で表示されます

＜検索＞
クリックすると検索条件が開きます

「CSV出力」ボタン
検索結果をCSV形式でダウンロードします

一覧に表示する件数を切り替えます

「一覧出力」ボタン
検索結果をEXCEL形式でダウン
ロードします

ソート順を切り替えます。
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02.画面の構成
◆入力画面

「保存」ボタン
入力した内容を保存します

「一覧」ボタン
一覧画面に遷移します

※印は入力必須項目です
ヘルプ
カーソルをあてると項目ごとにヘルプメッセージが表示されます

＜対処内容＞
保存時に履歴を自動登録します
手動で入力することも可能です

「追加」ボタン：行を追加する
「削除」ボタン：行を削除する
「コピー」ボタン：行をコピーし、
新たに追加する

「印刷」ボタン
印刷画面に遷移します

「添付ファイル」ボタン：画像や
動画をアップロードする画面に遷
移します

緑の帯をクリックすると入力項目
が開きます
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【01.収集】



03.福祉避難所情報を登録する
福祉避難所の建物被害や職員体制、受け入れ可否を登録します。

登録した情報は、システム利用者間で相互参照可能で、円滑なコミュニケーションを行う
ことが可能です。

11

【福祉避難所入力画面】
◆「1 避難者の状況」の入力
◆「2 職員、利用者の状況」の入力
◆「3 建物の被害状況、ライフラインの状況」の入力
◆「4 通信手段の状況」の入力
◆「5 避難所開設の可否」の入力
◆「6 周辺の状況」の入力
◆「7 必要な応援・物資等」の入力
◆「行政入力項目」の入力
◆「対処内容」の入力

【メニュー画面】

【福祉避難所一覧画面】
◆状況の把握（報告有無、受入人数、開設可否等）

◆画面遷移



03.福祉避難所情報を登録する
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◆状況の把握

②福祉避難所の状況を確認します
なお、検索条件に「ログインしたユーザの所属する区」か
つ「協定済」が設定されます

①福祉避難所の「一覧」ボタンを押下し
ます



03.福祉避難所情報を登録する
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◆状況の入力

①福祉避難所名称をクリックすると、
福祉避難所入力画面に遷移します

②状況の参照や入力が可能です

③「保存」ボタンを押下します
「印刷」ボタンを押下すると画面
を印刷可能です。印刷フォーマッ
トが崩れる場合はP20を参照

ファイル添付
添付ファイルの登録が可能です
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03.福祉避難所情報を登録する（詳細）
◆１ 避難者の状況

「現在受け入れている人数」と「あ
と何人受入可能」を入力します

◆２ 職員、利用者の状況

施設職員と利用者の人数等を入力し
ます
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03.福祉避難所情報を登録する（詳細）
◆３ 建物の被害状況、ライフラインの状況

◆４ 通信手段の状況

建物の被害有無、ライフラインの被
害有無をチェックします

通信手段の状況として使用可能な番
号を入力します
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03.福祉避難所情報を登録する（詳細）
◆５ 避難者開設の可否

避難所の開設可否をチェックします
必要に応じて理由などを備考欄に入
力します

◆６ 周辺の状況

周辺の状況を入力します
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03.福祉避難所情報を登録する（詳細）
◆７ 避難者の状況

必要な応援・物資等があれば「要請
有無」にチェックを付け、要請情報
に必要なものを入力します

◆行政入力項目

避難所への開設依頼などをチェック
します
開設時や閉鎖時の日時を入力します



18

03.福祉避難所情報を登録する（詳細）
◆対処内容

保存時に自動的に1行追加し、どのユーザが情報を更新したか履歴が登録されます
履歴は手動で登録することも可能です
履歴を手動で追加する場合は追加した行の「対処日時」「記述者」「対処内容」を
すべて設定してください
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03.福祉避難所を登録する（スマホ）

スマホ（表示幅が狭い端末）でスマ
ホ用の福祉避難所入力画面が表示さ
れます。
各入力項目に入力する内容、ボタン
の挙動はPC版と同じです。
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（参考）福祉避難所情報を印刷する
印刷時に印刷フォーマットが崩れる場合は以下の設定を実施してください。

①歯車をクリックし、開いた
メニューより「印刷」「ペー
ジ設定」をクリックします

②「縮小して全体を表示でき
るようにする」にチェックを
付けます

③「ＯＫ」をクリックします
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【02.参照・共有】
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04.対策検討地図の利用方法

◆画面遷移図

避難所や被害予測（浸水想定区域図等）をGISに表示することで被害の影響を測り、
対策検討地図を作成します

【メニュー画面】

【全体地図画面】
◆レイヤ表示
◆対策検討地図の作成

①GISの「地図」ボタンを押下します
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◆レイヤを表示する
①「レイヤ選択」ボタンを押下します

②対象のレイヤを選択します

③地図上に指定した情報が表示されます

04.対策検討地図の利用方法
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◆属性検索① ①「属性検索」ボタンを押下します

③検索条件を指定します

④「検索」ボタンを押下します

04.対策検討地図の利用方法

②対象のレイヤを選択します
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◆属性検索②

⑤検索結果が表示されます

⑥検索結果を押下すると、対象の属性情報が表
示されます
「ジャンプ」ボタンを押下すると対象の場所へ
移動します

04.対策検討地図の利用方法
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◆対策検討地図を作成する①

①「作戦地図」ボタンを押下します

②「フォルダ作成」ボタンを押下します

③フォルダ名を入力します

④「決定」ボタンを押下します

04.対策検討地図の利用方法
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◆対策検討地図を作成する②

⑤作成したフォルダを右クリックします

⑥「新しい作戦地図を作成」をクリックします

⑦地図名称を入力します

⑧「決定」ボタンを押下します

04.対策検討地図の利用方法
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◆対策検討地図を作成する③
⑨作成したフォルダをダブルクリックすると
対策検討地図の名称が表示されます

⑩チェックボックスの選択された対策検討地図
に対して地図描画で情報を入力します。

作成した地図は一旦、描画を完了した後でも修正が可能。
また、作成した地図はすべてのユーザで共有して内容の確認が可能。

★注意事項
対策検討地図が複数存在する場合、
・地図描画を行う際は対象の地図を１つを選択します。
（複数の作戦地図を選択し重ねて参照することは可能。）

04.対策検討地図の利用方法
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【ヘッダー】
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05.掲示板に投稿する

【新規投稿画面】
◆掲示板への新規投稿

【ヘッダー】

【掲示板画面】
◆掲示板への投稿内容を表示

（1）画面遷移

利用者間の簡易コミュニケーションツールとして利用します。
権限に関係なく誰でも利用が可能です。

【新規コメント画面】
◆投稿内容へのコメントを投稿
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（2）掲示板への新規投稿
掲示板に情報を投稿します。

05.掲示板に投稿する

①「掲示板」ボタンを押下します

②「新規投稿」ボタンを押下します

更新
画面の表示内容を最新化します

③投稿内容を入力し、「保存」ボタンを押下します

ファイル添付
添付ファイルの登録が可能です

キャンセル
入力内容を破棄し、掲示板画面
に戻ります

タグ
投稿内容のキーワードを登録し
ます
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05.掲示板に投稿する

④投稿内容が表示されます

タグ検索
検索条件が投稿時に登録したタグに含まれる掲示板情報を検索します
本文検索
検索条件が投稿本文に含まれる掲示板情報を検索します
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（3）コメントの投稿
掲示板の投稿内容へのコメントを投稿します。

05.掲示板に投稿する

①「コメント投稿」を押下します

③「保存」ボタンを押下します

②コメントを入力します

キャンセル
入力内容を破棄し、掲示板画面
に戻ります
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05.掲示板に投稿する

【掲示板画面に表示される各アイコンの説明

未確認の情報についてはベルマークで表示されます。

タグ付されているとタグの登録件数が表示されます。

添付ファイルが登録されている場合、添付ファイルのファイル数が表示されます。

投稿数が表示されます。
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05.掲示板に投稿する

ログインユーザが未確認の情報があるとアイコ
ンバッジで表示されます。
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作成した日報等を文書フォルダに保存することで関係者と情報を共有します。
（1）フォルダ作成

①「文書フォルダ」ボタンを押下します

②フォルダ作成ボタンを押下します

フォルダ名を入力し、「決定」ボタンを押下する。

06.文書フォルダを作成する
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（2）削除
①「文書フォルダ」ボタンを押下します

③「削除」ボタンを押下します

②削除したいフォルダ名を選択します。

④「はい」ボタンを押下します

06.文書フォルダを作成する
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（3）名前の変更
①「文書フォルダ」ボタンを押下します

③「名前の変更」ボタンを押下します

②名前を変更したいフォルダ名を選択します。

④変更したい名前を入力し「決定」
ボタンを押下します

⑤名前が変更されます。

06.文書フォルダを作成する
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（4）移動
①「文書フォルダ」ボタンを押下します

③「移動」ボタンを押下します

②移動したいフォルダ名を選択します。

⑤「決定」ボタンを押下します

④移動先のフォルダを選択します。

06.文書フォルダを作成する

＋ボタン
配下のフォルダが表示されます
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（5）ファイル選択

ファイル選択
Excel、Ｗord、PowerPoint、
画像等の共有が可能です。

①「文書フォルダ」ボタンを押下します

②ファイル選択ボタンを押下します

選択したファイルの中身を共有できます。

06.文書フォルダを作成する

【ポイント】
１ファイルあたりのファイルサイズの上限は5MBです。
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（6）URLをコピー
①「文書フォルダ」ボタンを押下します

③「URLをコピー」ボタンを押下する

②URLをコピーしたいフォルダを選択します。

06.文書フォルダを作成する
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