
横浜市電子申請・届出サービス
(https://www.e-shinsei.city.yokohama.lg.jp/ 
yokohama/navi/index.html）のトップ画面で申
請者情報登録ボタンをクリックし、指示に 
従って申請者（ユーザ）ＩＤを取得してくだ
さい。 
 
※ 横浜市電子申請・届出システム（新）から

は申込みできませんのでご注意ください。 
※ 登録時に取得したＩＤとパスワードは必

ず控えておいてください。申込み時・受験

票発行時に必要になります。 

※ ＩＤを取得しても、受験申込みは完了し

ていませんので、ご注意ください。 

①の利用環境等について、詳しくはこちらをご確認ください。 

申請者（ユーザ）ＩＤの取得後、
「横浜市電子申請・届出サービス」の
トップ画面にある「手続きの検索」の
「組織別検索」から「交通局」をクリ
ックし、職員採用選考申込フォームに
アクセスします。 
 

もしくは、横浜市交通局職員採用情
報の各職種の募集要項ページにもリン
クを貼っていますので、そちらからア
クセスしてください。 

「電子申請（画面入力）」ボタンをクリ
ックします。クリックした後に表示される
ページで②で取得したＩＤとパスワードを
入力、ログインボタンをクリックしてエン
トリーシートの入力に進みます。 

入力方法は次ページからを参照してくだ
さい。 

2022 年度（令和４年度） 横浜市交通局職員採用選考 申込手続の手引 

＜対象職種：地下鉄運輸職員、地下鉄保守技術員＞ 

 

① 利用環境の確認 

 ・ インターネットと電子メールを使用できるパソコンが必要となります。また、受験票を印
刷するためにプリンターが必要となります（インターネット環境があれば、御自身のパソコ
ンでなくても結構です。） 

 ・ 必ず動作環境を確認してから申込みをしてください。適切な動作環境でない場合、不具合
が生じる可能性があります。 

 ・ 携帯電話、スマートフォン、タブレット端末からの申込みはできません。 

 

② 申請者（ユーザ）ＩＤの取得 ※既に取得済みの方は省略できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 電子申請の検索・申込フォームへのアクセス 

 

 

 

 

 

 

 

④ インターネット申込の開始 
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＜エントリーシート入力に当たって＞ 

 

一定時間操作がされないとタイムアウトになります。入力の際は、あらかじめ記載事項を準

備するなどして、タイムアウトにならないよう御注意ください。 

 

 

◇ 注意事項【各項目共通】◇ 

・ ＊は必須事項です。 

・ 文字は全角、数字は半角で入力してください。ただし、現住所欄で入力する数字は全角・

半角入力のどちらでも構いません。 

・ 日付はすべて西暦で入力してください。 

・ 入力できる文字数に制限のある項目があります。この文字数を超えるとエラーが出ます

のでご注意ください。なお、空白スペース、改行は１字として認識されます。 

・ 入力に不備があった場合は、エラー表示が出ます。 

・ 重複申込みはできません。万が一、重複申込をしてしまった場合は、交通局人事課採用

担当へご連絡ください。また、連絡のない重複申込については、当該者に取り下げ依頼の

ご連絡、または交通局にて一方を削除させていただく可能性があります。 

 

 

◇ 各項目入力時の注意事項 ◇ 

 

■ 職種・採用予定日 

職種の選択誤りにご注意ください。 

職種によって選択できない採用予定日が

あります。受験案内をご確認の上、採用予定

日を選択してください。 
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【文字数制限】 

 学校名：全角 15 文字以内（中学校のみ 10 文字） 

 学部・学科名：全角 20 文字以内 

【文字数制限】 

 勤務先：全角 24 文字以内 

 職務内容：全角 14 文字以内 

【文字数制限】 

 免許の名称：全角 23 文字以内 

■ 学歴 

  中学校から順に記載してください 

  「在学中」の場合は在学期間の終期を採用 

予定日の前の月とし、現在何年生かを入力 

してください。 

 

  

 

 
 

 

■ 職歴 

古い順から入力してください。 

  直近の勤務先については、営業所や支店

名等についても併せて記入してください。 

文字数制限で入力できない場合は、備考

欄に記入してください。 

 （備考欄記入例） 

〇〇会社 〇〇支店（営業所） 

 

現在就業中の方は、在職期間の終期時期

は空欄にし、現在に至るに☑してください。                 

退職時期が決まっている場合は、退職時

期を入力してください。 

 

㈱㈲などの記号は入力できません。 

 

 

 

 

 職歴欄が足りない場合は横浜市交通局

HP「職員採用」ページから「職務経歴書追加

用紙」をダウンロードし、必ず簡易書留にて

申込期間内に郵送してください。 

 

■ 資格・免許 

受験資格で必須とされている資格がある

場合は必ず入力してください。その他の資

格は任意です（３つまで入力可）。 

なお、必須資格の取得年数が受験資格を

満たしていない場合、申込みができません。 

 

 
 

※ 「現在に至る」にチェックをすると、在職期間の終期は自

動的に入力不可となり、「9999 年 12 月」と表示されます。 
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申請者（ユーザ）ＩＤ・パスワード取得時に

登録した内容が表示されます。 

 

【次へ】をクリック 

【文字数制限】 

 志望動機：全角 200 文字（７行）以内 

 ※スペース、改行も１字として換算 

【文字数制限】 

 性格：全角 40 文字以内 

 

【文字数制限】 

 併願先：全角 40 文字以内 

 

 

                        ■ 志望動機 

  具体的に記入してください。 

 

 

 

                        ■ 長所と思う点、改善したい点 

  
 

 

 

■ 選考情報を知った媒体（複数回答可） 

   求人サイト・その他にチェックを入れた場

合は右の自由記入欄に記載してください。 

 

                        ■ 併願状況 

   「有」の場合は、併願先の欄に併願先名を記

入してください（複数ある場合は複数入力）。 

 

 

 

 

■ 備考欄 

  学校・勤務先名等で文字制限数を超える場

合はこちらに補記してください。 

 

全て入力が終わりましたら、最後の確認項目を

チェックし、【次へ】ボタンを押してください。 

 

入力漏れや不備があった場合、エラー表示が出

ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「採用予定日を確認してください」というエ
ラー表示が出た場合は、職種ごとに選択でき
ない採用予定日が入力されている可能性が
あります。戻って確認してください！ 
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入力内容が表示されます。 

【印刷用表示】をクリックすると、印刷用画面が

表示されます。申請内容に誤り・入力漏れがない

か確認してください。 

エントリーシートを印刷する場合は、このボタン

から行ってください。 

問合せ番号の受取り方法を選択し、 

最後に【送信】を必ずクリックします。 

※【送信】後は内容の修正、変更は一切できません。 
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インターネットによる申込みが申込期間内にされていた場合でも、提出書類が届い

ていない場合や、提出書類の提出期間内に届かなかった場合は受験できません。 

 

提出方法に関する詳細は、「受験案内」を参照してください。 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

申込時に職歴の記入欄が足りなかった方は職務経歴書追加用紙を提出してください！ 

送信完了の画面が表示されます。 

到達番号と問合せ番号は受験票発行や

人事課採用担当への問合せ等に必要と

なります。 

 

 

 

 

 

 

申込み受付のメールが届きますので、

内容を必ず確認してください。 

 

問合せ番号の受取り方法で「メールで

の受取りを希望しない」を選択した方

は、問合せ番号箇所には「記載なしを選

択されました」と表示されます。 

 

 

インターネットでの申込手続は、これ

で完了です。 
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