
利用登録（プレエントリー）の流れについて 
利用登録（プレエントリー）の流れについて 

※画像はすべてイメージです。必ず応募専用サイトの画面をご確認の上、お申込みを完了させてください。 
※インターネットと電子メールを使用できるスマートフォンまたはパソコン等が必要となります。 
 
【STEP 1】新規登録を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【STEP 2】会員規約に同意 

“新規登録”ボタンをクリック 

規約内容を確認の上、 
“同意する”ボタンをクリック 



利用登録（プレエントリー）の流れについて  
【STEP 3】基本情報を入力 
♦の項目は必須項目です。必ず入力してください。 
▲の項目は準必須項目です。いずれか一方を入力してください。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
【STEP 4】アンケートに回答 

 

アンケート回答後、 
“次へ”ボタンをクリック 

入力を終えたら 
“次へ“ボタンをクリック 

内容省略 



利用登録（プレエントリー）の流れについて  
【STEP 5】パスワード登録 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
★注意事項★ 
パスワードの入力は半角アルファベット、半角数字、特殊文字から２種類以上を組み合わせて入力してください。
メールアドレス・生年月日・電話番号・学籍番号などの他人に推測されやすい情報を使用しないでください。 
＜特殊文字＞ 
! # $ & ` ( ) + : = ? [ ] ^ { } * / ~ _ ; @ - . 

 
 
【STEP６】登録内容確認 

 

パスワードを入力後、 
“登録内容確認”ボタンをクリック 

 

内容省略 

【STEP3】～【STEP5】まで入力した内容に 
問題がなければ“登録する”ボタンをクリック。 
修正する場合は、”戻る“ボタンをクリックし、 
【STEP3】から再度入力してください。 

 



利用登録（プレエントリー）の流れについて  
【STEP７】登録完了 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
★補足情報★ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

★登録内容の変更について★ 
内容によって変更方法が異なりますのでご注意ください。 
≪氏名、生年月日≫  

お問い合わせフォーム（本手引「お問い合わせの流れについて」参照）から次の内容をご連絡ください。  
(1)個人ID  (2)変更前の氏名（または生年月日） (3)変更後の氏名（または生年月日）  
(4)申し込んでいる選考区分（※申込み前の場合は不要） 

 
≪カナ氏名、住所、電話番号、メールアドレス≫ 

マイページ右上「アカウント管理」の「個人情報修正」から修正してください。 

 
 
 
 
 
 
 

登録が完了されますと、【STEP 3】で登録したメールアド
レス宛に横浜市交通局応募専用サイト
（yokohamakotsu@saiyo.jp）から登録完了メー
ルが通知されます。マイページへのログイン URL と個人 
ID が記載されておりますので、大切に保管ください。 

“マイページへログイン“ボタンをクリックすると 
マイページへログインできます。 

本画面が表示されたら、登録完了です。 
ID・PW は、マイページへログインする際に 
必要となりますので必ず控えてください。 



  選考へのお申込み完了までの流れについて 

 

選考へのお申込み完了までの流れについて 

※横浜市交通局応募専用サイトのマイページ内で手続きを進めてください。 
※画像はすべてイメージです。選考によって表示文言が異なりますので、必ずシステムの画面をご確認の上、お申込みを 
完了させてください。（本手引きはバス乗務員【養成コース】）を参考にしています） 

 
【STEP 1】選考の選択 
Step Navi より、受験を希望する職種の申込ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
【STEP 2】申請フォームの確認 
申請フォームの内容を確認します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

受験を希望する職種の 
“申込/確認”ボタンをクリック 

内容を確認したら 
“次へ“ボタンをクリック 

 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 
 

 



  選考へのお申込み完了までの流れについて 

 

【STEP 3】申請フォームの入力・必要書類のアップロード 
登録内容は、各選考でそれぞれ異なります。画面の内容をよくご確認の上、入力してください。 
◆の項目は必須項目です。必ず入力してください。 全ての入力に対して半角カナ文字を使用しないでください。  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
★補足情報★ 
・運転免許証の写しは従来の各都道府県公安委員会が発行するものに限ります（マイナ免許証不可）。 
・職務経歴欄が足りない場合について 
横浜市交通局 HP「採用情報」ページの「募集案内」から＜職務経歴追加用紙＞をダウンロードし、入力の上、アップロード
してください（指定用紙以外のものは使用しないでください）。 
・現在就業中の場合の在職期間について 
 就業中の方で退社年月が未定の場合、在職期間欄の「退社年月」は、採用予定日の前月をご回答ください。 

(例)採用予定日が 202X年 4月の場合、退社年月は 202X年３月を選択 
 
 
 
 

全て入力し、必要書類の 
アップロードを終えたら“次へ“ 

 

内容省略 

内容省略 



  選考へのお申込み完了までの流れについて 

 

〇〇〇〇年〇〇月〇〇日 

〇〇〇〇 

【STEP 4】入力内容の確認 
入力内容に間違いがないかを確認します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【STEP 5】申込完了 
本画面をもってお申込み完了となります。 

 
 
 
 
 
 
 
応募専用サイトからお申込み完了メールが送付されますので、ご確認ください。 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

内容の確認を終えたら 
“登録する“ボタンをクリック 

バス乗務員【養成コース】申請フォームへのお申込みが完了しました。 

＜ 注 意 ＞ 
申請後における入力内容の訂正はできません。
入力内容にお間違いがないかを十分に確認し
てください。 
 



  選考へのお申込み完了までの流れについて 

 

 
★注意★ 
申請フォームの内容に変更がある場合 
申請後における入力内容の訂正はできません。入力内容にお間違いがないかを十分に確認の上、申請してください。 
ただし、下記の【訂正内容】に該当する場合のみ、次ページの「お問い合わせの流れについて」を参考に、次の【連絡事項】を 
お問い合わせフォームからご連絡ください。 
 

【訂正内容】 
〇転職または退職による職務経歴の変更 
〇職務経歴の記入漏れ 
 
【連絡事項】 
〇申込職種、お名前、生年月日、受験番号又は個人 ID、訂正内容 

 
必要提出書類の添付漏れ 
お問い合わせフォームから添付漏れについてご連絡ください。追って採用担当から提出方法についてご連絡いたします。 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 



お問い合わせの流れについて 
お問い合わせの流れについて 

応募専用サイトの操作に関し、本手引を読んでもご不明点が解決しない場合は、お問い合わせフォームからご連絡ください。 

お問い合わせフォームへのアクセス方法は、マイページへのログイン前と後で異なります。 

 

【STEP 1】「お問い合わせ」から「よくある質問」ページに移動 

★マイページログイン前の場合★ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

★マイページログイン後の場合★ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【STEP２】よくある質問ページ下部へアクセス 

ログインページ下部の 
“お問い合わせ”ボタンをクリック 

マイページ右下の 
“お問い合わせ”ボタンをクリック 



お問い合わせの流れについて 
【STEP 2】よくある質問ページを下部までスクロールする 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

“お問い合わせはこちら” 
ボタンをクリック 

内容省略 
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