
 

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金交付要綱 

 

制  定 令和３年５月 26日 こ企第 60号（局長決裁） 

最近改正 令和５年６月 23 日 こ地子第 798号（局長決裁） 
 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、いわゆる「子ども食堂」等市内における地域の様々な主体による自主

的な子どもの居場所づくりを支援するため、「横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助

金」（以下、「補助金」という。）の交付について、必要な事項を定めるものとする。 

２ 補助金の交付については、横浜市補助金等の交付に関する規則(平成 17年 11月横浜市

規則第 139号。以下｢補助金規則｣という。)に定めるもののほか、この要綱の定めるとこ

ろによる。 

 

（用語の定義） 

第２条 この要綱における用語の定義は、補助金規則の例による。 

 

（補助事業者の範囲） 

第３条 この要綱における補助事業者は、市内において、身近な地域における子どもの居場

所づくりを目的とした取組を自主的に行う又は行う予定がある団体・グループ等であり、

次の各号全てに該当する者とする。  

(1) 単一の団体・グループ等であること。 

(2) 活動内容や予定を周知・公表していること。 

(3) 公序良俗に反しないこと、かつ特定の政治活動又は宗教的活動に関する団体・グルー

プ等ではないこと。 

(4) 過去に違法な活動歴がないこと。 

(5) 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77号。以

下「法」という。）第２条第２号に規定する暴力団をいう。）でないこと、又団体・グルー

プ等に暴力団員（法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。）に該当する者がいないこ

と。 

 

（補助対象期間） 

第４条 この要綱において補助の対象となる期間は、令和５年４月１日から令和６年３月 

31 日とする。 

 

（補助対象事業） 

第５条 補助金を交付する対象事業は、横浜市内において実施する事業とし、次の各号の全

てに該当するものとする。 

(1) 感染症等に対して適切に対策を実施しながら、主に子どもを対象に食事の提供や学習



 

支援等を行う等身近な地域における子どもの居場所づくりを目的とした取組（以下、「子

ども食堂等」という。）であること。 

(2) 原則月 1回以上（取組を開始した月から平均して月１回以上）継続的に開催している

こと。ただし、荒天やその他のやむを得ない事情により開催できなかった場合は、この限

りではない。 

(3) 参加費が無料又は低廉（実費相当程度で子ども１回あたり 300円程度を想定）である

こと。 

(4) 過去に本補助金の交付を受けていないこと。 

(5) 横浜市（区役所を含む）から補助・助成及び委託を受けていないこと。 

(6)  その他市長が必要と認める条件 

２ 前項の規定にかかわらず、次の各号に該当するものは対象外とする。 

(1) 営利目的又は特定の団体や個人のみが利益を受けるもの。 

(2) 政治活動又は宗教活動を目的とするもの。 

(3) 地域住民・団体構成員の交流や親睦を主な目的とするもの。 

(4) 未就学の子と親が主な対象で、仲間づくりや情報交換、育児の支援を目的としたもの。 

(5) 本市から他の補助・助成及び委託（指定管理を含む）を受けている又は受ける見込み

のあるもの。 

(6) 事業実施を伴わない調査・研究のみのもの。 

(7) 施設、備品等の整備、購入のみを目的とするもの。 

(8) 公序良俗に反するもの。 

 

（補助対象経費） 

第６条 補助の対象となる経費は、補助対象事業の運営・継続のために要する経費とし、そ

の内容は別表１に定めるとおりとする。 

２ 補助の対象外となる経費は、別表２に定めるとおりとする。 

 

（補助金額） 

第７条 補助金額は１取組 10万円を上限とし、予算の範囲内で市長が決定する。 

 

（交付申請） 

第８条 補助金の交付を受けようとする者は、補助金交付申請書（第１号様式）（以下、「申

請書」という。）を市長が定める期日までに提出しなければならない。 

２ 前項の申請書には、次の書類を添付しなければならない。 

(1) 事業計画書（第２号様式） 

(2) 収支予算書（第３号様式） 

(3) 団体等概要書（第４－１号様式） 

(4)  団体等構成員名簿（第４－２号様式） 

(5) 団体等の規約、定款その他これらに類する書類 



 

(6) その他市長が必要と認める書類 

３ 補助金規則第５条第３項の規定により申請書への記載を省略することができる事項は、

同規則第５条第１項第３号に規定する事項とし、添付を省略することができる書類は、同

規則第５条第２項第２号及び第４号に規定する書類とする。 

 

（審査及び交付の決定） 

第９条 市長は申請書を受理したときは、その内容を審査し、補助することが適当と認めた

場合、補助金規則第８条の規定による補助金の交付決定を、補助金交付決定通知書（第５

号様式）により行うものとする。また、審査の結果、不適当と認めた場合は、補助規則第

６条第３項の規定による補助金を交付しない旨の決定を、補助金不交付決定通知書（第６

号様式）により行うものとする。 

 

（交付の時期の例外） 

第 10条 補助事業者の資金状況を勘案し、補助対象事業の完了前に補助金を交付しなけれ

ば、当該補助対象事業等を実施できない場合は、補助金規則第 17条ただし書の規定によ

り、当該補助対象事業の完了前に補助金の全部又は一部を交付することができる。 

２ 前項に定める補助金の交付は、補助事業者からの請求に基づいて交付するものとする。 

３ 補助対象事業者は、補助対象事業の完了前に補助金の交付を受け、事業完了後残金が生

じたときには、速やかに精算残額を返還しなければならない。 

 

（交付決定の取消） 

第 11条 市長は、交付の決定を受けた者が次の各号のいずれかに該当するときは、補助金

交付の決定内容の全部若しくは一部を取り消し、又は既に交付した補助金の全部若しく

は一部の返還を求めることができる。 

(1) この要綱又は補助金の交付決定の内容若しくは交付条件に違反したとき。 

(2) 補助対象事業を中止したとき。 

(3) 虚偽の申請若しくは報告又は不正の行為により補助金の交付を受けたとき。 

(4) 第３条に該当しなくなったとき。 

(5) その他市長が必要と認めたとき。 

 

（事業計画の変更） 

第 12条 補助金の交付決定を受けた補助事業者は、交付決定通知を受けた後に、事業計画

の申請事項を変更しようとする場合は、速やかに、補助金事業計画変更申請書（第７号様

式）を市長に提出し、承認を受けなければならない。ただし、変更の内容が軽微な場合に

は提出を省略することができる。 

 

（申請の取下げの期日） 

第 13条 補助金規則第９条第１項の規定により市長が定める補助金交付申請の取下げの期



 

日は、申請者が交付決定通知書の交付を受けた日の翌日から起算して 10日目の日とする。 

 

（実績報告） 

第 14 条 補助金規則第 14 条第１項の規定により補助事業者が市長への報告に用いる書類

は、補助金実績報告書（第８号様式）を用いなければならない。 

２ 前項の実績報告には、次の書類を添付しなければならない。 

(1) 事業報告書（第９号様式） 

(2) 収支決算書（第 10号様式） 

(3) 領収書等経費の支出を証する書類の写し（１件の金額が 100,000円未満のものに係る

領収書等は省略することができる） 

３ 第１項に定める実績報告書は、当該年度の翌年度の市長が定める期日までに提出しな

ければならない。 

４ 補助金規則第 14 条の規定により実績報告書への添付を省略することができる書類は、

同規則第 14条第１項第３号及び同条第３項第３号の書類とする。 

 

（補助金の額の確定） 

第 15 条 補助金規則第 15 条の規定による補助金額の確定の通知は、補助金交付確定通知

書（第 11号様式）により行うものとする。 

 

（交付の請求） 

第 16 条 補助金規則第 18 条第１項の規定による補助金の交付の請求は、補助金交付請求

書（第 12号様式）を市長に提出しなければならない。 

 

（消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額の確定に伴う補助金の返還） 

第 17条 補助金の交付を受けた者は、事業完了後に消費税及び地方消費税の申告によりこ

の補助金に係る消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額が確定した後、速やかに、消費

税及び地方消費税に係る仕入控除税額報告書（第 13号様式）に必要な書類を添付し、市

長へ提出しなければならない。 

  なお、事業者が全国的に事業を展開する組織の一支部（又は一支社、一支所等）であっ

て、自ら消費税及び地方消費税の申告を行わず、本部（又は本社、本所等）で消費税及び

地方消費税の申告を行っている場合は、本部の課税売上割合等の申告に基づき報告を行

うこと。 

  また、市長に報告を行った後、当該仕入控除税額を市に納付すること。 

 

（関係書類の保存期間） 

第 18 条 補助金規則第 26 条の規定により市長が定める関係書類の保存期間は、補助金の

交付を受けた翌年度から起算して５年間とする。 

 



 

（書類の閲覧） 
第 19 条 補助事業者及び市長は、横浜市市民協働条例（平成 24 年６月 横浜市条例第 34

号）第７条第４項の規定に基づき、個人情報に該当する部分を除いて、第１号様式、第２

号様式、第４号様式、第８号様式並びに第９号様式を、一般の閲覧に供しなければならな

い。 
２ 前項の閲覧を行う場所及び時間は次の表のとおりとする。 

 

（調査） 

第 20 条 補助金規則第 27 条の規定により市長は、補助対象事業者に対して、補助金の交

付を受けた当該年度から起算して５年間において、補助対象事業の遂行に関する状況を

調査することができる。 

 

（その他） 

第 21条 この要綱に定めるもののほか、補助金の交付に関し必要な事項は、こども青少年

局長が別に定める。 

 

附 則 

この要綱は、令和３年５月 26日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和３年９月 30日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和４年６月 20日から施行する。 

附 則 
この要綱は、令和４年６月 27日から施行する。 

附 則 
この要綱は、令和５年 月 日から施行する。 
 

  

 補助事業者 市長 

閲覧場所 
補助事業者の事務所又は補助事業者が指

定する場所 こども青少年局地域子育て支援課 

閲覧場所 
 
補助事業者が指定する時間 
 

月曜日から金曜日までの午前８時 45 分から

午後５時まで。ただし、横浜市の休日を定め

る条例（平成３年 12 月横浜市条例第 54 号）

で規定する休日を除く。 

閲覧期間 
前項第１号に規定する書類及び補助交付決定通知書にあっては補助金の交付を受けた日か

ら、前項第２号に規定する書類にあっては当該書類を市長に提出した日からそれぞれ２年

間とする。 



 

別表１ （第６条 補助対象経費） 

対象経費 内容 

報償費 ボランティアや講師（団体構成員を除く）等に対する謝

礼に係る費用 

消耗品費 事務用消耗品、感染症対策に関する消耗品、教材等の購

入に係る費用 

印刷製本費 印刷物（チラシ・ポスター等）の印刷製本に係る費用 

通信運搬費 郵便、配送・運送の費用 

交通費 公共交通機関・タクシー運賃代 

使用料 会場や器材等使用料に係る費用 

食糧費・原材料費 食糧・食材等の仕入れ、購入に係る費用 

保険料 ボランティアの活動や行事用保険の加入に係る費用 

その他横浜市長が特に必要と認める経費 

 

別表２ （第６条 補助対象外経費） 

(1) 専ら団体構成員の親睦を目的とした飲食費や娯楽費、他団体への寄付・交際

費など、この補助金を受けて実施する取組に直接関係しない経費 

(2) インターネット回線使用料、プロバイダー料、電話・ファクス代、自家用車

のガソリン代 

(3) 団体等の維持・運営に要する事務所の管理経費など、団体の経常経費や、日

常的な活動に必要な経費 

(4) 団体構成員への謝金、人件費 

(5) 使途が明確でない雑費、事務費、予備費 

(6) 単なる物品類の購入に類するもの 

(7) 領収書類が前述の要件を満たしていないもの 

(8) その他、社会通念上不適切な経費 

 



第１号様式（第７条）

横浜市長 　

１　申請団体

団体名

代表者職氏名

所在地

電話番号 E-mail

２　事業概要

取組名称

対象経費総額 交付申請額

取組種別
＊該当するもの全てに○印

開催頻度 運営時間

取組開始時期

主な担い手

対象者

参加費

食品衛生に関する
責任者氏名

食品衛生責任者
養成講習会受講

状況

受講済・今後受講予定（時期：　年
月）

＜※食事提供を行っている場合＞

区社会福祉協議会、地域
ケアプラザ、自治会、町内
会等の地域との関係づく

りに向けた取組

ボランティアに関する
保険の加入状況

加入している　・　していない　・　加入予定

住　 所：　　　　　　　　区

ボランティア活動保険 加入している　・　していない　・　加入予定

ボランティア行事用保険

食堂　　・　　学習支援　　・　　社会体験　　・　　居場所　　・　　その他（　　　　　　　　）

 

大人：子ども：

円  円 

施設名：

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金交付申請書

　横浜市子どもの居場所づくり補助金の交付を受けたいので、次のとおり申請します。なお、補助金の交付を受
けるにあたっては、横浜市補助金等の交付に関する規則（平成17年11月30日横浜市規則第139号）及び横浜市
子どもの居場所づくり補助金交付要綱を遵守します。

取組目的・内容

開催場所

 〒

   　  年　　　　月　　　　日



第２号様式（第７条）

取 組 名 称

代 表 者 氏 名

年間取組計画  ※申請月の前月までは実績、申請月以降は予定を記載

月

4

5

6

7

8

9

10

11

12

1

2

3

合 計

感染症、食中毒、食物アレルギー等への対策に係る取組

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　事業計画書

内容参加人数／回開催回数



第３号様式（第７条）

１　収入の部 （単位：円）

項 目

補助金

参加者からの参加費等

担い手・ボランティアの会費等

寄付金

その他（団体の自己資金等）

合 計

２　支出の部

項　　　　目

①報　償　費
（講師、担い手・ボランティアへの
謝礼等）

②消　耗　品　費
（コピー用紙・文房具等）

③印　刷　製　本　費
（チラシの印刷等）

④通信運搬費

⑤交通費
（公共交通機関・ﾀｸｼｰ借上げ料
等）

⑥使　用　料
（会場使用料等）

⑦原　材　料　費
（食料・食材等）

⑧保険料
（ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ等の活動保険等）

⑨その他
横浜市長が必要と認める経費

⑩その他
（　　　　　　　　　　　）

合 計

注２） 補助対象となる経費については上記①～⑨までの項目のみです。

説　　　　明

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金

金　　　額 説明（内訳・算出根拠）

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　収支予算書

金　　　　額

注１） 説明欄には金額の積算根拠等を明確に記載してください。



第４－１号様式（第７条）

設立（活動）
開始（予定）年月

構成員数（会員数）

主な活動地域

団体・グループ等の
設立経緯

これまでの主な
取組内容

横浜市　　　　　　　　　　　　区　

　（会報・広報誌等の発行）　　　　　有（年　　　　回発行）　／　無

代表者
役職・氏名

（ふりがな）

     　　　年　　　月　　　　（活動歴：　　年　　か月）

（ホームページ等）　　　　　　　　　　 有　 　　　　  ／              無
※有の方はＵＲＬ（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

広報関係の有無

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　団体等概要書

所在地

団体・グループ等の
名称

（ふりがな）

〒

（建物名等）



第４－２号様式（第７条）

　　年　　月　　日現在

役職名 所属

（代表者）

（副代表）

会計

氏名

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　団体等構成員名簿

団体・グループ等
の名称

（ふりがな）



第５号様式（第８条）

こ地子第 号

年 月 日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

横浜市長

　　　　

１　取組名

２　交付決定金額（限度額）

円

３　交付の時期及び方法

４　交付条件

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　交付決定通知書

　　　　　年　　月　　日付で申請のあった「横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金」の交付に
ついて、次のとおり交付することを決定しましたので、通知します。

（１）この補助金は、申請書に記載された横浜市子どもの居場所づくり活動のために使用し、他
の事業に流用しないこと。

（２）事業計画の内容もしくは事業に要する経費に変更が生じたとき又は当該補助の対象であ
る補助事業を中止もしくは廃止しようとするときは速やかに変更承認申請書（第７号様式）を提
出すること。

（３）交付対象者は、募集案内に定められた期限内に、実績報告書（第８号様式）に関係書類
を添えて提出すること。



第６号様式（第８条）

こ地子第 号

　 年 月 日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

横浜市長

理 由

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　不交付決定通知書

　　　年　　月　　日付で申請のあった「横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金」について、次
のとおり交付しないことに決定しましたので、通知します。



第７号様式（第11条）

年 月 日

横浜市長

所在地

名　 称

代表者職氏名

１　取組名

２　（変更・中止・廃止）の内容

３　変更後の交付申請額（変更の場合のみ）

円

４　（変更・中止・廃止）の理由

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　事業計画変更申請書

り（変更・中止・廃止）したいので、申請します。

　  　　年　　月　　日付（こ地子第　　　号）で交付決定通知のあった事業について、次のとお

(

申
請
者
）



第８号様式（第13条）

年 月 日

横浜市長

所在地

名　 称

代表者職氏名

１　取組名

２　補助金額（交付金額）

円

３　添付書類

（１）事業報告書（第９号様式）

（２）収支決算書（第10号様式）

（３）領収書等の写し（１件の金額が100,000円未満のものに係る領収書等は省略することができる）

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　実績報告書

　  　　年　　月　　日付（こ地子第　　　号）で交付決定通知のあった事業について、関係書類を

添えて報告します。
(

申
請
者
）



第９号様式（第13条）

取 組 名 称

代 表 者 氏 名

◆　年間取組報告

月 月 日時 参加人数（人）

合 計

8

9

1

2

3

7

取組の効果

11

6

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　事業報告書

日時 参加人数（人）

4

5

12

10



第10号様式（第13条）

１　収入の部 （単位：円）

項 目

補助金

参加者からの参加費等

担い手・ボランティアの会費等

寄付金

その他（団体の自己資金等）

合 計

２　支出の部

項　　　　目

①報　償　費
（講師、担い手・ボランティアへの謝礼等）

②消　耗　品　費
（コピー用紙・文房具等）

③印　刷　製　本　費
（チラシの印刷等）

④通信運搬費

⑤交通費
（公共交通機関・ﾀｸｼｰ借上げ料等）

⑥使　用　料
（会場使用料等）

⑦原　材　料　費
（食料・食材等）

⑧保険料
（ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ等の活動保険等）

⑨その他
横浜市長が必要と認める経費

⑩その他
（　　　　　　　　　　　）

合計

注２） 補助対象となる経費については上記①～⑨までの項目のみです。

0

金　　　額 説明（内訳・算出根拠）

注１） 説明欄には金額の積算根拠等を明確に記載してください。

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　　収支決算書

金　　　　額 説　　　　明

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金



第11号様式（第14条）

こ地子第 号

年 月 日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

横浜市長

補助金確定額　　　　　　　　　　　　　　　円

　　　　　年　　月　　日付で実績報告のあった「横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金」の交
付について、次のとおり額を確定しましたので通知します。

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　交付額確定通知書



第12号様式（第15条）

　　

横浜市長

所在地　

名 　称　

代表者職氏名　

請求額 円

振込先金融機関
銀　　行

信用金庫

本　店

支　店

（フリガナ）

口座名義人

預金種目

口座番号

口座名義人が 上記口座に補助金を振り込んでください。

代表者と異なる場合 （代表者）

御記入ください 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

年　　月　　日

横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金　交付請求書

　　　普通　　　・　　　当座

　　　　　年　　月　　日付（こ地子第　　　号）により（　決定通知 ・ 確定通知　）のありました、「横浜市子どもの居場所
づくり活動支援補助金」として請求します。

(

申
請
者
）

㊞

※請求委任や受領委任を行わない場合は

請求書の押印を省略できます。



第13号様式（第16条）

　 年 月 日

横浜市長

所在地

名 　称

代表者職氏名

１　横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金交付要綱第14条に基づく額の確定額

　

￥　　　　　　　　　　　　　　　　　．－

2　消費税の申告により確定した消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額

（補助金返還相当額）

￥　　　　　　　　　　　　　　　　　．－

３　添付書類

（１）　（別紙）　積算内訳報告書

（2）　課税期間分の消費税及び地方消費税の確定申告書（写し）
（3）　課税売上割合、控除対象仕入税等の計算表（写し）

消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額報告書

記

　　　　　年　　月　　日付（こ地子第　　　号）により確定通知のありました、「横浜市子どもの居場所
づくり活動支援補助金」に係る消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額について、下記のとお
り報告します。

(

申
請
者
）



（別紙）

1 名称　

2 代表者職氏名

3 所在地

4 補助事業名
横浜市子どもの居場所づくり活動支援補助金

5 横浜市から交付された補助金等の確定額

　　 円

6 概要
（仕入控除税がない場合）
当該補助金に係る消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額がない理由

（仕入控除税額がある場合）
（1）補助金の使途の内訳

計

（2）課税売上割合

（3）消費税の申告により確定した消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額

積算内訳報告書

経
費
の
内
訳

区分 課税仕入 非課税仕入 合計課税売上対
応分

非課税売上
対応分

共通対応分
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