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5.3.6 承認済みの単価を複写する  
 

経路や⼿帳情報が変更された場合、再度、単価の申請が必要となります。 
  その際、承認済みの単価の内容を複写して、新規に申請を⾏う事が可能です。 
  ただし、当機能は公共交通機関申請のみの機能となります。 
 
 
(1) 単価管理画⾯を開く 

業務メニュー画⾯より、単価管理ボタンを押し、単価管理画⾯を表⽰します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  

単価管理ボタンを押すと 
単価管理画⾯が 
表⽰されます。 
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(2) 複写元となる申請情報の検索を⾏う 
① 単価管理画⾯の検索条件に、複写元となる申請情報の条件を⼊⼒します。 

検索条件は必要に応じて⼊⼒してください。 
※詳しい検索⽅法については「5.3.1 申請情報を確認する」を参照してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

② 検索開始ボタンを押します。 
⼊⼒した検索条件と⼀致した申請情報の⼀覧が「申請情報⼀覧」に表⽰されます。 
なお、検索結果の表⽰順序は、「申請 ID の降順」となります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

検索開始ボタンを押すと、 
⼊⼒した検索条件と⼀致した申請情報が 
画⾯下部に表⽰されます。 
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③ 複写元となる申請情報を選択します。 
 画⾯下部に表⽰された申請情報⼀覧の中に複写元となる申請情報がありましたら、 
 左にあるチェックボックスにチェックを⼊れ、申請情報照会/変更ボタンを押します。 
    ※複写は、処理状態が「承認済み」であり、交通機関区分が「公共交通機関」の申請のみ可能です。 
    ※複数の申請情報を選択した場合、申請情報照会/変更ボタンが押せません。 
      複写を⾏う際には申請情報を１件のみ選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

この図では、処理状態が「承認済み」であり、 
交通機関区分が「公共交通機関」である 

テスト利⽤者さんを選択しています。 
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④ 申請情報照会/変更ボタンを押します。 
 申請を選択後、画⾯下部の申請情報照会/変更ボタンを押してください。 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請情報照会/変更ボタンを押すと、 
申請情報参照画⾯が表⽰されます。 
 
※参照画⾯は登録画⾯と画⾯レイア
ウトは同じですが、項⽬のタイトル部
の背景⾊が緑⾊で表⽰されます。 
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(3)  申請情報参照画⾯で複写ボタンを押す 
申請情報参照画⾯右上、および左下に複写ボタンがありますので、どちらかのボタンを押してください。 

※処理状態が「承認済み」以外の申請情報が選択されていた場合、複写ボタンは表⽰されません。 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複写ボタンは画⾯右上、左下に⼆か所あり、 
どちらかのボタンを押すと公共交通機関申請
画⾯が表⽰されます。 
 
※申請画⾯は参照画⾯と画⾯レイアウトは同
じですが、項⽬のタイトル部の背景⾊が⻘⾊
で表⽰されます。 

複写された公共交通機関申請画⾯では、 
申請 ID と単価適⽤開始⽇が 

空⽩となって表⽰されます 
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(4) 複写された公共機関申請画⾯で新規申請情報を⼊⼒し、申請を⾏う 
複写された公共交通機関申請画⾯で新規申請情報を⼊⼒してください。 
※「適⽤開始⽇を⼊⼒する」、「単価計算を⾏う」などの作業を忘れないでください。 

  ※詳しい⼊⼒⽅法は「5.1.1_公共交通機関申請画⾯（新規単価申請）」を参照してください。 
 

 

 


