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4.3 パスワードの変更⽅法  
 

通所交通費助成システムにおけるパスワードの変更⽅法について説明します。 
 
 
１．ログイン時におけるパスワード変更 

通所交通費助成システムへのログイン時、以下の場合においてメッセージとともにパスワードの変更画⾯が表⽰ 
されることがあります。 

 
「G-I0003︓初期パスワードが設定されています。パスワードを変更してください。」 

・システム利⽤開始の初回ログイン時 
・パスワードロック等でシステム管理者よりパスワードのリセットを⾏った後の初回ログイン時 

 
「G-I0004︓パスワードの有効期限が切れています。パスワードを変更してください。」 

・前回パスワード変更を⾏ってから、１年経過後のログイン時 
 

（例）初回ログイン時のパスワード変更画⾯ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

上記のメッセージ及び画⾯が表⽰された場合、以下の⼿順でパスワードを変更してください。 
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（１）パスワードの変更を⾏う 
 

① パスワード変更を⾏う為、以下の項⽬を⼊⼒してください。すべての項⽬に⼊⼒します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ≪ ⼊⼒の際の注意点等について ≫ 
・「現在のパスワード」は、変更前のパスワードを半⾓で⼊⼒します。 
・「新しいパスワード」は、変更後に使⽤するパスワードを半⾓で⼊⼒します。 
  ※「新しいパスワードは、以下の⽂字を混在させた 6〜15 ⽂字で設定してください。 

・英字[a〜z]、[A〜Z] と数字[0〜9] 
なお、混在させずにパスワード変更しようとするとエラーとなり、再度⼊⼒を促されます。 

・「新しいパスワード（確認）」は、変更後に使⽤するパスワードを半⾓で⼊⼒します。 
 

※⼊⼒したパスワードは”●”で表⽰されますので、⼊⼒内容には注意してください。 
 （特に、英字の⼤⽂字・⼩⽂字） 

 
 

② ⼊⼒内容を確認し、 ボタンを押してください。 
正常にパスワード変更が完了すると、ログイン画⾯に戻ります。 

 
 

③ 施設 ID と変更後のパスワードを⼊⼒し、ログイン操作を⾏ってください。 
 
  

⼊⼒必須項⽬ 
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２．ログイン後のパスワード変更 

ログイン後に施設担当者がパスワードの変更を⾏う必要がある場合、以下の⼿順で⾏ってください。 
※セキュリティの観点から、パスワード変更は定期的に⾏ってください。 

 
 
（１）施設情報管理画⾯を開く 
 

業務メニュー画⾯より、 ボタンを押し、施設情報管理画⾯を表⽰します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

施設情報管理ボタンを押すと 
施設情報管理画⾯が 

表⽰されます。 
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（２）パスワード変更に必要な項⽬を⼊⼒する 
 

施設情報管理画⾯の左上「◆施設 ID 及びパスワード」の項⽬を⼊⼒します。 
全ての項⽬を⼊⼒してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ≪ ⼊⼒の際の注意点等について ≫ 
・「新しいパスワード」は、変更後に使⽤するパスワードを半⾓で⼊⼒します。 
  ※「パスワードは、以下の⽂字を混在させた 6〜15 ⽂字で設定してください。 

・英字[a〜z]、[A〜Z] と数字[0〜9] 
なお、混在させずにパスワード変更しようとするとエラーとなり、再度⼊⼒を促されます。 

・「新しいパスワード（確認）」は、変更後に使⽤するパスワードを半⾓で⼊⼒します。 
 

※⼊⼒したパスワードは”●”で表⽰されますので、⼊⼒内容には注意してください。 
 （特に、英字の⼤⽂字・⼩⽂字） 

 
 
（３） ボタンを押す 
 

施設情報管理画⾯の⼀番下にある ボタンを押してください。 
パスワードの変更が完了すると、業務メニュー画⾯に戻ります。 

 
 

⼊⼒必須項⽬ 


