
金沢区役所会計年度任用職員（会計事務：月額職）募集要項 

 
１ 職務内容 

(1)  会計に関する事務（以下主なもの） 

・パソコンのデータ入出力作業 

・収入データと納付書控えとの照合 

・手数料関係事務（返金対応等） 

・口座振替不能分の訂正処理 

・区役所内の書類の運搬、ファイリング 

・窓口対応、電話対応 

(2) その他事務補助 

※ その他、大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、勤務時間内のみ） 

 

２ 応募要件 

(1) 当該業務に意欲・関心があり、誠実に業務に取り組むことができること 

(2) パソコンの基本操作、窓口、電話応対ができること 

(3) 地方公務員法第 16 条等に定める採用に関する欠格事由に該当しないこと 

 

３ 募集人数 

  １名 
 

４ 勤務条件 

(1) 身分 

  地方公務員法第 22 条の２に基づく会計年度任用職員 

(2) 任用期間 

    令和８年４月１日から令和９年３月 31 日まで 

(3) 勤務日 

    月曜日から金曜日まで（祝日及び年末年始（12 月 29 日から翌年１月３日まで）を除く。） 

    ※ 勤務を要しない日：日曜日、土曜日 

(4) 勤務時間 

    午前９時から午後 4 時まで（勤務時間の途中に１時間の昼休憩あり） 

(5) 勤務場所 

   金沢区区会計室（金沢区泥亀二丁目９番１号 金沢区役所３階） 

(6) 報酬 

   ア 月額報酬 204,900 円 

（令和８年 1 月時点の予定額です。制度改正等により変更になる可能性があります。） 

   イ 期末・勤勉手当、通勤費用（実費相当額）を本市基準に基づき別途支給 

(7) 社会保険 

    健康保険（横浜市職員共済組合）、厚生年金保険、雇用保険に加入 

 (8) 休暇 

   年次休暇、夏季休暇、病気休暇 等（横浜市会計年度任用職員の勤務時間及び休暇に関する 

規則のとおり） 



※その他勤務条件等は横浜市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例等の関連

規定に基づきます。 

 

 

５ 応募方法 

(1)提出書類 

ア 会計年度任用職員申込書（指定様式） 

イ 第一次選考作文用紙 ６００字程度（指定様式２枚・８００字以内） 

ウ 返信用封筒１通（長３封筒・１１０円切手を貼り、宛先に応募者の郵便番号・住所・

氏名を記入したもの） 

＊ア､イについては、ホームページからダウンロードして印刷してください（白黒印刷） 

（区会計室3階３０６窓口でも配付いたします） 

※作文テーマ「区会計室で働くにあたり、あなたが重要だと思うことや心がけたいこと」 

    区会計室では会計年度任用職員を含む４名の職員で、区役所各課の支出書類のチェック、

支払関連書類の作成、日々の収入データの入力、収入データと納付書控との金額照合、収入・

支出関係書類の仕分けと区内他部署への受け渡し、市民対応などの業務を行っています。こ

のような職場で、会計年度任用職員として業務を行うにあたり、あなたが重要だと思うこと

や心がけたいことについて、６００字程度（８００字以内）でお書きください。 

(2)提出先 

持参：金沢区役所区会計室（金沢区総合庁舎３階３０６番窓口） 

郵送：〒236-0021 横浜市金沢区泥亀二丁目９番１号  

金沢区役所区会計室 会計年度任用職員採用担当あて 

 

６ 応募書類提出期限 

  令和８年２月12日（木）まで（必着） 

＊直接持参される場合は、平日の午前9時から午後5時までに提出してください。 

＊郵送される場合は簡易書留で期限日までに到着するよう投函してください。 

 

７ 選考方法及び選考日程 

(1)一次選考 書類審査【結果発送 令和８年２月１８日頃（予定）】 

提出書類をもとに書類選考を行います。 

選考結果は合否にかかわらず申し込みされた方全員に郵送でお知らせします。 

(2)二次選考 面接選考【面接日：令和８年２月２４日（火）（予定）】 

一次選考合格者を対象に面接による選考を行い、採用内定者を決定します。 

集合時間・会場等は、⼀次選考合格者に対してのみ通知します。 

(3) 最終選考結果通知 

合否にかかわらず二次選考受験者全員に文書で結果通知を郵送します。 

  【結果発送 令和８年２月末頃（予定）】 

   ※電話での照会には一切お答えできません。 

 

８ その他 

(1) 応募要件にあわない方や提出された書類の記載事項に虚偽があった場合には、合格を

取り消すことがあります。 



(2) 提出された書類は一切返却しません。 

(3) この選考に際してご提供いただいた個人情報については、採用選考及び採用に関する

事務以外の目的への使用は一切いたしません。 

(4) 選考会場等までの交通費は自己負担です。 

(5) この募集は令和８年度予算が横浜市議会において議決されることを停止条件とする案件です。

予算議決がなされない時は、選考に合格していても採用されないことがあります。 

 

９ お問合せ先 

    金沢区役所区会計室 会計年度任用職員採用担当 

   電話045―788－779１  

＊窓口・電話での受付時間は、平日の午前9時から午後5時までとさせていただきます。 


