
横浜市泉区役所会計年度任用職員(日額：生活支援課生活保護費窓口支給等事務補助)募集要項 

（令和８年４月１日採用） 

職務内容 

生活支援課業務に係る事務補助業務等 

（１）生活保護費窓口支給に関連する業務 

（２）窓口及び電話での応対、書類作成、書類整理、郵便物郵送、パソコン入力処理等 

（３）その他、区長が必要と認めたもの 

 ※その他、大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、勤務時間

内のみ） 

募集人員 １名 

任用根拠 地方公務員法第 22 条の２に定める会計年度任用職員 

応募資格 

 次の（１）から（２）のすべてを満たす方 

（１） パソコン操作並びに窓口及び電話での応対が可能な方 

（２） 福祉保健センターでの業務に意欲、関心のある方 

  勤務条件 

及び報酬 

１ 任用期間 

令和８年４月１日から令和９年３月31日まで 

※上記の任用期間満了後に同一の職務内容の職が設定される場合で、かつ能力実証の結果

が良好である場合は、公募によらず再度任用される可能性があります。（最大４回） 

 

２ 勤務場所 

泉区役所 生活支援課 （泉区役所４階）  

 

３ 勤務日 

年間103日で、所属長が指定する日（概ね月曜日及び金曜日の週２日程度。土曜日、日曜

日、祝日、区役所閉庁日を除く。別添 勤務日程表のとおり） 

 ※勤務日程表に記載の勤務日は予定であり、実際の勤務日は変更になる場合があります。 

ただし、年間の勤務日数は固定（103日）です。 

 

４ 勤務時間 

午前９時から午後１時まで 

 

５ 給与 

 日額 5,856円（１時間当たり1,464円×４時間） 

 ※報酬額については令和８年１月時点の金額です。制度改正等により金額は変更になる 

可能性があります。 

※通勤費用（実費相当）は別途規定に基づき支給します。  

 

６ 休暇   

年次休暇（初年度６日）等 

  ※横浜市会計年度任用職員の勤務時間、休暇等に関する規則のとおり 

 

７ 社会保険  

  なし 

応募方法 

１ 応募書類  

（１）会計年度任用職員申込書 

（２）書類選考用エントリーシート 

  様式については、泉区役所ホームページでダウンロードできます。 

※本件に際してご提供いただいた個人情報は、採用選考及び採用事務のみに使用し、それ

以外の目的には使用しません。 

※提出していただいた応募書類は返却いたしません。あらかじめご了承願います。 



２ 提出方法 

  電子申請システム申込フォームにより提出してください。 

 

３ 提出期限   

   令和８年２月23日（月） 

 

４ 提出書類記入上の注意 

提出書類に虚偽の記載等が判明した場合は、合格を取り消すことがあります。 

選考方法 

及び 

結果通知 

 

１ 第一次選考   

選考方法：書類選考 

選考結果通知：合否に関わらず、令和８年３月２日（月）頃にメール等でお知らせしま

す。 

こちらのメールアドレス（iz-seikatsushien@city.yokohama.lg.jp）からご連絡しますの

で、受信できるよう設定をお願いいたします。 

 

２ 第二次選考（第一次選考合格者のみ実施）   

選考方法：面接（令和８年３月６日 (金) 予定）   

※時間・場所等の詳細は、第一次選考合格者に連絡します。 

選考結果通知：合否に関わらず、令和８年３月中旬以降に文書でお知らせします。 

合格者が辞退した場合、次点の方を合格とすることがあります。 

その他 
令和８年度予算が横浜市会において議決がなされないときは、選考に合格していても任用さ

れないことがあります。 

 問合せ 

横浜市泉区役所生活支援課  

「会計年度任用職員」採用担当 

電話：045-800-2402 

 



勤務予定日
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勤務日程表

令和9年3月
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令和8年8月令和8年7月

令和8年11月

令和9年2月
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令和8年5月令和8年4月

令和8年12月
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