
第　款　項　目

種目番号

電話　８００－２３９１

１

２ 履行場所

３

４

５

６ ■　不要

□　要　（　　月　　日　　時　　分　　場所　　　　　　　　　　　　　　）

７ 「令和８年度第15回泉区民ふれあいまつり」の設営等

を委託します。

令和８年度 １　事業運営委託費

受付

番号
連絡先

　　　泉区民ふれあいまつり実行委員会
　　　事務局（泉区地域振興課）　担当者名　　　阿部

委　託　設　計　書

委託名

契約区分

令和８年度第15回泉区民ふれあいまつり会場設営等業務委託

横浜市　泉区　和泉遊水地　３池・４池

■期間　　　契約した日から令和８年11月３日まで
□期限

□　確定契約　　　　　　　　　　　　　　　■　概算契約

履行期間又は期限

現場説明

委託概要

その他特約事項



８　部分払

□ する（　　回以内）

■ しない

業　務　内　容
履　行
予定月

数量 単位 単　　価

　委託代金額 ￥

　　(内訳) 業務価格 ￥

消費税及び地方消費税相当額 ￥

部分払の基準

金　　額

※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額。

※概算数量の場合は、数量及び金額を（　　）で囲む。



委託内訳書

《開催本部》

パイプテント 2.7m×3.6m　白 (2) 張

パイプテント 3.6m×5.5m　白 (5) 張

雨用ステージテント 5.4m×9.0m (1) 張

横幕 5.5m (9) 張

横幕 3.6m (10) 張

テーブル　ビニールクロス付屋外用 0.75m×1.8m　木製 (40) 台

パイプ椅子 (120) 脚

ベビーベッド 布団セット 1 台

カラーコーン・ウェイト 赤 (255) 個

コーンバー 2m (225) 本

消火器 1 本

養生シート ブルーシート 10 枚

ＡＥＤレンタル 1 台

キャスター付きライン引き 石灰入り 1 台

テント重り (250) 個

《出店》

パイプテント 2.7m×3.6m　白 (20) 張

パイプテント 3.6m×5.5m　白 (50) 張

横幕 5.5m (70) 張

横幕 3.6m (40) 張

テーブル　ビニールクロス付屋外用 0.75m×1.8m　木製 (140) 台

パイプ椅子 (250) 脚

消火器 (30) 本

《飲食ブース》

テーブル　ビニールクロス付屋外用 0.75m×1.8m　木製 (20) 台

パイプ椅子 (80) 脚

《トイレ・水場》

仮設トイレ　一人用　洋式 処理費用及びペーパー含む 8 基

身障者用トイレ 処理費用及びペーパー含む 1 基

パーテーション 6 枚

仮設手洗い場 12 台

二層シンク 1 台

運搬・設置費 1 式

裏面あり

金額
　　　（円）

名　　　　　　称 形状寸法等 数量 単位
単価

　　　（円）



《ステージ関係》

システムステージ 7.2m×5.4m×1.0m 1 式

アルミ階段 ユニット式 2 台

バックパネル（表示込：協賛企業含む） 7.2m×2.7m 1 式

バックパネル補強材 1 式

カーペット 7.2m×5.4m×1.0m 1 枚

ステージイベント紹介パネル（自立式） 1.2ｍ×1.8ｍ 1 式

ビニールシート 1 式

《音響機材》

音響機材一式 ※以下詳細 1 式

メインスピーカー スタンド付き　ステージ横 4 台

サブスピーカー スタンド付き　会場内 4 台

モニタースピーカー ステージ上 2 台

　パワーアンプ 3 台

アナログミキサー 1 台

　グラフィックイコライザー 1 台

　有線マイク スタンド付き 2 本

ワイヤレスマイク スタンド付き 5 本

　ピンマイク 1 本

　CD/MDデッキ 2 台

ケーブル関係 1 式

音響管理 1 式

音響補助 1 式

発電機 2 台

《諸経費》

現場管理 ２日間 2 日

会場レイアウト設計書作成費 1 式

設営撤収費 消耗品、備品、人件費等含む 1 式

器具機材等運搬費 1 式

ぬかるみ対応（予備：本部4枚） コンパネ12枚（0.9m×1,8m） 1 式

横断幕設置費 必要備品・人件費含む（当日） 1 式

場内案内パネル（自立式） １.２ｍ×１.８m×２枚 1 式

合計

税込価格



令和８年度第 15 回泉区民ふれあいまつり会場設営等業務委託仕様書 

１ 件名 

令和８年度第 15 回泉区民ふれあいまつり会場設営等業務委託 

２ 履行期間 

契約の日から令和８年 11 月３日まで 

３ 契約区分 

□確定契約 ■概算契約

（※数量概算契約部分については、別紙内訳書に記載） 

４ 部分払 

□する（ 回以内） ■しない

５ 開催日時等 

令和８年 11 月３日（火・祝）午前 10 時から午後２時 

※設営：11 月２日（月）午前７時から

※撤収：11 月３日（火・祝）午後２時から

６ 会場 

和泉遊水地 ３池・４池 

７ 業務内容 

(1) 会場レイアウト設計書の作成

別紙１「会場レイアウト図（案）」を基に委託者と打ち合わせを行い、テント配置等を

示した「会場レイアウト設計書」を作成すること。

(2) 会場設営

作成した「会場レイアウト設計書」を基に、会場設営を行うこと。

ただし、出店者との調整等により配置の変更が必要となる場合は、委託者の指示に従

うこと。

４池の一部、３池のグラウンド周辺及び軽スポーツエリア付近をカラーコーンとコー

ンバーで仕切りをつくること。（図面参照）

(3) テント設営

・出店者用テント約 50 張りは、設営日の 13 時までには設置し終えること。

・テント設営の際は、倒れることのないように、１張ずつウエイトで固定しながら、突

風が吹いても倒れたり飛ばされたりすることのないよう、安全性の確保に最大限の注

意を払って設営すること。

(4) ステージ及びバックパネル

・ステージのサイズは幅 7.2ｍ×奥行 5.4ｍ×高さ 1.0ｍとし、床は平台等とし、その上

にパンチカーペットを敷くこと。

・ステージの腰巻は紺色とすること。



・バックパネルのサイズは幅 7.2ｍ×高さ 2.7ｍとし、イベント名（泉区民ふれあいまつ

り）及び協賛企業名（ロゴ等含む）をカラーで表示すること。

・バックパネルの作成にあたっては、委託者と打合せを行うこと。

・ステージ裏に参加者の荷物置き場として、5.4m×3.6m のビニールシートを敷くこと。 

(5) 場内案内パネルの設置

・会場の２カ所（４池入口と３池入口付近）に場内案内パネルを設置すること。

・サイズは幅 1.8ｍ×高さ 1.2m でカラー印刷とし会場配置図、参加団体名及び協賛企業

名を表示すること。また、ステージイベント紹介パネルは自立させ、重り等で固定さ

せること。

(6)ステージイベント紹介パネル

・委託者と打合せのうえ、ステージイベント紹介パネルを作成すること。

・サイズは幅 1.8ｍ×高さ 1.2m でカラー印刷とし、ステージ参加団体名、演奏時刻を表

示すること。また、ステージイベント紹介パネルは自立させ、重り等で固定させるこ

と。

・設置場所については、委託者が指示をする。

(7) 仮設トイレ

・身障者用１基（スロープの緩やかなもの）、仮設トイレ１人用８基を設置すること。

・トイレットペーパー代も含むものとする。

・身障者用・男性用・女性用の表示をすること。

(8) 流し台・手洗い場

・流し台は、二層シンクを１台設置し、和泉遊水地 ４池内既成の水道に接続すること。

備品としてホース、薬用ハンドソープ及び水切りネットを設置すること。

・手洗い場は、タンク式の仮設手洗い場を 12 台設置し、備品として薬用ハンドソープを

設置すること。また、手洗い場の水は随時補充すること。

(9) 音響設備

・ステージ横に音響専用テントを配置し、ステージに機材を設置すること。

・マイクは有線２本（スタンド付き）、ワイヤレス５本（スタンド付き）、ピンマイク１

本用意すること。

・会場内に案内等の放送が届くよう、和泉遊水地３池・４池に音響設備を設置すること。 

・上記機材を運用できる発電機を設置すること。

・イベント当日、出演者持ち込み機材の接続、操作等に精通したものを配置してステージ

イベント運営に携わること。

(10) 安全管理

・消火器を火気または発電機使用出店者分用意すること。

・ＡＥＤを１台用意し、救護テント内に配備すること。



(11)横断幕の設置

横断幕は委託者が用意する。

和泉遊水地 ３池入口に横断幕を掲示すること。

横断幕は道路上の柵に、添え木等で横断幕を固定し取り付ける。

※横断幕のサイズ

幅 5.3ｍ×高さ 0.9ｍ

はと目は、上下各 7 個（計 14 個）90cm 間隔。

(12)現場責任者

前日の 11 月２日（月）、当日の 11 月３日（火・祝）両日ともに現場責任者を配置する

こと。

８ 備品、物品の配備 

・備品、物品について別紙内訳書（概算数量）を基に委託者と打合せを行うこと。

・打合せのとおり備品、物品を配備すること。

９ 会場設営及び撤収 

・開催日前日の 11 月２日（月）午前７時から会場設営を行い、同日 17 時までに完了さ

せること。また、そのために必要な人数を確保すること。 

・撤収作業については、開催日の 19 時までに作業を終了すること。また、そのために必

要な人数を確保すること。 

・なお、音響設備は当日の 11 月３日（火・祝）に設営し、その日の 19 時までに撤収す

ること。 

10 当日の業務 

・備品、物品トラブル対応

・発電機等機材の管理

・音響設備の設置、操作、ステージイベントの運営補助

・その他の緊急対応（委託者の指示による）

・イベント終了後の撤収

11 開催中止の場合 

・荒天、災害、その他安全な運営が困難と主催者が判断した場合はイベントを中止す

るものとする。

・イベントを中止した場合の支払いについては次に示す表のとおりとする。

【イベント中止時の支払い額】 

中止連絡日時 支払い額 

当日（11 月３日） 

契約金額の 

100％ 

前日 90％ 

２日前 60％ 

３日前 50％ 

４～５日前 40％ 

６～７日前 30％ 

８日以上前 購入や制作等が済んでいるものについて、費用の

100％を受託者に支払う 



 

 

 

 

12 一般的注意事項 

(1) 当業務は、契約後速やかに着手し、委託期間を遵守すること。 

(2) 受託者は本件業務について常に委託者と密接な連絡調整に努め、業務を進めること。 

(3) 詳細事項及び内容に疑義が生じた場合並びに業務上重要な事項の選定にあたっては、 

あらかじめ委託者と打合せを行い、その指示または承認を受けること。 

 (4) 受託者は、従事者の行為により人および物件に損害を与えた場合は、責任をもって損

害を賠償する等必要な措置を講ずること。 

 (5) 受託者は、業務内容をよく理解したうえで、従事者の人選をするよう配慮すること。 

(6) 受託者が当該業務の遂行に際し知り得た個人又は団体に関する情報は厳重な管理の下

におくこととし、これらを漏らしてはならない。本件契約が終了した後も同様とする

こと。 

(7) 入札に参加する前に必ず現地会場を確認すること。４池は大型車で入ることができる 

 が、３池は大型車で入ることができない。そのことを考慮し入札に参加すること。  
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PLACE　横浜市泉区

SUBJECT  会場レイアウト　３池

TITLE　泉区民ふれあいまつり

CUSTOMER　横浜市泉区役所 SCALE  1:400 №様

連絡通路

１池→

用水路

スタッフ駐車場

3000
4000

2000

こどもの遊び場 軽スポーツコーナー

手洗い 手洗い

ｶﾗｰｺｰﾝ+ﾊﾞｰ
3池合計144

ｶﾗｰｺｰﾝ+ﾊﾞ

��

�� �� �� �� �� �� �� �� ���� ��

��

��
��

�����mm�����mm�����mm

��
��

�m
m

手洗い


	【確定】R8委託設計書（金抜き）
	【確定版】令和８年度委託仕様書（ふれあいまつり）
	【2024】レイアウト図（３＆４池）
	【2024】４池_0910
	【2024】３池_0910_2


