
情報班マニュアル 

受付レイアウト図 

 

 感染防止の観点から、一般の避難者と発熱等、体調に不安のある避難者をそれぞれ別のスペ

ースに振り分けを行うことを目的とした受付レイアウトを行う。 

  

【受付１】 避難者が最初に来る受付。体温の測定と簡単な問診を行う。 

       ・体調に不安がない避難者 → 受付２に案内 

       ・体調に不安がある避難者 → 受付３に案内 

 【受付２】 避難者カードの作成、避難場所（体育館）への案内を行う。 

 【受付３】 症状等の詳細確認、避難場所（専用スペース）への案内を行う。 

（避難者カードの作成は専用スペース到着後） 

 

  必要資機材(例)   

受付１ 机、いす、問診票、体温計、アルコール消毒液、マスク  

受付２ 机、いす、避難者カード、筆記用具 

受付３ 机、いす、筆記用具 

   ※スタッフはマスク、フェイスシールド等で感染防止対策を行い避難者の受付を行う。 

※夜間は投光器またはランタンを設置する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


