
横浜市保土ケ谷区役所 会計年度任用職員 

高齢・障害支援課（介護保険事務員）募集要項 

【令和８年４月１日採用】 

 

１ 業務内容 

（１） 介護認定審査会事務補助 

（２） 介護保険に関わる窓口、電話対応 

（３） その他介護保険に関わる事務補助 

＊その他、大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、勤務 

時間内のみ） 

 

２ 応募資格 

（１）高齢者及び障害者に対する理解のある方 

（２）パソコンの基本操作（エクセル・ワード等の入力、システム端末操作等）が 

できること 

（３）窓口応対、電話応対ができること 

（４）個人情報の保護に関する法律を遵守して業務が遂行できること 

（５）令和８年４月１日から勤務可能であること 

（６）地方公務員法第 16条等に定める採用に関する欠格事由に該当しないこと 

  ア 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受ける 

    ことがなくなるまでの者 

  イ 横浜市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過 

しない者 

  ウ 人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第５章に 

    規定する罪を犯し刑に処せられた者 

  エ 日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立した政府 

    を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに 

    加入した者 

   

３ 勤務条件等 

（１）身  分：地方公務員法第 22条の２に基づく会計年度任用職員 

（２）勤務時間：午前９時 30分～午後４時 30分まで         

 

（３）勤 務 先：横浜市 保土ケ谷福祉保健センター 高齢・障害支援課 

        （横浜市保土ケ谷区川辺町２―９） 



（４）月額報酬：209,600円（令和７年 12月１日予定額 変更可能性あり）

（５）手 当 等：横浜市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例等の規定に基づ

き支給 

（６）社会保険：雇用保険、厚生年金保険、健康保険（横浜市職員共済組合）、

横浜市職員厚生会（任意加入） 

（７）勤 務 日：土日祝日を除く週５日勤務

（８）休  暇：土曜日・日曜日及び祝日、年末年始（12月 29日～１月３日）、 

年次休暇、夏季休暇等、横浜市会計年度任用職員の勤務時間、休暇等に関

する規則のとおり 

４ 雇用期間 

  令和８年４月１日～令和９年３月 31日 

  ただし、上記の任用期間満了後に同一の職務内容の職が設置される場合で、かつ能力実

証の結果が良好である場合は、公募によらず再度任用される可能性があります（最大４回） 

５ 募集内容 

（１）募集人員：１名

（２）募集期間：令和８年１月 26日（月）～２月２日（月）まで（必着）

（３）申込必要書類（申込時提出書類 ＨＰからダウンロードしてください）

ア 会計年度任用職員申込書

イ 面接票

ウ 小論文

エ 合否通知返送用封筒（110円切手を貼った長形３号封筒、表面に住所氏名記載）

(４)申込方法

(５)郵送の場合、下記申込先宛に簡易書留にて郵送してください。

提出書類は、角形２号封筒に入れ、提出書類が折り曲がらないようにしてください。 封

筒表面には、必ず「応募書類在中」と朱書きしてください。

申込書類が届いているかどうかの問合せには回答できません。郵送の際に郵便局から

発行される「受領証」の番号で郵便物を追跡できますので確認してください。 

※申込書郵送先・担当部署

〒240-0001 横浜市保土ケ谷区川辺町２－９

保土ケ谷福祉保健センター 高齢・障害支援課 介護保険担当

「会計年度任用職員 採用書類受付担当」 塗師（ぬりし）宛て

※電話番号：０４５－３３４－６３９４

イ 持参の場合は、保土ケ谷区役所５階（高齢・障害支援課介護保険担当５１番窓口） 

平日午前８時 45 分～午後５時 00 分（土・日・祝日及び区役所閉庁日は除きます） 



  ウ 記入上の注意 

     PC での作成または、ボールペン等消えない筆記具を使用し直筆で記載してくだ

さい。（鉛筆・シャープペン・消せるボールペンは使用不可） 

    訂正については、誤りを二重線で消し、その脇に正しい内容を記入してください。              

訂正印は不要です。修正液は使用しないでください。 

    会計年度任用職員申込書の写真の裏面には、氏名を記載してください。また、    

「電話番号」には平日の日中に連絡がとれる連絡先を記入してください 

 

６ 選出方法 

（１）一次選考（書類選考）：小論文 

   令和８年２月 13日（金）までに結果通知を発送（予定） 

（２）二次選考（面接試験） 

  ア 日  程：令和８年２月下旬（予定） 

  イ 会  場：横浜市保土ケ谷区役所 

  ウ 試験時間：20分程度（日時等の詳細は一次選考合格者に別途お知らせします） 

＊申込者が少数の場合、一次選考を実施せず、二次選考において書類選考及び面接によ 

る選考を行います。 

 

７ 結果通知等 

（１）一次選考結果：書類選考の結果により合否を判定し、文書で通知します 

  ※令和８年２月 13日（金）までに結果通知を発送（予定） 

（２）二次選考結果：面接試験の結果により合否を判定し、文書で通知します 

  ※令和８年３月中旬までに結果通知を発送（予定） 

合否に関しては、電話での照会には一切お答えできません。 

（３）採用内定者には、採用後、健康診断を受診していただきます。 

（４）提出書類は、いかなる場合も、一切返却いたしません。 

（５）この選考に際して提供していただいた個人情報については、採用試験及び採用に 

  関する事務以外の目的への使用は一切いたしません。ただし、採用者の個人情報は 

  人事情報として使用します。 

（６）本採用は、横浜市議会において令和８年度横浜市予算が議決されることを停止条件と 

  する案件です。本試験に合格した場合でも、予算の議決が行われない時は、採用されま 

せん。 

 

８ その他 

（１）提出書類以外のものを添付しないでください。 

 


