
（様式①）

 ２款３項１目 行政運営費 （単位：千円）

総額 一財+市債 総額 一財+市債 総額 一財+市債

- 職員人件費 4,503,335 4,227,618 4,559,890 4,284,173 △ 56,555 △ 56,555

1 行政運営費（総務課） 900,405 891,524 724,603 716,399 175,802 175,125

2 市庁舎管理運営事業 2,531,189 1,856,125 2,391,894 1,927,329 139,295 △ 71,204

3
事務処理センター等管
理運営事業

176,424 175,512 1,380,544 1,375,080 △ 1,204,120 △ 1,199,568

4 市庁舎整備基金積立金 1 0 856 0 △ 855 0

5 自動車管理事業 7,443 7,443 8,214 8,214 △ 771 △ 771

6
例規データベースシス
テム運用事業

9,278 9,278 9,659 9,659 △ 381 △ 381

7
文書管理システム運用
事業

175,864 164,626 288,838 271,102 △ 112,974 △ 106,476

8 訴訟費 24,200 24,200 27,585 27,585 △ 3,385 △ 3,385

9
市史資料等保存活用事
業

64,672 64,340 67,422 67,090 △ 2,750 △ 2,750

10 行政不服審査費 1,344 1,343 1,346 1,345 △ 2 △ 2

11 文書事務運営費 122,921 108,933 143,909 129,921 △ 20,988 △ 20,988

12
社会保障・税番号制度
推進事業

121,000 1,000 104,000 4,000 17,000 △ 3,000

13
しごと改革プロジェク
ト推進事業

1,082 1,082 40,871 40,871 △ 39,789 △ 39,789

14 外郭団体指導調整事業 8,186 8,186 8,261 8,261 △ 75 △ 75

15
コンプライアンス推進
事業

7,233 7,233 8,036 8,036 △ 803 △ 803

16 庶務デスク費 64,374 53,676 64,537 54,087 △ 163 △ 411

終了 庁舎管理事業 0 0 2,199,087 1,960,000 △ 2,199,087 △ 1,960,000

終了 新市庁舎整備事業 0 0 6,769,940 6,617,104 △ 6,769,940 △ 6,617,104

計 8,718,951 7,602,119 18,799,492 17,510,256 △ 10,080,541 △ 9,908,137
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(様式②－1）

［ 局 課]

2 款 3 項 1 目 中期計画-３８の政策
中期計画-行政運営 ○
中期計画-財政運営
新規・拡充

（単位：千円）

％

事業費 事業費

市債＋一般財源 市債＋一般財源

事業費

市債＋一般財源 方針の確認／決裁 
有（          ）・無

【 事業の目的・必要性】
　庁内における文書事務の適正化及び効率化を図るため、マイクロフィルム作業室・保管庫、コピー室、文書中央集配所、
庁舎外共用書庫を管理・運営します。　

市庁舎内の郵便事務・複写サービス契約の集約化により市職員が効率的に文書事務を行える環境を整えます。

【令和３年度実施内容と期待される効果】

各業務を通じて文書事務の適正化及び効率化に繋げます。

(1) 横浜市報を発行し、法令等で定められた告示事項等を周知
(2) 平成17年度までに引継ぎを受けたマイクロフィルムの保管・閲覧
(3) 文書集配業務を行う文書中央集配所の運営
(4) 郵便物の集約発送
(5) コピー室業務等の管理
(6) 大型シュレッダーの管理
(7) 市庁舎外共用書庫（みなとみらい21・クリーンセンター書庫）の管理運用
(8) ファイル・書庫管理システム保守運用
(9) 市庁舎複写サービス契約管理業務

【 実績及び今後見込み 】

横浜市報 発行回数

ページ

集約発送

【 事業費の内訳 】

【 事業スケジュール 】
(1) 横浜市報発行業務　　　 定期号及び号外の発行（通年（定期号は原則毎月５日、15日及び25日発行））
(2) 文書保管業務　             マイクロフィルムの保管及び閲覧対応（通年）
(3) 文書集配業務　            庁内メールカーによる文書集配及び仕分作業（通年）
(4) コピー室業                コピー室における複合機等の管理・印刷作業（通年）
(5) 市庁舎外共用書庫管理運用業務 市庁舎外共用書庫（みなとみらい21・クリーンセンター書庫）の管理・運用（通年）

・文書配送サービス（通年）
(6) ファイル・書庫管理システム保守運用 システムの保守・運用（通年）
(7) 市庁舎複写サービス契約管理業務　 認証印刷システムの保守・運用（通年）、市庁舎内共用複合機の管理（通年）

【 事業開始年度 】
横浜市報発行業務 確認できる範囲では明治40年度から
文書保管業務 昭和40年度
文書集配業務 昭和24年度（平成16年度から委託化）
郵便物の集約発送 令和２年度
コピー室業務 昭和35年度

市庁舎外共用書庫管理運用業務 令和２年度
ファイル・書庫管理システム保守・運用 令和元年度
市庁舎複写サービス契約管理業務 令和２年度

【 根拠法令 】

(1) 横浜市報発行規則
(2) 横浜市行政文書管理規則
(3) 横浜市行政文書取扱規程　 
(4) 自動車による文書の集配及び交換取扱規程

【 根拠とするデータ等 】

集配箱数調査

移転対象所属紙文書量調査（2019）

（ 局 － ）総務

課長 係長 　　　　係

本資料は、公正・適正に作成しました。 金川　守 阿部　聡 藤澤　愛

236,866 108,933 108,933

３年度 ２年度 差　引 説　　　　明

横浜市報発行業務 13,299
市長選挙に係るページ増及び号外発行分を見込
んだことによる増

文書保管業務 485 912

決
算

39,173 38,121 161,026
39,173 38,121 161,026

令和５年度
予
算

42,868 40,854 236,866 予
算

122,921 122,921
42,868 40,854

歳出 平成29年度 平成30年度 令和元年度 歳出 令和４年度

129,921
増△減 △ 20,988 0 0 0 0 0 △ 20,988

令和２年度 143,909 13,988
単独事業 補助率
補助事業

令和３年度 122,921 0 13,988 108,933

財　源　内　訳 一 般 財 源 等
区　分 金　額 国 県 諸収入

文書事務運営費 令和２年度
事業評価書

番号

市債 一般財源

令　和　３　年　度　事　業　計　画　書  （局・統 括 本 部）
総務 行政・情報マネジメント

事  業  名 特記事項 中期計画-３８の政策 令和２年度
事業評価書

番号

2-3-1
8

政策番号 主な施策番号

△ 427 民間書庫保管委託の終了による減

文書集配業務 39,143 市庁舎移転完了による臨時便終了等による減

郵便物の集約発送 2,982 2,982 0
コピー室（印刷・複写）業務 4 4 0
大型シュレッダー賃貸借等 2,677 3,823 △ 1,146 リース契約実績に伴う減
市庁舎外共用書庫管理運用 45,174 市庁舎移転完了に伴う減

市庁舎複写サービス契約管理業務 29,751 34,876 △ 5,125 認証印刷システム展開完了に伴う減
ファイル・書庫管理システム保守運用 3,696 市庁舎移転完了に伴う減

　　合　　　　　　計 122,921 143,909 △ 20,988

元年度実績 ２年度見込 ３年度見込 ４年度見込
54 48 48 48

5,022 5,200 5,700 5,500
文書集配 取扱個数 45,738 45,738 45,738 45,738

取扱通数 ‐ 344,232 344,233 344,234
コピー室（印
刷・複写）業務

複写面数 14,668,981 14,668,981 14,668,981 14,668,981

印刷面数 3,753,847 3,753,847 3,753,847 3,753,847
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