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業務経歴書
1　業務経験について
　以下の業務について、業務経験（期間・規模問わず）のあるものに✓を付けてください。（複数可）
　　□ 電話応対業務（取次ぎ、問い合わせ受付等）	□ 窓口・受付対応等の業務
　　□ 来客対応業務				□ 書類の受付・整理等の業務
　　□ データ入力業務				
　　□ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
２　業務経験の内容	
　1の設問で✓を付けた項目の業務経験を記入欄に収まる範囲でご記入ください。
（１業務経験あたり100～200字程度、１業務で複数の経験記入可）
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