
総務局法人課税課会計年度任用職員（法人課税課特別徴収センター業務）募集要項 

 

１ 応募資格 

  特になし 

２  募集区分、任用期間及び募集人数 

   

募集区分 任用期間 募集人数 

(1)  令和８年 12月１日～令和９年１月 31日 ３名 

(2) 令和９年１月１日～令和９年１月 31日 １名 

(3) 令和９年２月１日～令和９年３月 31日 ９名 

 

３ 勤務条件 

(1)  勤務日 

    月曜日から金曜日（国民の祝日に関する法律に規定する休日及び年末年始を除く。） 

(2)  勤務時間 

     午前８時 45分から午後５時 15分（うち休憩１時間） 

(3)  勤務場所 

横浜市総務局法人課税課（横浜市中区山下町２番地 産業貿易センタービル５階） 

(4) 報酬 

   ア 日額報酬 10,980円（予定） 

   イ 通勤費用実費相当額（月額上限 55,000円） 

  (5)  社会保険 

     雇用保険に加入 

       ※なお、横浜市役所他区局での雇用を含め雇用期間が継続して２か月を超える場合は、その他の

社会保険料が発生する場合があります。 

(6)  休暇 

     年次休暇等 

 

４ 主な業務内容 

(1) 異動届出書の処理及び関連リストの確認事務等 

(2) 給与支払報告書の処理準備等 

(3) 給与支払報告書提出の内容物確認 

(4) 特別徴収にかかる補助事務 

(5) その他定期課税にかかる業務 

(6) 大規模災害発生時における災害対応業務 

（基本的に補助的な業務で、勤務時間内のみ） 

 

 



５  応募方法 

(1)  提出書類 

ア 選考申込書 

  募集区分(1)・(2)・(3)の複数の区分に重複して応募することが可能です。（採用はその 

うち一つの区分のみとなります。） 

複数の区分に応募する場合でも選考申込書の提出は１通でかまいません。 

  イ 定形サイズ（長３）の返信用封筒２通（110円切手を貼付し、返信先を明記してく 

ださい。） 

(2) 提出方法 

   ア 郵送提出の場合 

以下の宛先に提出書類を郵送してください。 

     応募締切：令和８年 10月５日（月）午後５時必着 

＜宛先＞〒231-8312 横浜市中区山下町２番地 産業貿易センタービル５階 

      横浜市役所総務局法人課税課 特別徴収担当 会計年度任用職員採用担当 行 

      ※ 簡易書留とし、封筒の表面に赤字で「会計年度任用職員採用選考書類在中」と 

記載してください。 

  イ 直接提出の場合 

    持ち込みによる直接提出は、総務局法人課税課で受け付けます。 

（平日午前９時から午後５時のみ） 

    応募締切：令和８年 10 月５日（月）午後５時まで 

※土・日曜日、国民の祝日、国民の祝日の振替休日はお休みです。 

  

 ６ 選考方法 

 選考方法：申込書類による書類選考の上、面接を実施します。 

      ※面接時に PC操作に関する技能試験を実施します。 

 面接日程 令和８年 10月 14日（水）・15日（木）・16日（金）・19日（月）（予定） 

    ※ 面接会場及び集合時間等については別途お知らせします。 

※ 選考結果は、合否に関わらず、令和８年 10月 30日（金）頃に郵送にて発送予定です。 

 

７ その他 

(1)  応募書類は返却いたしません。 

(2)  応募者の個人情報は厳正かつ適切に管理を行い、採用選考以外の目的での使用はいたしません。 

(3)  報酬額については令和８年９月時点の予定額です。制度改正等により金額は変更になる可能性が

あります。 

 

８ 問合せ先 

    総務局法人課税課 会計年度任用職員採用担当：小林、坪川、菅野 

     TEL 045-671-4471 


