	横浜市総務局納税管理課会計年度任用職員募集案内
（納税管理事務補助）



１　職務内容
(1)　電話応対
(2)　発送準備（発送用封筒及び返信用封筒へのスタンプ押印等）
(3)　帳票処理（帳票の裁断、仕分け、紙折り、封入、ダブルチェック及び封緘等）
(4)　郵便物処理（郵便物の開封、補記、仕分け、配付等）
(5)　パソコン及び税専用端末での入力作業（文字入力程度）
(6)　帳票の引抜作業
(7)　その他納税管理事務の補助
※　その他、大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、勤務時間内のみ）

２　応募資格
特になし

３　募集人数
　　１名

４　勤務条件及び報酬

	任用期間
及び勤務日
	次表（任用区分表）のとおり

	勤務時間等
	午前９時から午後５時まで
（休憩時間：勤務の間に所属長が指定する１時間）

	勤務場所
	総務局納税管理課
横浜市中区山下町２番地　産業貿易センタービル５階

	給与
	日額10,248円（７時間勤務）、通勤費用（実費相当額）を別途支給

	休暇
	年次休暇等

	社会保険
	次表のとおり

	その他
	勤務条件等は横浜市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例等の関連規定に基づきます。



【任用期間等】

	任用期間
	勤務不要日
	勤務日数
	社会保険

	令和８年９月１日～
令和８年10月31日
	土、日、祝日
	40日
	雇用保険に加入 



５　応募方法

	受付期間
	令和８年7月15日（水）から令和８年７月17日（金）まで

	提出書類
	(1)　会計年度任用職員申込書
　　 本市所定の様式に限ります。採用募集ページからダウンロードしてください。
(2)　長３封筒：２通（面接案内通知用・合否通知用）
封筒の表面に御自身の郵便番号、住所、氏名を記入し、110円切手を貼付してください。
※　提出書類は返却いたしません。あらかじめ御了承ください。

	提出方法
	(1)　郵送の場合
総務局納税管理課まで書類を御郵送ください（上記受付期間必着）。
【宛先】
〒231-8313　横浜市中区山下町２番地　産業貿易センタービル５階
総務局納税管理課　会計年度任用職員採用担当
(2)　持参の場合
　　 総務局納税管理課まで書類を御持参ください。
（平日午前９時から午後５時15分まで。ただし、正午から午後１時を除く。）
　 【案内図】
　　[image: ]
※　募集に当たり収集した個人情報は「個人情報の保護に関する法律」の規定に従い適正に管理するとともに、本募集及び任用の目的以外において本人の同意なしに利用することはありません。



６　任用までの日程

	令和８年７月17日（金）
	応募締切

	令和８年７月23日（木）まで
	面接案内通知発送（面接日時・面接場所等を記載）

	令和８年８月６日（木）又は
令和８年８月７日（金）
	面接実施（面接案内通知に記載の面接日時・面接場所）

	令和８年８月17日（月）まで
	合否通知発送（合格者には任用に当たっての必要書類を通知）

	令和８年９月１日（火）
	任用開始



７　問合せ先
総務局納税管理課　会計年度任用職員採用担当
担当：大場、内宮
電話：045-671-3752
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