
  

 

 

 

 

１ 募集概要 

職名 勤務場所 採⽤予定⽇ 募集⼈数 
横浜市⽔道局 

会計年度任⽤職員 
（北部⽅⾯⼯事課事務補助業務） 

菊名ウォータープラザ
３階執務室 

（横浜市港北区⼤⾖⼾
町 155 番地） 

令和９年１⽉４⽇ １⼈ 

 

２ 職務内容・応募要件 

主な 
職務内容 

(1) 事務補助業務（庶務・労務・経理事務等補助、配⽔管新設及び布設替⼯事事務
補助） 

(2) 書類運搬業務 
(3) その他、⼤規模災害発⽣時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、

勤務時間内のみ） 
応募要件 (1) パソコンの基本操作（表計算、⽂書ソフト操作、端末操作など）ができること 

(2) 電話応対ができること   
(3) ⾃動⾞の運転ができること（要普通⾃動⾞運転免許（AT 限定可）） 
※その他 
・地⽅公務員法第 16 条に定める採⽤に関する⽋格事由に該当しないこと（⽋格事

由については申込書で確認してください。） 
・公務員としての⾃覚をもち、法令を遵守し、職務を遂⾏する能⼒を有すること 
・令和９年１⽉１⽇現在で中学校卒業以上の⽅ 

 

３ 勤務条件等 

任⽤期間 令和９年１⽉４⽇（⽉曜⽇）から令和９年３⽉ 31 ⽇（⽔曜⽇）まで 

勤務条件 

(1) 勤務時間：午前９時 15 分〜午後５時 15 分 
（休憩時間は正午から午後１時まで） 

(2) 勤務⽇  ：⼟曜⽇、⽇曜⽇及び休業⽇（平⽇の指定する１⽇）を除く週４⽇ 
         ただし、祝⽇を除きます。 

休業⽇については、任⽤後に相談の上決定します。 

給  与 (1) ⽇額 10,248 円（時給 1,464 円） 
(2) 通勤⼿当等（実費相当額を別途⽀給） 

休  暇 年次休暇等 
※ 横浜市⽔道局会計年度任⽤職員の勤務時間及び休暇に関する規程のとおり 

社会保険 
(1) 健康保険（横浜市職員共済組合）加⼊ 
(2) 雇⽤保険 加⼊ 
(3) 厚⽣年⾦保険 加⼊  

※ その他勤務条件等は、市で制定する規程等に基づきます。 

横浜市水道局 会計年度任用職員 

（北部方面工事課事務補助業務）募集要項 

裏面あり 



 

 

４ 応募方法 

応募期限 令和８年 11 ⽉２⽇（⽉曜⽇)  午後５時まで【必着】 

応募書類 
配架場所 

(1) 横浜市⽔道局北部⽅⾯⼯事課（菊名ウォータープラザ３階）窓⼝ 
(2) ⽔道局ホームページ 

応募書類 

(1) 会計年度任⽤職員申込書 
(2) 作⽂「住⺠の⽅から⽔道局北部⽅⾯⼯事課が求められていることについて」

800 字以内でお書きください。 
(3) 市販の定型封筒（⻑形３号） 
    合否通知⽤。110 円切⼿を貼付し、ご⾃⾝の宛名（郵便番号、住所、⽒名）

を記載してください。 
  ※ 所定の様式に必要事項を記⼊のうえ、ご提出ください。 
  ※ 鉛筆（消えるボールペン含む）は使⽤不可です。 
  ※ ご提出いただいた書類は返却しませんので、あらかじめご了承ください。 

提出⽅法 

応募書類３点を封筒に⼊れて、次のどちらかの⽅法で提出してください。 
(1) 北部⽅⾯⼯事課窓⼝へ持参 （受付時間は⼟曜⽇、⽇曜⽇、祝⽇を除く午前

９時から午後５時まで。ただし、正午から午後１時までは除きます。） 
(2) 郵送（送付先住所は提出先をご参照ください。）  
  ※ 郵送いただく場合は、封筒に採⽤選考書類在中と記載してください。 

提 出 先 
〒222-0032 

横浜市港北区⼤⾖⼾町 155 番地 菊名ウォータープラザ３階 
横浜市⽔道局 配⽔部 北部⽅⾯⼯事課 会計年度任⽤職員採⽤担当宛 

 

５ 選考方法 

⼀次選考 (1) 選考⽅法：会計年度任⽤職員申込書及び作⽂による書類審査 
(2) 結果通知：合否にかかわらず、郵送でお知らせします。 

⼆次選考 

(1) 選考⽅法：⼀次選考合格者に対し、⾯接選考 
(2) ⽇程  ：令和８年 11 ⽉下旬⼜は 12 ⽉上旬（予定） 

（時間等の詳細は、⼀次選考合格者に対し別途連絡します。） 
(3) 会場  ：菊名ウォータープラザ 
       （選考会場までの交通費は、⾃⼰負担とさせていただきます。） 
(4) 結果通知：合否にかかわらず、電話及び郵送でお知らせします。 

 

６ その他 

本件に際してご提供いただいた個⼈情報は、採⽤試験及び採⽤に関する事務以外の⽬的への
使⽤は⼀切しません。 

 

７ 問合せ先 

横浜市 ⽔道局 配⽔部 北部⽅⾯⼯事課（会計年度任⽤職員採⽤担当）担当：林 
TEL：045-531-4341 


