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横浜市市民局 会計年度任用職員（日額職） 

（マイナンバーカード申請受付・交付事務関連） 

募集案内 

 

 

 

 

 

 

 

１ 職務概要及び採用予定人員 

職務概要 マイナンバーカードに関する交付・申請受付・交付審査、出張申請受付、訪問申請

支援、マイナンバーカードに記録された電子証明書の更新受付・発行・審査、シス

テム操作、その他これらに関連する業務及びその他所属長が必要と認める業務 

※その他、大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、勤

務時間内のみ） 

任用期間 令和８年４月１日（水）から令和９年３月 31日（水）まで 

勤務場所 横浜市内のマイナンバーカード特設センター（下表参照）での勤務となります。 

応募の際には、勤務を希望するセンターを最低１か所選択してご応募ください。 

なお、選考の結果、選択していないセンター勤務となる場合があります。 

採用予定人員 80名程度（採用数合計） 

 

【横浜市内の特設センター】 

勤務場所 所在地 交通 

横浜駅西口マイナンバーカード

特設センター 

横浜市西区北幸一丁目４番１号 

横浜天理ビル 22階 

横浜駅徒歩４分 

センター北マイナンバーカード

特設センター 

横浜市都筑区中川中央一丁目３０番１号

プレミアヨコハマ４階 

センター北駅徒歩１分 

上大岡マイナンバーカード特設

センター 

横浜市港南区上大岡西一丁目１８番３号

ミオカ リスト館２階 

上大岡駅徒歩３分 

二俣川マイナンバーカード特設

センター 

横浜市旭区二俣川１丁目５番地５ 

二俣川北口第２ビル３階 

二俣川駅徒歩１分 

 

  

募集概要 

マイナンバーカード特設センター（以下、特設センター）において、平日夜間や土日祝日でも

マイナンバーカードの交付対応等ができるよう、マイナンバーカード交付業務等に従事する職員

を募集します。なお、横浜市内の各所に出張して申請を受付する業務等も行います。 



 

 2 / 4 

２ 応募要件 

・マイナンバーカードに関する交付・申請受付・審査業務及びシステム操作等を行うため、窓口応対及

び電話応対ができる人、パソコン上での簡易な検索等ができる人 

・個人情報保護及び情報セキュリティ対策の重要性を認識し、誠実に業務に取り組むことができる人 

・自ら進んで職務を遂行していく姿勢があり、チームワークを乱すことなく仕事に取り組める人 

※ 地方公務員法第 16条等により、次に該当する人は受験できません。 

ア 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの

者 

イ 横浜市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

ウ 人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第５章に規定する罪を犯し刑に

処せられた者 

エ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊するこ

とを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

オ 民法の一部を改正する法律（平成 11年法律第 149号）附則第３条第３項の規定により、従前の

例によることとされる者 

 

３ 勤務条件 

 

 

 

 

 

 

 

項目 摘要 

任用期間 令和８年４月１日（水）から令和９年３月 31日（水）まで 

要勤務日 週５日勤務相当で所属長が事前に指定する日（第３土曜日翌日の日曜日を除く） 

勤務を要しない日・ 

休日 

第３土曜日翌日の日曜日、４週間を通じて８日となるようにあらかじめ指定す

る日及び年末年始（12月 29日～１月３日） 

勤務時間 

① 月曜日、火曜日、金曜日の場合 

午前 11時 15分～午後７時 45分（勤務時間のうち休憩時間１時間） 

② 土曜日、日曜日（第３土曜日翌日の日曜日を除く）、国民の祝日（水曜日、木

曜日を除く）の場合 

午前８時 45分～午後５時 15分（勤務時間のうち休憩時間１時間） 

給  与 
日額 12,720円（時給 1,696円） 

※ 今後、賃金改定のため変更となる場合があります。 

各種手当等 期末手当・勤勉手当・通勤費用（実費相当）等 

休 暇 等 年次休暇・夏季休暇等 

社会保険 健康保険・厚生年金・雇用保険に加入 

そ の 他 
勤務条件等は横浜市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例等の関

連規定に基づきます。 
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４ 応募方法 

受付期間 令和７年 12月 19日（金）から令和８年１月９日（金）まで 

提出書類 

（提出書

類は返却

し ま せ

ん。） 

１ 会計年度任用職員申込書 

・勤務を希望する特設センターを１か所選択してご応募ください。また、選択した特設

センターでの選考により採用されない場合に、他の特設センターでの勤務を希望する

場合は合わせてご記入ください。 

・「志望動機」と「マイナンバーカード特設センターで公務員として働く上での心構えに

ついて」をテーマとした作文を記入してください。 

※申込書は、所定の様式に限ります。 

※申込書は、横浜市役所ウェブページから取得してください。 

（URL：https://www.city.yokohama.lg.jp/city-info/saiyo-jinji/sonota- 

boshu/kaikeinendoninyou/shimin/mncardcenter20260401.html） 

ウェブページから様式が取得できない場合は、次の場所でお受け取りください。 

〇横浜市市民情報センター 

場  所：市庁舎３階（横浜市中区本町６丁目 50番地の 10） 

利用時間：平日（月～金）＜午前８時 45分から午後５時まで＞ 

※国民の祝日・振替休日を除く 

 

２ 封筒１通 

書類選考結果通知用（長３封筒をご用意ください） 

封筒の表面に自分の郵便番号、住所、氏名を書き、110円分の切手を貼付してください。 

提出方法 【直接提出する場合】 

持込みによる直接提出は、勤務を希望する特設センターで受付します。 

（月曜日、火曜日、金曜日 午前 11時 30分～午後７時 15分） 

（土曜日、日曜日、祝日  午前 ９時 00分～午後４時 45分） 

応募締切：令和８年１月９日（金）午後５時まで 

※ 最終日は受付時間が短縮します。 

※ 提出先は４ページに記載しています。 

※ 毎週水曜日・木曜日はお休みです。 

 

【郵送で提出する場合】 

応募締切：令和８年１月９日（金）午後５時必着 

次の宛先へ書類を郵送してください。 

＜宛先＞〒224-0003 横浜市都筑区中川中央一丁目 30番１号 プレミアヨコハマ４Ｆ 

市民局マイナンバーカード特設センター 会計年度任用職員採用担当 

※ 申込後は、応募書類は返却いたしませんので、あらかじめご了承ください。 
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５ 選考方法及び採用までの流れ 

日程 摘要 

令和８年１月９日（金） 応募締切 ※午後５時締切 

令和８年１月下旬以降 書類選考結果通知 

合否に関わらず、結果をお知らせします。 

書類選考合格者には、面接日時及び場所等を通知します。 

令和８年２月４日（水） 

令和８年２月５日（木） 

令和８年２月 11日（水） 

面接選考（場所：センター北マイナンバーカード特設センター（予定）） 

書類選考合格者のみ、個別面接を行います。 

面接日時や場所等は指定させていただき、やむを得ない事情があ

ると任用者が認める場合を除き変更できません。 

令和８年２月 20日（金）以降 結果通知 

選考結果の通知を送付します。 

最終合格者には、採用時提出書類のご案内をいたします。 

令和８年４月１日（水） 採用 

 

６ 採用にあたって 

(1) 受験資格がないこと又は申込書記載事項が正しくないことが明らかになった場合は、合格を取り

消します。 

(2) 最終合格通知後、合格者全員に住民票の写し等を提出していただきます。 

(3) 今回の募集は、令和８年度予算が横浜市議会において議決されることを条件とします。 

 

応募方法や勤務条件などに関するお問い合わせは、勤務を希望する特設センターへご連絡ください。 

〈お問い合わせ時間〉 

月曜日、火曜日、金曜日：午前 11時 30分～午後７時 15分 

土曜日、日曜日、祝日 ：午前 ９時 00分～午後４時 45分 

※ 水曜日、木曜日、第３土曜日翌日の日曜日、年末年始（12月 29日～１月３日）はお休みです。 

 

① 横浜駅西口 所在地：〒220-0004 横浜市西区北幸一丁目４番１号 横浜天理ビル 22階 

TEL：045-325-6900 

 

② センター北 所在地：〒224-0003 横浜市都筑区中川中央一丁目 30番１号 プレミアヨコハマ４階 

TEL：045-912-3999 

 

③ 上大岡   所在地：〒233-0002 横浜市港南区上大岡西一丁目 18番３号 ミオカ リスト館２階 

TEL：045-843-2500 

 

④ 二俣川   所在地：〒241-0821 横浜市旭区二俣川１丁目５番地５ 二俣川北口第２ビル３階 

TEL：045-361-3939 


