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１ 業務経験について 該当するレベルまでチェックをつけてください。 
 (1)PC スキルについて 
   ア Word 等 
     □ この一次選考用エントリーシート程度なら作成できる 
     □ Word 内の必要な項目に記載ができる。 
     □ 使用経験なし 
 
   イ Excel 等 
 
     □ セルのリンクや数式にエラーが出た際にエラーが出る前の状態に戻せる。 
     □ 定型の入力作業はできる。 
     □ 使用経験なし 
 
   ウ その他 
 
     □ 画面の写真付きマニュアルを追いながらマニュアル通りの作業ができる。 
     □ パソコンやアプリの立ち上げやシャットダウンを適切に行うことができる。 
     □ 使用経験なし 
 
      

（２） 窓口及び電話応対の経験について 
     □ 経験あり（経験した業務内容を記載してください） 

     （                            

 ） 

     □ 経験なし 
 

（３） 自動車の運転について 
    ア 所持している運転免許にチェックをつけてください 
     □ 中型（限定なし）、大型    □ 8t 未満限定中型 
     □ 準中型（限定なし）     □ 5t 未満限定準中型 
     □ 普通    □ 所有していない 
    イ 私用を含めた運転頻度について 
     □ 概ね週に 3 日以上 □ 概ね月に 3 日以上 □ 概ね月に 3 日未満 
    ウ 業務での運転経験について 
     □ 経験あり（経験した業務内容を記載してください。 

     （                         

） 

     □ 経験なし 
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２ 次のテーマについて、それぞれ記入してください。（手書き可） 

 

(1)  この業務を行うにあたって、大切にしたいと思うこと 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) あなたのこれまでの業務経験等をふまえた自己 PR をお願いします 

 

 

 

 

 

 

 

 


