
 

横浜市 政策経営局統計情報課  

会計年度任用職員（令和８年度学校基本調査 事務補助）募集要項 

 

 
１ 主な業務 

（１）各市立学校から提出された調査票の審査事務 

（２）統計データの入力作業 

（３）各種調査関係書類の整理作業 

（４）電話応対（学校への電話での疑義照会等） 

 

２ 応募要件 

（１）学校関連事務もしくは統計調査事務の経験がある方 

（２）パソコンの基本操作（端末操作など）ができる方 

（３）電話応対ができる方 

（４）地方公務員法第 16条の欠格条項に該当しない方 

 

３ 募集人数 

  ４名（各学校教育事務所に１名） 

 

４ 勤務条件 

（１）任用期間 

令和８年５月１日（金）から令和８年５月 22日（金）までのうち土・日曜日・祝日

を除く計５日間 ※勤務日については要相談 

（２）勤務時間 

午前８時45分から午後５時15分まで（１時間の休憩を含む） 

（３）勤務場所 

   ・東部学校教育事務所：西区花咲町６-145 横浜花咲ビル４階 

・西部学校教育事務所：保土ケ谷区仏向町845-２ 特別支援教育総合センター２階 

・南部学校教育事務所：港南区上大岡西１-13-８ 大樹生命上大岡ビル４階 

・北部学校教育事務所：都筑区茅ケ崎中央40-３ グランクレールセンター南１階 

※希望する勤務地とならない場合もあります。 

（４）給与 

日額 10,980円、通勤費用(実費相当額)を別途支給 

その他勤務条件等は会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例等の関連規

定に基づきます。 



 

５ 応募方法 

（１）書類提出期限(郵送にてお申込みください) 

令和８年２月24日(火)午後５時必着 

     ※「特定記録」又は「簡易書留」にて郵送してください。 

（２）提出書類 

会計年度任用職員申込書 

※提出された書類は一切返却しません。また、選考に際して市が収集する個人情報  

は採用選考及び採用に関する事務以外の目的への使用はしません。 

※記入は全て本人の自筆により、黒のボールペンを用いてご記入ください。 

 

６ 選考日程 

（１）第１次選考 書類選考 

  申込書類による選考を行います。 

※選考結果は申込者全員に文書で通知します。（令和８年３月上旬予定） 

（２）第２次選考 面接 

令和８年３月中旬～３月下旬の実施を予定しています。開催日時、会場等の詳細

は、第１次選考の合格者のみに通知します。 

※選考会場までの交通費は、自己負担とします。 

 

７ 合否決定及び採用・不採用通知 

  選考結果は第２次選考受験者全員に４月中旬までに通知予定です。 

 

８ 提出先・問合せ先 

（提出先） 

〒231-0005 横浜市中区本町６-50-10 

横浜市政策経営局総務部統計情報課 学校基本調査担当 

  （問合せ先） 

   横浜市政策経営局総務部統計情報課 学校基本調査担当 

   電話 045-671-4207 

 


