
質 問 票 

 
Ｑ１ 今まで、書類の整理や確認、ＰＣを使った入力、計算作業等を仕事として実施したことがあ

りますか。ある場合は、その具体的な作業内容をご記入ください。 

 

Ａ１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｑ２ 今まで、一番大変だったことはどのようなことですか。また、それについて、どのように対

応や解決をしましたか。 

 

Ａ２  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｑ３ 次のＥｘｃｅｌ操作ができますか。 

 

Ａ３ 

 (1)Ｃｔｒｌキーを使用したコピーや貼り付け    できる ・ 調べればできる ・ できない 

 

 (2)並べ替えやフィルター機能を使ったデータの整理 できる ・ 調べればできる ・ できない 

 

 (3)オートＳＵＭを使用した値の集計        できる ・ 調べればできる ・ できない 

 

 (4)ＩＦ関数やＶＬＯＯＫＵＰ関数等の使用     できる ・ 調べればできる ・ できない 

 

質問は以上です。選考のための資料としてのみに使用いたします。 

 

 


