
横浜市交通局会計年度任用職員（人事課厚生会関係業務） 募集要項 

 

職務内容 交通局職員の福利厚生、労務関係に関する業務 

 (1)  職員の団体生命保険、自動車保険の加入、脱退等に関すること 

 (2)  厚生会が契約する会員特別割引の対象店舗との契約に関すること 

 (3)  厚生会が契約する自動販売機事業者との契約に関すること 

 (4)  その他職員の福利厚生及び厚生会に関する業務 

 (5)  上記のほか人事課業務に必要な支援 

募集要件 次の要件を全て満たしていること。 

(1) パソコン（Microsoft Word、Excel）の操作ができること 

  ※Excel は基本関数を用いた業務経験があることを想定 

(2) 外部業者との折衝・連絡調整の経験があること 

(3) 民間企業等で生命保険の加入等に関する事務及び支出・契約等の経理事務の経験

があるとなおよい  

勤務条件  (1) 身分 

   地方公務員法第 22条の２第１項に基づく一般職非常勤職員 

(2) 採用人員 

   １名 

 (3) 勤務場所 

   横浜市交通局（市庁舎 19階）（横浜市中区本町６丁目 50番地 10） 

   ＪＲ・市営地下鉄「桜木町駅」 徒歩３分 

   みなとみらい線「馬車道駅」 1Ｃ出入口直結 

 (4) 雇用期間 

   令和８年７月１日から令和９年３月 31日まで（令和８年度） 

   ※ 勤務成績が良好な場合等、再度任用する場合があります。（最大４回） 

(5) 給与 

   月額 256,200円（勤務年数による加算あり） 

   任用期間中に額は改定となる可能性があります。 

   通勤手当、超過勤務手当、期末手当、勤勉手当は別途規定に基づき支給 

 (6) 勤務日数 

   原則として週５日勤務（土曜日・日曜日・祝日及び年末年始（12月 29日～１月３

日）の勤務なし） 

 (7) 勤務時間 

   ８時 30分から 17時 15分までの間で７時間 30分（別途休憩１時間） 

 (8) 休暇 

   年次休暇、その他特別休暇あり 

 (9) その他 

   健康保険（横浜市職員共済組合）、雇用保険、厚生年金保険、厚生会に加入 



応募方法 (1) 応募書類 

  ア 選考申込書 

  イ エントリーシート（事前課題） 

   ※ 応募書類の書式は、交通局ホームページからダウンロードしてください。 

   ※ 応募書類は返却しませんので、予めご了承ください。 

 (2) 募集期間 

   令和８年５月 18日（月）から令和８年５月 29日（金）まで 

※ 応募状況によっては、前倒しで募集を終了する場合があります。その場合は、

ホームページでお知らせします。 

 (3) 申込受付 

  ア 窓口持参：交通局総務部人事課厚生会（市庁舎 19階） 

    令和８年５月 29日（金）17時 00分まで 

※ 受付時間は土日祝除く平日９時 00分から 17時 00分まで 

  イ 郵送受付：〒231-0005 横浜市中区本町６丁目 50番地 10 市庁舎 19階 

    交通局総務部人事課厚生会 会計年度任用職員採用担当あて 

    令和８年５月 29日（金）必着 

    ※１ 郵送の場合は、必ず「簡易書留」で送付してください。 

※２ 封筒に「会計年度任用職員選考申込書類在中」と赤字で明記してください。 

    ※３ 消印が申込期間内の日付でも、期間内に到着しない場合は不受理としま

す。 

選考方法 【１次選考】 

 申込書及びエントリーシートによる書類審査（申し込み時提出） 

 ※ １次選考の合否については、令和８年６月５日（金）までに通知します。 

【２次選考】 

 １次選考合格者を対象に、面接試験を実施 

 令和８年６月９日（火）又は６月 11日（木）のうち指定する１日 

なお、場所・時間等については、別途通知します。 

 ※１ 合否については、令和８年６月 23日（火）までに通知します。 

 ※２ 合格者は、後日、健康診断を受けていただきます。 

その他  (1) 受験資格がないこと又は申込書記載事項が正しくないことが明らかになった場合

には、合格を取り消すことがあります。 

 (2) この選考において提出された書類は、一切返却しません。 

 (3) この選考に際してご提供いただいた個人情報については、選考試験及び採用に関

する事務以外の目的への使用は一切いたしません。 
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交通局総務部人事課厚生会（市庁舎 19階） 会計年度任用職員採用担当 
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