[bookmark: _Hlk219889171]（申込書別紙）　［ひきこもり総合支援・若者相談センター　相談記録等事務補助業務］

　次の項目について御記入ください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〈氏名〉　　　　　　　　　　　　

１　 相談者の方のプライバシーや個人情報に接します。相談者のプライバシーの尊重や個人情報の保護にあたり、どのような点に気を付けて業務を進める必要があると思いますか。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　本業務では、AIツールを活用した手書きメモのテキスト化や、システムへのデータ入力等を行います。これまでにパソコンやデジタルツール、AIツール（生成AI、スキャナー等）を活用した経験や、新しいツール・システムを扱う際に心がけていることがあれば具体的に御記入ください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

３　社会福祉職等の専門職をサポートし、相談記録補助業務等を行うにあたり、あなたが大切にしたい姿勢やコミュニケーションの工夫（報連相、配慮など）について御記入ください
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
４ 　相談記録の転記・入力における「誤入力を防ぐための工夫」や、データ入力作業中に「電話取次ぎや窓口対応等の突発的な業務が重なった際の対応で心がけること」について御記入ください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
