
一次選考用紙（その１） 

横浜市会計年度任用職員（みどり環境局戦略企画課広報担当） 

＜氏名＞                     

 

１ あなたの実務経験についてお書きください。 

（１）パソコンスキルについて（経験があるものに〇をしてください） 

① Microsoft Excel 

ア．簡易な表の作成 イ. 数式を使った集計表の作成 ウ.使った経験がない 

 

② Microsoft Word  

ア．簡易な文書の作成 イ. グラフや表・図を入れた資料作成 ウ.使った経験がない 

 

③ Microsoft PowerPoint 

ア.簡易な文書の作成 イ.グラフや画像を入れた資料作成 ウ.使った経験がない 

 

（２）応対スキルについて（経験があるものに〇をし、経験時期・頻度を記入ください） 

① 会社などでのメールでの照会や電話応対の経験 

ア．経験がある 経験時期                       

頻度                       

イ．経験がない 

 

② 広報業務の経験 

ア．経験がある 経験時期                      

頻度                       

イ．経験がない 

 

（３）SNS 投稿経験について（私生活でも可、該当するものに〇をしてください） 

① X（旧 Twitter）について 

ア．投稿の経験がある イ. 日頃から見ている ウ.見たことがない 

② Youtube について 

ア．投稿の経験がある イ. 日頃から見ている ウ.見たことがない 

③ Instagram について 

ア．投稿の経験がある イ. 日頃から見ている ウ.見たことがない 

 

 

 

  



一次選考用紙（その２） 

横浜市会計年度任用職員（みどり環境局戦略企画課広報担当） 

＜氏名＞                     

 

２ 志望動機をご記入ください。 

（400字以内） 

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                     

 

３ パソコンスキルや電話・メール応対、仕事での SNS 運用経験や投稿経験（私生活でも可）

など、あなたのこれまでの実務経験等をふまえた自己 PR をお願いします。 

（400字以内） 

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                                       

                     


