
【みどり環境局】会計年度任用職員 (水・土壌環境課土壌対策担当業務）募集要項 

１ 職務内容 

(1) 文書電子化に向けた文書整理に係る補助作業

(2) 外部書庫保管文書の 30年保存化の補助作業

(3) データ入力の補助作業

(4) 郵便発送事務の補助

(5) その他担当職員の補助（窓口・電話対応等）

※ その他、大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、勤務

時間内のみ） 

２ 応募資格 

(1) パソコンの基本操作ができること（エクセル・ワードなどの入力、端末操作）。

(2) 窓口及び電話での応対が可能であること。

(3) 地方公務員法第 16条等に定める採用に関する欠格事由に該当しないこと。

３ 募集人数 

１名 

４ 勤務条件及び報酬 

(1) 任用期間

令和８年 10 月 19 日（月）から令和９年３月 26日（金）まで

(2) 勤務時間等

午前８時 45 分から午後５時 15分まで（正午から午後１時までは休憩時間）

(3) 勤務日

週４日勤務（火曜日、土曜日、日曜日及び祝日を除く）

(4) 勤務場所

みどり環境局環境保全部水・土壌環境課

（横浜市中区本町６丁目 50 番地の 10 横浜市庁舎 27階）

(5) 報酬額

日額 10,980 円

※ 制度改正等により金額は変更になる可能性あり（通勤費用（実費相当額）を別途

支給） 

(6) 休暇

年次休暇等

(7) 社会保険

健康保険、厚生年金保険、雇用保険に加入。その他勤務条件等は横浜市会計年度任用

職員の給与及び費用弁償に関する条例等の関連規定に基づきます。 



 

５ 応募方法 

(1) 提出書類 

会計年度任用職員申込書 

※提出書類はすべて申込者直筆で、黒のボールペンを使用して記入してください。 

消せるボールペンは使用不可です。 

なお、提出していただいた書類は返却いたしませんので、あらかじめご了承願い

ます。 

(2) 提出について 

ア 期間：令和８年８月 20 日（木）から９月３日（木）必着（郵送又は持参、持参の

場合は同日午後５時まで） 

イ 受付時間：平日午前８時 45 分から午後５時まで 

（正午から午後１時までは休憩時間） 

ウ 提出場所：〒231-0005 横浜市中区本町６丁目 50番地の 10 横浜市庁舎 27 階 

水・土壌環境課土壌対策担当宛 

 

６ 選考方法、日程及び結果通知 

選考方法 日程など 結果通知 

選考 面接 

令和８年９月７日（月）予定 

（時間及び場所は別途お知らせしま

す。） 

合否に関わらず、令和８年９月 14日（月）

までに全員に文書で結果を発送します。 

※ 面接日及び時間の変更はできません。欠席した場合は、合否の判定は行わず、結果の 

通知は送付しませんので御注意ください。 

※ 合否について、電話でのお問合せには回答できません。 

 

７ その他 

(1) 提出書類 

ウェブページよりダウンロードしてください。また、下記お問合せ先の窓口でも配布

します。 

(2) 選考会場までの交通費は自己負担とさせていただきます。 

 

８ お問合せ先 

みどり環境局水・土壌環境課土壌対策担当  担当：鈴木、知里口 

住所：横浜市中区本町６丁目 50 番地の 10 横浜市庁舎 27 階 

電話：045-671-2494 


