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申告書１・２ 電子申請利用方法 

 

〇電子申請が利用できない場合は至急、労務課給与係（045-671-2158）に連絡をしてください。 

 

〇電子申請は１度しかできません。２回目以降の申請は無効となりますので正確に入力してくださ

い。万が一、申請内容に誤りがあった場合で訂正が必要な場合は、書面等の提出により訂正をす

ることとなりますので、労務課給与係に連絡をしてください。 

 

〇入力が反映されて次の画面が表示されるまでにタイムラグが発生する場合があるため、入力後は

１分間程度間隔をあけてください。 

 

〇途中まで入力し、続きを後で入力する場合は、各入力ページの下部にある「保存してあとで申請

する」を選択すると、それまでの申告内容を保存できます。続きから入力する場合は、 

「マイページ＞利用者メニュー＞保存した手続き・判定結果の照会＞保存した手続き一覧」から再

開できます。 

 

 

〇入力フォームは一定時間、ボタン操作をせずにおくとタイムアウトしてしまいます。入力の区切

りごとに申告内容を保存しておくことをお勧めします。 
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重要！ ・間違いのないよう入力してください。申請は一度しかできません。 

    ・強制終了はしないでください。詳細は横浜市電子申請・届出システムのホームページを 

参照してください。 

    ・入力の際には旧字体等は新字等に置き換えて入力をしてください。 

「採用に関するアンケート・採用前プログラムの出欠回答フォーム」へ 

回答時に使用した利用者 ID（メールアドレス）とパスワードを入力し、 

「ログイン」をクリックしてください。 

利用者ＩＤ（メールアドレス）・パスワードの両方が分からない方は、 

再度、新規登録の上、申請してください。 

 

※「G ビズ ID でログイン」ではログインしないでください。 
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内容詳細 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認の上、「次へ進む」を 

選択してください。 
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申請内容の入力（氏名等） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

職員番号を入力してください。 

※職員番号は令和６年１月４日又は 15 日付「職員番号の付与及び 

横浜市電子申請・届出システムでの各種申請について」に記載の 

124 で始まる 7 桁の番号です。 

 

表示されている氏名・フリガナ・生年月日を確認してください。 

 

令和６年４月１日現在の年齢を入力してください。 

利用者登録情報が初期入力されています。 

申告時に居住している住所を入力して下さい。 
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メールアドレスはスマートフォン・携帯電話等でも構いませんが、 

電子申請届出システムおよび横浜市からのメールを受信できるよ

うに設定しておいてください。 

連絡先を入力してください。申告書の内容や 

提出書類に関する問合せに使用します。 

 

 

内容を確認の上、「次へ進む」を 

選択してください。 
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申請内容の入力（学歴・職歴）  

 

初任給決定の際の資料となる部分です。この申告書の申請は一度しかできません。間違いの無いよ

う正確に入力してください。 

 

〇高等学校入学（技能職は中学校入学）から 2024 年 3 月までのあなたの学歴・職歴を入力してくだ

さい。職歴には正規職員以外の期間を含みます。 

 

○申告する最後の経歴の「卒業・退職年月日」が、必ず「2024 年（令和６年）３月 31 日」となるよ

うに入力してください。申告日以降、採用までの間に現在の勤め先を退職する場合などは退職日を

予定で入力し、申告後に申告内容が変わる場合は労務課給与係（045-671-2158）へご連絡ください。

なお、すべての経歴について、月途中の入学（就職）であっても「日」は「１日」を選択し、月途中

の卒業（退職）であっても「日」はその月の「末日」（28 日～31 日）を選択してください。 

 

〇入学・就職年月の早い順に、年月に空白期間がないよう西暦で入力してください。 

学歴・職歴の期間が無い場合…「学歴・職歴 入力区分」で「職歴」を選択し、勤務先コード 80「無

職」として入力してください。 

※空きの期間については、すべて無職とみなして換算しますが、無職の場合でも必ず上記の入力

を行ってください。 

 

〇学歴や職歴は期間が重複しているものも入力が可能です。複数の仕事に就いていた場合や、仕事

をしながら学校に通っていた、学校に通いながら仕事をしていた場合でもすべての経歴を入力して

ください。 
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（学歴の場合） 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

① 入学年月日、卒業年月日 

※実際の日にちにかかわらず、日は必ず１日で

始まり、月末で終わるように入力してください。 

※学歴や職歴は期間が重複しているものも 

入力が可能です。 

 

② 月数 

入学・就職年月日、卒業・退職年月日を入力

すると、自動で反映されます。 

 

③ 学歴・職歴 入力区分 

 「学歴」を選択してください。 

 

④ 学校区分 

 プルダウンから選択してください。 

 

⑤ ④で選択した学校名 

をクリックし、該当する学校をキ

ーワード検索してください。 

キーワードが絞れない場合は、キーワード検

索画面で何も入力せずに    をクリック

すると、すべてのコードが表示されますので、

該当するものを選択してください。 

学校名に変更があった場合、卒業時の学校名

の学校コードがある場合はそのコードを、無い

場合は「その他」で検索し、「その他の学校」の

コードを選択し、具体的な学校名を⑥に入力し

てください。 

高等学校で「定時制」・「通信制」・「専攻科」

等の場合は、「その他の学校」のコードを選択し、 

⑥に「学校名（〇〇）」と入力してください。 

例：2013/4/3 入学 

2017/３/20 卒業の場合 

↓ 

2013/4/1 入学 

  2017/3/31  卒業 

  
① 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
② 
 
 
 
 
 
③ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④ 
 
 
 
 
⑤ 
 
 
 
 

「学歴・職歴 入力区分」の入力後、次の入力項目が 

下に表示されるまで何も押さないでください。 

 

 

 

※看護系学校は最新のものが表示されない場合が 

あります。その場合は「その他」で検索し、「その 

他の学校」のコードを選択し、具体的な学校名を 

⑥に入力してください。 

 

④以降の大学受験予備校、公務員予備校の入力につ

いては P.9 を参照してください。 
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例：〇〇県立△△高等学校（通信制） 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
⑥ その他の学校 

 ⑤で「その他の学校」を選択した場合のみ、

具体的な学校名を全角で入力してください。 
 

⑦ 専攻区分 ・ ⑧ 専攻区分コード 

 専攻区分を選択後、⑧の      をクリ

ックし、専攻区分コードをキーワード検索して

ください。キーワードが絞れない場合は、キー

ワード検索画面で何も入力せずに    を 

クリックすると、すべてのコードが表示されま

す。 

専攻区分コードが選択肢に無い場合は、「そ

の他」のコードを選択してください。 

中学校・高等学校以外の場合は加えて「課程・

学部・学科」の正式名称を全角で入力してくだ

さい。 

例：文学部教育学科 

 「二部」・「通信制」「専攻科」の場合は、課程・

学部・学科名の後に必ず入力してください。 

例：文学部教育学科（通信制） 

 

⑨ 修学状況 

修学状況を選択してください。 

０：在学、１：卒業、２：中退、３：転校（編

入等含む） 

※ 本年３月卒業見込の場合は、１：卒業を選

択してください。 

 

⑩ 修学期間（年）、（月） 

 正規の卒業、修了までの期間を入力してくだ

さい。 

※年は１桁のものも２桁で入力してください。 

※在学していた年数ではなく、正規の修学期間

を入力してください。 

例：３年制であれば、実際は４年間かけて卒業

した場合でも、年：03、月 0 と入力 

修学期間については、入力間違いが多いので、 

正しい入力の仕方を確認してから入力して 

ください。 

 

⑥ 
 
 
 
 
 
 
⑦ 
 
 
 
 
⑧ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑨ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑩ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「他に記入する学歴・職歴はありますか？」で 

「ある」を選択した場合、次の入力項目が下に 

表示されるまで何も押さないでください。 

（数秒経った後、次の入力項目が表示されますの

で、学歴なら①から入力してください。職歴なら

⑪から入力してください。） 
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【大学受験予備校、公務員予備校の入力について】 

 大学受験予備校 公務員予備校 

④学校区分 専門学校 

⑤学校コード その他の学校（699990） すべての公務員予備校（690000） 

⑦専攻区分 

いずれかを選択 

大学院・大学・短大・看護学校・専門学校：全日制（一部） 

大学院・大学・短大・看護学校・専門学校：全日制（二部） 

大学院・大学・短大・看護学校・専門学校：全日制（通信制） 

⑧専攻区分コード 

いずれかを選択 

予備校（大学受験）（9010） 

予備校（大学受験）（9011） 

予備校（大学受験）（9012） 

いずれかを選択 

その他（5300） 

その他（5301） 

その他（5302） 
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（職歴の場合） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

⑪ 就職年月日、退職年月日 

※実際の日にちにかかわらず、日は必ず１日で

始まり、月末で終わるように入力してください。 

※学歴や職歴は期間が重複しているものも入

力が可能です。 

 
⑫ 月数 

入学・就職年月日、卒業・退職年月日を入力

すると、自動で反映されます。 

 

⑬ 学歴・職歴 入力区分 

 「職歴」を選択してください。 

 

⑭ 勤務先区分 

 プルダウンから選択してください。 

※地方自治体等での勤務でも公務員の身分

を有しないものは「60 民間企業等（公務員の

身分を有しないもの）」を選択してください。 

無職について 

学歴も職歴も無い期間を「80 無職」として

必ず入力し、⑮ 勤務先名称も「無職」と入力し

てください。その欄の他の項目の入力はありま

せん。 

 

⑮ 勤務先名称 

正式名称を全角で入力してください。 

 

 

 

 

 

例：2017/4/3 入社 

2023/３/10 退職の場合 

↓ 

2017/4/1 入社 

  2023/3/31  退職 

⑪ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑫ 
 
 
 
 
⑬ 
 
 
 
 
 
 
 
⑭ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑮ 
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⑯ 職務区分・職務内容 

をクリックし、該当する職務をキ

ーワード検索してください。該当するコードが

複数ある場合は、主として従事していた職務 

のコードを入力してください。主として従事し

た職務に該当するコードがない場合は「その他

（〇〇系）」を選択してください。 

 

⑰ 雇用形態 

プルダウンから選択してください。 

 
⑱ 週日数 

 1 週間の勤務日数を入力してください。必ず

２桁で入力してください。 

入力例） 

・週５日間勤務 → 「50」  

・週５日半勤務 → 「55」 

・週半日（１週間に 0.5 日間のみ）勤務 

     →  「05」 

 

⑲ 勤務時間（時間）（分） 

 1 日の勤務時間を入力してください。 

入力例）・１日 7 時間勤務  

→「07」（時間） 「00」（分）  

・１日 8 時間 30 分勤務  

→「08」（時間） 「30」（分） 

※日によって勤務時間が異なっていた場合は、

平均した時間を入力してください。 

※期間で明確に勤務時間が異なる場合は、別々

の職歴として入力してください。 

 

⑳ 職務内容の詳細 

 「職務内容」の欄に入力した職務については、 

詳しく具体的な内容が分かるように入力して 

ください。受験資格となる職務経験、活動経験 

については、文頭に［職務経験］もしくは［活 

動経験］と入力のうえ、職務内容の詳細を入力 

してください。（途中で改行はしないでくださ 

い。） 

※同じ勤務先でも、期間で明確に雇用形態や勤務 

時間等が分かれていた場合は、別々の職歴として 

入力してください。 

学歴・職歴を入力した後、最後に 

空きの期間や記入誤りがないか 

改めてご確認をお願いします。 

※空きの期間については、すべて 

無職とみなして換算しますが、 

無職の場合は必ず無職の入力を 

行ってください。 

確認した後、「他に記入する学歴・ 

職歴はありますか？」で「ない」を 

選択し、「次へ進む」をクリック 

してください。 

⑯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑰ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑱ 
 
 
 
 
 
 
⑲ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑳ 
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申請内容の入力（免許・資格） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

※採用に当たって必要な免許・資格（左画面の

＜免許・資格＞参照）、運転免許証のみ入力して

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申告する免許はありますか？」で「ある」を選択

した場合、次の入力項目が下に表示されるまで何

も押さないでください。 

（数秒経った後、次の入力項目が表示されますの

で、㉑から入力してください。） 
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申請内容の入力（免許・資格） 

 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
㉑ 免許取得年月日 

 免許の取得日を入力してください。取得見込

の場合は予定日を入力してください。取得見込

予定日が分からない場合は、2024 年３月 31

日と入力してください。 

 

㉒ 免許・資格コード 

      をクリックし、該当する免許・資

格をキーワード検索してください。 

該当する免許・資格が無い場合は「その他」

で検索し、該当する種類の「その他○○系」を

選択し、具体的な免許・資格名を㉓に入力して

ください。 

 

㉓ その他の免許・資格 

 「その他○○系」を選択した場合は名称を全

角で入力してください。 

 

㉔ 発行者・発行機関名 

 正式名称を正確に全角で入力してください。 

 

㉕ 免許番号 

 免許番号を入力してください。11 桁までし

か入力できないため、免許番号が 12 桁以上の

場合は何も入力しないでください。 

 

㉖ 取得見込 

 取得見込の場合は、プルダウンで「取得見込」

を選択してください。 

※採用に当たって必要とされる免許等が取得

見込みである場合、免許取得までは事務職と同

じ給与額を支給します。免許等取得後、当該免

許等の写しを提出してください。（５月～６月

に人事課にて一斉調査をしますので、その際に

提出してください。）再度計算のうえ、正当な給

与額を支給します。 

㉑ 
 
 
 
 
 
 
 
㉒ 
 
 
 
 
 
㉓ 
 
 
 
 
 
㉔ 
 
 
 
 
㉕ 
 
 
 
 
 
㉖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

免許・資格を入力した後、最後に 

記入漏れや誤りがないか改めて 

ご確認をお願いします。 

※採用に当たって必要な免許・ 

資格がある職種の方は必ず入力 

してください。 

確認した後、「他に記入する免許・ 

資格はありますか？」で「ない」を 

選択し、「次へ進む」をクリック 

してください。 

複数の免許・資格を申告する場合は

「ある」を選択し、㉑から入力して

ください。 
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申請内容の入力（申告確認） 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請内容の確認 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェックを入れてください。 

あなたの職員番号が表示されます 

あなたの氏名が表示されます 

あなたのカナ氏名が表示されます 

確認して問題がなければ、「申請する」を 

クリックしてください。 

※申告書の申請は１回しかできません。 

間違いのないよう入力してください。 

「次へ進む」をクリックしてください。 

申告日が表示されるので確認してください。 
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申請の完了 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上で電子申請は終了です。 

 

申請データの確認をされたい場合は、 

マイページ＞利用者メニュー＞申請履歴・委任状の確認＞ 

申請履歴一覧・検索＞申請履歴一覧＞申告書 1・2  

から確認できます。 

 

※一度申請した内容の取下げはしないでください。 

あなたの申込番号が表示されます 

電子申請システム自体の使い方に関して 

電子申請・届出のページ内にある「よくあるご質問」を参考にしてください。それでも解決しない

場合は、サポートセンターへお問合わせください。 

TEL：0120-329-478（9時 00 分から 17時 00 分まで） 

https://www.city.yokohama.lg.jp/faq/kukyoku/digital/dx/20211014171444612.html 

 

入力の内容に関して 

本紙を読んでも分からない点がある場合は、労務課給与係までお問合せください。 

※問合せの際は、4 月 1日採用予定であること、職員番号、氏名を最初に伝えてください。 

総務局労務課給与係 新採用担当 TEL：045-671-2158 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.e-shinsei.city.yokohama.lg.jp/yokohama/www/guide/faq.html

