
 

 
    
 
 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

令和７年 11 月５日 横浜市中央図書館調査資料課 発行 

 

横浜市職員採用予定の皆さんにお薦めする本～働きかた・マナー・横浜を知る～ 

☀ まずはこの１冊 働きかた・マナー・横浜を知る 
 

『若手公務員が失敗から学んだ一工夫  

知っていると仕事がはかどる』 
芳賀健人／著 島根県人事課／監修 ぎょうせい 2023 年  

￥2000（本体） ISBN：978-4-324-11227 

現役の公務員で課長職の著者が「仕事の仕方」を紹介している本です。著者

自身が若手時代に考えたことや、様々な立場の職員から寄せられた経験談を中

心に書いていて、具体的でわかりやすい内容となっています。基礎を大切に積

み重ねていきたい、社会人１年目の方に心がけてほしいことがまとまっている１

冊です。 

 

『発掘写真で訪ねる横浜市古地図散歩   

上巻（鶴見区・神奈川区・西区・中区・磯子区・金沢区・港北区）・下巻（南区・港

南区・保土ケ谷区・旭区・緑区・青葉区・都筑区・戸塚区・栄区・泉区・瀬谷区）』 

坂上正一／著 フォト・パブリッシング 2023 年 各￥2400（本体）  

ISBN:（上巻） 978-4-8021-3418-7 

（下巻) 978-4-8021-3429-3 

 横浜市の約１70 年の歴史や 18 区の成り立ちなどについて、上下巻に分けて

紹介しています。区内各地の変遷が絵葉書や俯瞰図、写真、古地図などと一緒

に説明されているため、横浜市について具体的に知ることができます。 

まずは興味・関心のある区局の所在場所について、知識を深めてみましょう。 

『いちからわかる！地方公務員仕事のきほん 市町村職員研修 改訂版』 

市町村職員研修教材開発委員会／編集 ぎょうせい 2024 年 

￥2400(本体) ISBN: 978-4-324-11360-8 
 

新規採用職員としての心構えや接遇の心得、公務員として守るべき倫理・ 

人権感覚などの基礎知識に加え、自治体職員として知っておきたい地方税 

財政に関する知識や情報の取扱いに関する制度などが解説されています。   

講師経験もある現役の自治体職員が、新規採用職員に学んでもらいたい 

内容をわかりやすくまとめた研修テキストです。 

 

『イラストでまるわかり！入社 1 年目ビジネスマナーの教科書 改訂新版』 

西出ひろ子／著 プレジデント社 2023 年 ￥1300（本体）  

ISBN：978-4-8334-2493-6 
社会人のビジネス常識についてイラストを豊富に使って紹介しています。身だし

なみやコミュニケーションの基本、ビジネスマナーなど、参考になる情報が豊富で

す。マナーを味方につけると、新しい環境にも馴染みやすく、社会人としてのスタ

ートをスムーズに切ることができます。 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

☀ さらに１冊 知識・スキルを深める  

『地方公務員フレッシャーズブック 第６次改訂版』 
自治研修研究会／編集 ぎょうせい 2023 年 ￥2500（本体）  

ISBN：978-4-324-11364-6 

地方公務員になったばかりの方が基礎知識を学べる入門書として編集された

本で、心構えや仕事の進め方から、文書の管理、地方自治など、幅広く詳細に説

明しています。最近の地方分権改革の動向や、社会情勢動向を踏まえた課題にも

触れており、公務員に必要な知識を満遍なく学べます。 

 

 『図解よくわかる地方自治のしくみ 第７次改訂版』 

今井照／著 学陽書房 2025 年 ￥2300（本体）  

ISBN：978-4-313-16507-6 

  地方自治や自治体に関する様々な事柄を、見開き１ページで紹介しています。

地方公務員として働くことになったとき、きっと疑問に思うであろう事項が多数掲

載されています。各項目のポイントと図解を見るだけでも、大まかに概要を掴むこ

とができます。公務員として働き始める前に、一読してみてはいかがでしょうか。 

横浜市立図書館は、横浜市内に住んでいる方、または通勤、通学している方なら、どなたでも無料で

資料を借りることができます。また、中央図書館ではみなさまの調査研究・問題解決のお手伝いもして

います。お気軽に各階カウンター・電話・電子申請にてお問い合わせください。 

市立図書館ホームページ 

（https://www.city.yokohama.lg.jp/kurashi/kyodo-manabi/library/） 

  電話 045(262)0050  

☆横浜市立図書館を   

ご利用ください☆  

【庁内情報拠点化事業のご案内】 中央図書館では、横浜市職員の皆様を対象に、業務で必要

な資料の貸出や調べもののお手伝いを行っています。入庁後、ぜひご活用ください。 

 

『公務員なら挑戦したい資格ガイドブック  

やりたいことから探す 50 のスキル』  
庄田秀人／著 学芸出版社 2023 年 \1800（本体） 

ISBN: 978-4-7615-1380-1 

 公務員の仕事に役立つ国家資格・民間資格を紹介している本です。資格の基

本情報のほか、メリットや取得者の声、過去問などがあわせて掲載されていま

す。基本的な執務に関わるものから、専門性を高めるものまで、スキルごとに資

格を分類しているので、やりたいことから資格を探せます。入庁後の目標に、資

格取得を目指してみてはいかがでしょうか。 

『目でみる「都市横浜」のあゆみ 新装版』 
横浜都市発展記念館／編 2021 年 ￥1362（税込） 

 大正の都市計画の始まりから戦後の復興まで、カラー写真や図版を多用して

まとめられている本です。計画の着手から震災、復興から第二次世界大戦期と、

時代によって変わっていく横浜が見られます。そのほか、交通やライフライン、建

築や暮らしの様子の変遷についても記載があり、横浜市の職員として知ってお

きたい知識がまとまっている 1 冊です。この本は横浜市各区の図書館で所蔵し

ているほか、横浜都市発展記念館のミュージアムショップ（店頭、またはオンライ

ンストア：https://tohatsu-eurasia.shop-pro.jp/?pid=162489188 

または右上の二次元バーコード）で購入できます。 

 

https://tohatsu-eurasia.shop-pro.jp/?pid=162489188

