
 

 
    
 
 
 

 

デジタルスキル・知識は、職種・職域を問わず、業務を円滑に進めるために必要です。 

また、横浜市は、DX（デジタル・トランスフォーメーション）を推進し、「デジタルの恩恵をすべての市民、地

域に行きわたらせ、魅力あふれる都市をつくる」ことを目指しています。 

デジタルスキル・知識の取得や本市施策の理解に役立つ資料を紹介します。ぜひご活用ください！ 

 

 
 

『できるＷｏｒｄ ２０２１』 
田中亘／著 できるシリーズ編集部／著 インプレス ２０２２年 ￥１１８０（本体） 

ISBN：978-4-295-01325-9 
 

『できるＥｘｃｅｌ ２０２１』 
羽毛田睦土／著 できるシリーズ編集部／著 インプレス ２０２２年 ￥１１８０（本体） 

ISBN：978-4-295-01324-2 
 

『できるＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ ２０２１』 
井上香緒里／著 できるシリーズ編集部／著 インプレス ２０２２年 ￥１１８０（本体） 

ISBN：978-4-295-01362-4 

  

業務において使用する頻度が高い Microsoft office の３つのソフトについて、基本的な操作が学べるシリ

ーズです。無料の練習用ファイルとフリー素材がダウンロードできるため、解説されている操作を実際に試しな

がら覚えることができます。後半部分では「活用編」として一歩進んだ仕事に役立つワザを紹介しており、基礎か

ら応用まで幅広くカバーできる一冊です。 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

『どうしてこうなった？セキュリティの笑えないミスとその対策５１』 
増井敏克／著 翔泳社 20２３年 ￥1８00（本体） ISBN：978-4-7981-8026-7 

メールの誤送信やオンライン会議での情報の流出など実際に発生した情報漏洩の事例を漫画で分かりやすく紹

介し、そのような事故の発生を防ぐために個人でできる解決策を提示しています。社会人として働きはじめる前に

身につけておきたいセキュリティ意識がわかります。 

 

『新入社員と学ぶオフィスの情報セキュリティ入門』 
沢渡あまね／著 山田達司／著 シーアンドアール研究所 201６年 ￥1800（本体） 

ISBN：978-4-313-15086-7 

 情報セキュリティ対策の担当になった新入社員を主人公とした小説を読みながら情報セキュリティについて学ぶ

ことができる書籍です。パソコンの管理などのデジタルな部分だけではなく、執務エリアの区分けや印刷物の処理

などのアナログな部分でのセキュリティ対策にも言及しています。 

令和５年 11 月 1 日 横浜市中央図書館調査資料課 発行 

横浜市職員採用予定の皆さんにお薦めする本 
～デジタルスキル関連～ 

☀ 情報セキュリティ  

☀ PC 操作スキル（Microsoft Office） 

例年、「採⽤前に勉強しておけばよかったこと」「やっておいてよかった、役⽴ったと
思うこと」として、多くの⼊庁職員が、 パソコンスキル を挙げています。 

横浜市で DX を進めていくうえでも、職員のデジタルスキルは⽋かせません。 
ぜひ、この機会に学んでおくことをお勧めします！ 



 

 

『セはセキュリティのセ 情報セキュリティ入門 第２版』 
桑田喜隆／共著 石坂徹／共著 中野光義／監修 学術図書出版社 20２３年 ￥１７００（本体） 

ISBN：978-4-7806-1127-4 

日常生活や仕事でパソコンなどを利用する人に向けて、知っておくべき情報セキュリティの基礎知識を解説して

いる入門書です。章末に載っている〇×選択式の演習問題で知識が身についているか確認しながら読むことがで

きます。巻末には索引も載っているため、気になるキーワードから拾い読みすることもできます。 

 

 
『見るだけＩＴ用語図鑑２７８ 新入社員、ＩＴに苦手意識を持っている人にも役立つ』 

草野俊彦／著 ＳＢクリエイティブ 2021 年 ￥1800（本体） ISBN：978-4-8156-0473-8 

話題のⅠＴ用語、コンピュータがわかる基本用語、実務で役立つⅠＴ用語などをイラストで楽しみながら知ること

ができます。1 用語 1 ページ完結型の、「IT のエッセンスを凝縮した入門書」です。 

 

『キタミ式イラストＩＴ塾ＩＴパスポート 令和０５年（情報処理技術者試験）』 

きたみりゅうじ／著 技術評論社 2022 年 ￥1980（本体） ISBN：978-4-297-13184-5 

 「ⅠＴパスポート」は横浜市の資格取得支援制度で推奨している資格の１つです。本書は、ⅠＴパスポート取得

に必要な知識をイラストや漫画で解説しており、読み物としても楽しめます。 

 

『図解コレ１枚でわかる最新ＩＴトレンド 増補改訂４版』 

斎藤昌義／著 技術評論社 ２０２２年 ￥2000（本体） ISBN：978-4-297-13054-1 

クラウド、ＩｏＴ、ＡＩなどについて、技術の背景やつながりまで説明しており、いまの DX を中心としたＩＴのトレンド

や変化の本質を理解できるように解説しています。ビジネスや社会の変化への向き合い方について示唆に富む一

冊です。  

 

 

 

『「横浜ＤＸ戦略」について』 横浜市 
https://www.city.yokohama.lg.jp/city-info/gyosei-kansa/yokohamadx/dx-strategy/ 

横浜市のデジタル化の方針と具体的取組を示した行動計画です。目を通しておきましょう。 

 

『図解まるわかりＤＸのしくみ』 

西村泰洋／著 翔泳社 ２０２１年 ￥1680（本体） ISBN：978-4-7981-7230-9 

ＤＸの「入口」として、基本的知識を得ることができる書籍です。見開き 1 テーマで豊富な図解を用いて説明して

いるのでイメージしやすく、巻末の索引で気になるキーワードから読むこともできます。 

 

『はじめてのデザイン思考 基本ＢＯＯＫ＆実践ＣＡＲＤｓ』 

小伊豆裕一／著 東京書籍 ２０２１年 ￥1800（本体） ISBN：978-4-487-81519-7 

「横浜ＤＸ戦略」では、デザイナーが設計する際に用いる人間中心のプロセス「デザイン思考」の考え方を基本姿勢

と位置付けています。本書は、大学の講義内容をベースにしたデザイン思考の「入門書」です。 

 

☀ デジタル基礎知識 

横浜市立図書館は、横浜市内に住んでいる方、または通勤、通学している方なら、どなたでも無料で資料を 

借りることができます。また、中央図書館ではみなさまの調査研究・問題解決のお手伝いもしています。 

お気軽に各階カウンター・電話・電子申請にてお問い合わせください。 

 

市立図書館ホームページ（https://www.city.yokohama.lg.jp/kurashi/kyodo-manabi/library/） 

    電話 045(262)0050  

☆横浜市立図書館を  

ご利用ください☆  

【庁内情報拠点化事業のご案内】 中央図書館では、横浜市職員の皆様を対象に、業務で必要な資料の貸出や調べものの 

お手伝いを行っています。入庁後、ぜひご活用ください。 

☀ 横浜ＤＸ戦略 


