
 

 

横浜市交通局 委託業務様式集 

（参考様式） 
 

番号 様 式 名 備 考 

１ 委託業務 着手届出書  

２ 委託業務 契約代金内訳書  

３ 委託業務 現場責任者選定通知書  

４ 委託業務 業務従事者選定通知書  

５ 委託業務 工程表  

６ 委託業務 下請負人選定通知書  

７ 委託業務 打合せ簿  

８ 委託業務 計画書  

９ 委託業務 臨機措置通知書  

10 委託業務 履行済部分検査申請書  

11 委託業務 履行期限延長申請書  

12 委託業務 履行済部分に係る委託完了届出書  

13 委託業務 完了届出書  

14 委託業務 事故報告書  

15 委託業務 成果品引渡書  

16 委託業務 完了・履行済部分完了図書  

17 委託業務 貸与品受領書  

18 委託業務 貸与品返却書  

19 テクリス登録受領書 本市様式（委託様式10） 

（参考） 請求書記載事項  

 

本市様式：設計・測量等委託業務様式集【受託者用】 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

横浜市交通局 委託業務様式一覧表（参考様式） 

 

番号 様 式 名 
提出 

部数 
提出時期 手続 関連規定 

１ 委託業務 着手届出書 １ 
契約締結後５日（休日※

除く）以内 
提出 款第3条 

２ 委託業務 契約代金内訳書 １ 契約書を提出する際 提出 款第2条1項 

３ 委託業務 現場責任者選定通知書 １ 
契約締結後５日（休日※

除く）以内 
通知 款第9条1項 

４ 委託業務 業務従事者選定通知書 １ 定めたとき 通知 款第9条3項 

５ 委託業務 工程表 １ 
契約締結後５日（休日※

除く）以内 
提出 款第2条2項 

６ 委託業務 下請負人選定通知書 １ 
下請負契約締結後速や

かに 
通知 款第6条2項 

７ 委託業務 打合せ簿 ２ その都度 －  

８ 委託業務 計画書 １ 設計図書の定めにより 提出  

９ 委託業務 臨機措置通知書 １ 措置後直ちに 通知 款第23条2項 

10 委託業務 履行済部分検査申請書 １ あらかじめ 申請 款第32条 

11 委託業務 履行期限延長申請書 １ あらかじめ 請求 款第18条1項 

12 
委託業務 履行済部分に係る委託完了

届出書 
１ あらかじめ 提出 款第32条3項 

13 委託業務 完了届出書 １ 完了後遅滞なく 通知 款第28条1項 

14 委託業務 事故報告書 １ 発生後速やかに 提出  

15 委託業務 成果品引渡書 １ 検査完了後 提出  

16 委託業務 完了・履行済部分完了図書 １ 
完了届又は部分検査申

請と同時 
提出  

17 委託業務 貸与品受領書 １ 
引渡しを受けた日から

７日以内 
提出 款第12条3項 

18 委託業務 貸与品返却書 １ 返却時 提出  

19 テクリス登録受領書 １ 

メールによる確認で監

督員が承諾した場合は、

提示を省略。なお、申請

期限は受注時等から15

日（休日※除く）以内で

あるので注意。 

提出 
テクリス登録

を行う場合 

款  ：委託契約約款 

休日※ ：横浜市の休日を定める条例第１条第１項に規定する本市の休日 

その他：押印欄は、監督員を置く場合、置かない場合、また所属長の名称等に応じてプルダウンから選択する。 

 
 

  


