（様式１）
令和　年　月　日

横浜市契約事務受任者


住所　　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　




参　加　意　向　申　出　書




次の件について、プロポーザルの参加を申し込みます。

件名：市史資料等保存活用業務委託


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





連絡担当者
所属　
氏名　
電話　
E－mail　


（別紙１）
　令和　年　月　日

横浜市契約事務受任者

住所　　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　

誓　約　書

　
下記の資格要件については、事実と相違ないことを誓約します。


記


１　横浜市契約規則（昭和39年３月横浜市規則第59号）第３条第１項に掲げる者でないこと及び同条第２項の規定により定めた資格を有する者であること。
２　令和７・８年度横浜市一般競争入札有資格者名簿（物品・委託等）に登載されていて、種目「345:事務・業務の委託」の細目「Ｇ：窓口案内業務」を登録していること（事業所の所在地、登録順位は不問）。又は本プロポーザルに対する参加意向申出書を提出した時点で、同名簿に登録申請中であり、受託者を決定する日までに登録完了予定であること。
３　参加意向申出書および提案書の提出期限から受託者の特定の日までの期間に、横浜市指名停止等措置要綱に基づく指名停止を受けていないこと。
４　学芸業務を含む、本業務と類似の業務履行実績を有すること。（本市以外の実績を含む）
５　市史資料等保存活用業務委託の完了まで、業務を履行できます。




以上




（要領－１）
令和　　年　　月　　日
　　
横浜市契約事務受任者

住　　　　所：
商号又は名称：
代表者職氏名：

質　　問　　書

件名：市史資料等保存活用業務委託

	質　　問　　事　　項

	















	連絡担当者

	所属
	　

	　氏名
	

	電話
	

	Email
	




※質問がない場合は質問書の提出は不要です。
質問書送信先：so-shishi-unei@city.yokohama.lg.jp 



（様式５）

令和　年　月　日

横浜市契約事務受任者
住所
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　


　提　案　書



　次の件について、提案書を提出します。

件名：市史資料等保存活用業務委託







連絡担当者
所属　
氏名　
電話　
E－mail　


（要領-２）

業務実施体制
	
	予定者名
	所属・役職
	担当する分担業務の内容

	責任者
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	担当者
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	
	3)
	
	

	
	4)
	
	

	
	5)
	
	

	法人としての取組体制※
	


※：「法人としての取組体制」欄には、業務進捗等に応じた、法人としての配置予定者を支える体制（法律関連、技術関連等）を記載してください。


（要領－３）

予定資格者（学芸員又はアーキビスト）の経歴等
	役割
　　　　　　
	氏名
	生年月日

	担当する分担業務の内容

	

	所属・役職

	

	所有資格（資格の種類、部門、取得年月日）

	

	業務経歴等

	

	その他（発表論文・表彰・取得特許等）

	

	手持ち業務の状況（　　年　月　日現在）

	業務名称
	発注機関名称
	履行期限

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注１：役割欄は、責任者・担当者などを記入してください。
注２：業務経歴、その他については、今回業務と同種・類似業務等を中心に記入してください。


（要領-４）

同種・類似業務実績
	業務名称
	

	発注機関名
　　住　　所
　　電　　話
　　担当課等名
	

	実施時期
	

	業務概要
	

	業務の特徴
	

	学芸員等専門職員の育成方針
	





（要領-５）

業務実施方針
	(1) 資料公開・普及業務に関する実施方針
　　ア 資料の公開（閲覧）及び貸出、並びに利用者の対応等について
　　イ 資料台帳及び目録等情報の整備、維持管理について






(2) 資料収集・保存業務に関する実施方針
　　ア 歴史的公文書及び昭和期以降の歴史資料の収集について
　　イ 資料の適切な保存管理について
　





(3) 資料調査・活用業務に関する実施方針
　　ア　情報誌、活動報告書等の編集等、広報事業について
　　イ　企画展示会、講演会、市民講座等（小・中・高校性向けのオンライン講座等も含む。）の開催について
　　ウ　本市関係部署及び市内の歴史資料取扱機関等と調整を図った、資料を活用した効果的な連携事業や調査研究事業について
　　エ その他市史資料の利活用に関するアイデアについて





(4) 利用者等の声（横浜市こども・子育て基本条例第5条第2項に規定するこどもの声等）を運営に反映させる仕組みづくり





（要領－６）
収支計画書

	＜収入＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	項目
	予算額
	説明（内訳）

	委託料
	


	横浜市からの委託料

	その他収入
	


	

	計
	

	



＜支出＞
	項目
	予算額
	説明（内訳）

	人件費
	


	

	事業費
	
	

	事務費
	
	

	計
	

	









（要領-７）

管理・運営計画
	
１　個人情報保護等の考え方、管理運営方法について













２　事故防止等の体制整備及び緊急時の対応について





（要領-８）

企業としての取組に関する申告書
	
	該当しているものに〇をつけてください

	ワーク・ライフ・バランスに関する取組
	次世代育成支援対策推進法に基づく一般事業主行動計画を策定している
	

	
	女性の職業生活における活躍の推進に関する法律に基づく一般事業主行動計画を策定している
	

	
	次のいずれかを取得している
1.次世代育成支援対策推進法に基づく認定（くるみんマーク）を取得している
2.女性の職業生活における活躍の推進に関する法律に基づく認定を取得している
3.よこはまグッドバランス企業認定を取得している
	




※１～３のうち、該当している番号も記入してください。

	
	青少年の雇用の促進等に関する法律に基づくユースエール認定を取得している
	

	障害者雇用に関する取組
	障害者雇用促進法に基づく法定雇用率2.5％を達成している（従業員 40.0人以上）、又は障害者を１人以上雇用している（従業員40.0人未満）
	

	健康経営に関 する取組
	次のいずれかを取得している
1.健康経営銘柄、健康経営優良法人（大規模法人・中小規模法人）の取得
2.横浜健康経営認証のクラスAAA若しくはクラスAAの認証
	※１・２のうち、該当している番号も記入してください。


該当がある項目については、それを証明する書類も合わせて提出してください。







（要領-８）裏面

	・確認ができる書類等の写しを枠内に貼り付けてください。
・縮小する場合、文字や画像がつぶれないようにしてください。







（要領-９）
　令和　年　月　日

横浜市契約事務受任者
住所　　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　


提案書の開示に係る意向申出書


　プロポーザル方式の実施に係る提案書の内容に対して、開示請求があった場合の取扱いについて次のとおり意向を申し出ます。

件名：市史資料等保存活用業務委託


　　　　　　　　　　　　　　１．提案書の開示を承諾します。
上記の件について、
　　　　　　　　　　　　　　２．提案書の非開示を希望します。
	理由：


※本申出書は提案書の内容を非開示とすることを確約するものではありません。「横浜市の保有する情報の公開に関する条例」等関連規定に基づき、公開が妥当と判断される部分については開示する場合があります。


連絡担当者
所属
氏名
電話
E－mail



（別紙２）

令和　年　月　日

横浜市契約事務受任者


所在地

法人の名称

代表者職名


一般競争入札参加有資格者名簿への登載見込みについて


　当法人の、横浜市の一般競争入札参加有資格者名簿への登載見込みについては次のとおりです。


