
 

 

 

 

  令和８年度   一般会計歳出   第２款６項１目    12節(18) その他業務委託料 

受付 

番号 

種 目 番 号 

 

連絡先 

 

政策経営局広報・プロモーション戦略課     

 
ふ り が な

担当者名  田嶋
た じ ま

 夏佳
な つ か

 

                              電 話     045-671-2332 

 

                          設            計            書 

  

１ 委 託 名          令和８年度 PRボックスメンテナンス業務委託   

 

 ２ 履 行 場 所          仕様書のとおり                 

 

 ３ 履行期間            ■期間  令和８年４月１日から令和９年３月31日 まで  

    又は期限        □期限  令和  年  月  日 まで         

 

 

 ４ 契約区分       ■ 確定契約       □ 概算契約             

 ５ そ の 他 特 約 事 項                                     

                                           

                                                                                   

 ６ 現 場 説 明           ■ 不要                           

□ 要  （  月  日  時  分  場所                ） 

 ７ 委 託 概 要         

            鉄道駅に置いてあるPRボックスについて、清掃及び「広報よこは  

            ま」の補充、報告を行う。                      

                                           

                                             

                                             

                                             

                                             

 

 

                                           



 

 

  ８ 部 分 払         

 

       ■ す る （ 12回以内 ） 

 

       □ しない 

                                    部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容 履行予定月 
数量 

（概算数量） 
単位 単価 金 額 

メンテナンス 

業務一式 

令和８年４月～

令和９年３月 
12 月 円 円 

      

      

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

  委 託 代 金 額              

  ￥          －    

 

  内  訳      業 務 価 格        

  ￥          －    

 

              消費税及び地方消費税相当額 

    ￥        －    

  



 

 

                                 内    訳    書 

 

名   称 形状寸法等 数  量 単位 

 単 価   金    額  

摘    要 

(円) (円) 

メンテナンス

業務一式 
 12 月      

         

小計         

         

消費税         

         

合計         

概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む                                

 



仕様書 
 
１ 件名 
  令和８年度 PR ボックスメンテナンス業務委託 
 
２ 履行期間 
  令和８年４月１日から令和９年３月 31 日まで 
 
３ 履行場所 
  横浜市 PR ボックスが設置されている鉄道駅（【別紙１】参照） 

なお、【別紙１】から変更がある場合には、委託者から受託者へ速やかに連絡する。 
 
４ 業務内容 
（１）清掃 
  ア ごみや汚損した印刷物、横浜市発行以外の印刷物、期限の過ぎた印刷物等を撤去する。 
  イ 乱雑に入れられた広報紙や印刷物の整頓を行う。 
  ウ PR ボックス本体についた汚れを拭き取る。 
  エ PR ボックスが破損している等の異常を発見した場合は、速やかに政策経営局広報・プロ

モーション戦略課へ連絡する。 
（２）「広報よこはま」の補充 
  【別紙１】に指定された引取数の「広報よこはま」を、それぞれ該当の区役所区政推進課広

報相談係から受け取り、各 PR ボックスへ補充する。 
  ア 補充する際は、PR ボックスの１〜２段目に、とりやすい量（１段あたり最⼤ 25 部程度）

を、受託者が直接配架する。なお、【別紙１】に記載の引取数は目安であるため、PR ボッ
クスに残っている部数によって補充数を変更すること。 

  イ 原則、表紙（「YOKOHAMA」の題字がある面）の全体が見える状態で配架すること。 
縦向きに配架できない場合は、「YOKOHAMA」の題字が見えるよう、横半分に折って配

架する。 
縦半分に折らないと配架できない場合は、表紙の右上にある区名が見えるように配架す

る。 
  ウ １か所の PR ボックスに複数区の「広報よこはま」を配架する場合は、区ごとに分けて

配架する。 
  エ 以下の鉄道駅については、複数区の「広報よこはま」を補充する。 
   (ｱ) 地下鉄：阪東橋駅…中区版、南区版 
   (ｲ) 地下鉄：上⼤岡駅…港南区版、南区版 
   (ｳ) 地下鉄：踊場駅…泉区版、⼾塚区版 
   (ｴ) 京急：上⼤岡駅…港南区版、磯子区版、南区版 
   (ｵ) 東急：菊名駅…港北区版、鶴見区版 
   (ｶ) 東急：⻑津⽥駅…緑区版、⻘葉区版 



   (ｷ) ＪＲ：港南台駅…港南区版、栄区版 
   (ｸ) ＪＲ：⻑津⽥駅…緑区版、⻘葉区版 
   (ｹ) ＪＲ：⼾塚駅…⼾塚区版、栄区版 
 
（３）報告 
  各月の業務終了後は、以下の報告書を委託者へ提出すること。提出方法は、委託者が指定す

る⼤容量ファイル転送サービスを使用したデータ提出とする。 
  ア 各 PR ボックスにおける、「広報よこはま」の残数と補充数及び作業日を、【別紙１】に記

入してまとめたもの。 
  イ 各 PR ボックスにおいて、メンテナンス作業の前と後で写真を撮り、一覧にまとめたも

の。写真については、目視確認できる最低限までデータ容量を削減すること。 
（報告書の例：A4 用紙１ページあたり、３か所の前後写真計６枚を貼付） 

  ウ ４（１）で撤去した印刷物等について、名称（印刷物の内容が分かるもの）・発行者・部
数・撤去理由を、PR ボックスごとに一覧にまとめたもの。 

 
５ 実施時期 
  【別紙１】に記載の各 PR ボックスに対して、以下の日程内に業務を完了すること。 
  ただし、実施時期に土曜・日曜・祝日・休日を含む場合は、（１）及び（２）は、当該月の９

日までに実施すること。 
 実施時期 
（１）清掃 毎月４日から７日までの間に実施する。 
（２）「広報よこはま」の補充 毎月４日から７日までの間に実施する。 
（３）報告 作業月の月末までに提出する。 

 
６ その他 
（１）やむを得ない事由で作業日程の変更が必要な場合は、概ね 30 日前までに委託者へ相談する

こと。 
（２）清掃方法や使用用具については、事前に委託者と調整すること。 
（３）ここに定めのない内容については、両者協議のうえ決定することとする。 



令和８年度 PRボックスメンテナンス 「広報よこはま」補充数一覧

区 鉄道 駅名
区からの
引取数

作業日
作業前の

ラック残数
補充した数 区 鉄道 駅名

区からの
引取数

作業日
作業前の

ラック残数
補充した数

1 JR 尻手 10 1 JR 保土ケ谷 200
2 〃 矢向 10 2 相鉄 星川 100
3 京急 京急鶴見 20 3 〃 和田町 30
4 〃 鶴見市場 15 4 〃 ⻄谷 50
5 〃 花月園前 10 5 〃 天王町 20
6 〃 ⽣⻨ 20 6 〃 上星川 30
7 東急 菊名（★） 30 430 0 0

115 0 0 1 相鉄 鶴ヶ峰 100
1 JR 大口 20 2 〃 二俣川 100
2 〃 東神奈川 100 3 〃 希望ヶ丘 100
3 〃 新子安 10 4 〃 南万騎ヶ原 100
4 京急 京急東神奈川 25 400 0 0
5 〃 神奈川新町 25 1 相鉄 三ツ境 275
6 〃 子安 10 2 〃 瀬谷 325
7 〃 京急新子安 20 600 0 0
8 〃 神奈川 10 1 JR 根岸 25
9 東急 反町 20 2 〃 磯子 25
10 〃 白楽 50 3 〃 新杉田 25
11 〃 東白楽 10 4 〃 洋光台 50
12 地下鉄 片倉町 50 5 京急 屏風浦 30
13 〃 三ツ沢上町 20 6 〃 杉田 40
14 〃 三ツ沢下町A（東口） 10 7 〃 上大岡（★） 25
15 〃 三ツ沢下町B（⻄口） 10 8 シーサイド 新杉田 30

390 0 0 250 0 0
1 JR 小机 70 1 京急 京急富岡 50
2 東急 妙連寺 10 2 〃 能見台 125
3 〃 菊名（★） 10 3 〃 金沢文庫 200
4 〃 大倉山 75 4 〃 六浦 120
5 〃 綱島 150 5 シーサイド 金沢八景 100
6 〃 日吉 80 6 〃 並木中央 10
7 地下鉄 新横浜 30 605 0 0
8 〃 岸根公園 50 1 JR 鴨居 200
9 〃 北新横浜 10 2 〃 中山 200
10 〃 新羽 10 3 〃 十日市場 200
11 〃 高田 40 4 〃 ⻑津田（★） 200
12 〃 日吉本町 30 5 東急 ⻑津田（★） 200

565 0 0 6 地下鉄 中山 200
1 相鉄 平沼橋 20 1,200 0 0
2 〃 ⻄横浜 30 1 東急 田奈 40
3 京急 ⼾部 5 2 〃 ⻘葉台 130
4 地下鉄 高島町 10 3 〃 藤が丘 40
5 〃 横浜Ａ 45 4 〃 市が尾 100
6 〃 横浜（相鉄口） 50 5 〃 江田 20
7 MM 新高島 10 6 〃 あざみ野 100
8 〃 みなとみらいA 50 7 〃 たまプラーザ 100
9 〃 みなとみらいB 5 8 〃 ⻑津田（★） 120
10 東急 横浜 50 9 地下鉄 あざみ野 100

275 0 0 10 JR ⻑津田（★） 20
1 JR 山手 100 770 0 0
2 〃 石川町（北口A） 100 1 地下鉄 中川 40
3 〃 関内（北口） 100 2 〃 センター北 210
4 〃 関内（南口） 100 3 〃 センター南 150
5 〃 桜木町 100 4 〃 仲町台 115
6 地下鉄 桜木町 100 5 〃 川和町 45
7 〃 関内Ａ 100 6 〃 都筑ふれあいの丘 100
8 〃 関内Ｂ 100 7 〃 東山田 50
9 〃 伊勢佐木⻑者町 100 8 〃 北山田 40
10 〃 阪東橋（★） 100 750 0 0
11 京急 日ノ出町 100 1 JR ⼾塚（★） 50
12 MM 馬車道 70 2 〃 東⼾塚 100
13 〃 日本大通り 70 3 地下鉄 ⼾塚 100
14 〃 元町・中華街A 70 4 〃 舞岡 5
15 〃 元町・中華街B 70 5 〃 踊場（★） 200

1,380 0 0 455 0 0
1 京急 弘明寺 40 1 JR 本郷台 50
2 〃 井土ヶ谷 120 2 〃 大船（笠間側） 50
3 〃 南太田 35 3 〃 大船（⻄口） 50
4 〃 ⻩金町 100 4 〃 港南台（★） 25
5 〃 上大岡（★） 50 5 〃 ⼾塚駅（★） 25
6 地下鉄 弘明寺 120 200 0 0
7 〃 蒔田 30 1 相鉄 緑園都市 10
8 〃 吉野町 150 2 〃 弥⽣台 20
9 〃 阪東橋（★） 30 3 〃 いずみ野 10
10 〃 上大岡（★） 60 4 〃 いずみ中央 10

735 0 0 5 〃 ゆめが丘 10
1 JR 港南台（★） 70 6 地下鉄 踊場（★） 30
2 京急 上大岡（★） 100 7 〃 中田 20
3 地下鉄 上大岡（★） 100 8 〃 立場 30
4 〃 港南中央 60 9 〃 下飯田 10
5 〃 上永谷 60 150 0 0
6 〃 下永谷 10 小計 5,810 0 0

400 0 0 合計 9,670 0 0
小計 3,860 0 0

  ★…複数の区版を配架する駅です。
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