
 

 

  令和８年度        

受付 

番号 

種 目 番 号 

 

連絡先 

委託担当 

 緑区民まつり実行委員会事務局   
ふ り が な

担当者名  宮下
みやした

 真凜
ま り ん

 

（緑区地域振興課 地域活動係内） 

                             電 話     045-930-2232 

 

                          設             計             書  

  

１ 委 託 名         「緑区民まつり2026」会場及びステージ設営・運営業務委託  

 

 ２ 履 行 場 所          県立四季の森公園                        

 

 ３ 履行期間            ■期間    契約締結日から令和８年11月30日 まで 

    又は期限        □期限    年  月  日 まで            

 

 

 ４ 契約区分       □ 確定契約              ■ 概算契約      

 ５ そ の 他 特 約 事 項                                  

                                                                        

                                                                        

 ６ 現 場 説 明           ■ 不要                        

□ 要  （  月  日  時  分  場所        ） 

 ７ 委 託 概 要         

              本業務は、緑区民まつり2026におけるサブイベント及び各種出店、ステ

ージイベントに係る業務のほか、会場及びステージの設営と運営を主な

業務とする。                                                         

         

  

 

 

                                           

  



  ８ 部 分 払         

 

       □ す る （    回以内） 

 

       ■ しない 

                                    部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容         

履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

      

      

      

      

      

      

      

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

  委 託 代 金 額              

                           ￥                                  

 

  内  訳      業 務 価 格        

                              ￥                                  

 

              消費税及び地方消費税相当額 

                               ￥                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                           



数量 単位 単　 価 金　 額 摘　  要

（ 円） （ 円）

1 業務計画書の作成 企画・作成 1.0 式
2 会場設営計画の作成 企画・作成 1.0 式
3 配置計画に基づく当日運営 統括ディレクター人件費 1.0 式

会場設営・撤去 設営・撤去等諸経費 1.0 式 概算金額

備品（テント等）
パイプテント（2間3間）
２K（3.6ｍ）×3K（5.4ｍ）

75.0 部

パイプテント（1.5間2間）
1.5K（2.7ｍ）×2K（3.6ｍ）

20.0 部

テント用横幕（三方幕） 45.0 部
テント用横幕（四方幕） 3.0 部
養生シート　2K（3.6m）×3K（5.4m） 10.0 部
テント用ウェイト 180.0 部
屋外用折たたみ式長テーブル
W1800㎜×D450mm×H700㎜

430.0 部

丸テーブル　900mm 5.0 部
屋外ベンチ 10.0 部
パイプイス（アルミ製） 950.0 部
発電機 1.0 部
コードリール（30m、電源タップ４個） 5.0 部
消火器（10型） 2.0 部
グラウンド用吸水スポンジ 5.0 部
AED 1.0 部 救護所
折りたたみ簡易ベッド 1.0 部 救護所
毛布 1.0 部 救護所
カーテンとカーテンレール 1.0 部 救護所
蛇腹パーテーション 1.0 部 救護所

備品（案内看板） 立看板デザイン・作成 1.0 式
立看板（全体案内）
900㎜×1800mm　以上

3.0 部

立看板（エリア別詳細案内）
900㎜×1800mm　以上

4.0 部

立看板（しょうぶ園道案内）
350㎜×1600mm　以上

2.0 部

立看板（禁煙等注意喚起）
350㎜×1600mm　以上

4.0 部

立看板（掲示用協賛団体・企業一覧）
1200㎜×900mm　以上

4.0 部

備品（開会セレモニー用看板） 置き型看板デザイン・作成 1.0 式

置き型看板（開会セレモニー用）
5400㎜×600mm　以上（木枠・布張り）

1.0 部

備品（エコステーション）
立看板(エコステーション案内）
900㎜×2000mm　以上

6.0 部 ６か所

エコステーション設置
W2000mm×D1500mm×H700mm　以上

6.0 式 ６か所　詳細は別紙参照

残飯用バケツとザル 6.0 部 １箱×６か所
ごみ分別表示 30.0 部 5種類×６か所
ごみ用ビニール袋（90Lサイズ） 200.0 部

シンク設置 シンク 2.0 式

仮設トイレ
仮設水洗トイレ（男１、女１）
（トイレットペーパー、汲取含む）

1.0 式 洋式

衝立（パーテーション） 1.0 式
4 記録用写真撮影 記録用写真撮影、データ納品 1.0 式 野外ステージイベント含む

報告書の作成 1.0 式 野外ステージイベント含む

は概算を 示す

内　訳　書　　そ　の　１　　　　　＠四季の森公園(野外ステージイベント以外)
名　 　 称

規　 　 格

小計(①)



数量 単位 単　 価 金　 額 摘　  要
（ 円） （ 円）

5 連絡・調整、説明会への参加 出演者や区担当者、会場との打合せ 1.0 式

6 ステージ運営マニュアルおよび
進行台本の作成

企画・作成 1.0 式

7 ステージ設営・撤去 機材運搬費、設営・撤去等諸経費 1.0 式
8 備品（音響） スピーカーNEXO　PS15 2.0 本

スピーカーNEXO　LS1200 2.0 本
ディスタンスロッド　K&M21338 2.0 本
アンプCAMCO　VOLTEX6+TD15#500
PS　RACK

2.0 台

スピーカーEV　S×300 2.0 本
スピーカースタンド　K&M23100 4.0 本
アンプYAMAHA　PX5　#100RACK 2.0 台
モニタースピーカーEV　S×300 2.0 本
デジタルミキサー　YAMAHA　QL1 1.0 台
ワイヤレスマイク　WS帯　SHURE　SM58
ハンド型

6.0 本

有線マイク（ダイナミック型） 4.0 本
有線マイク（コンデンサー型） 2.0 本
CDプレイヤー　TASCAM　SS-CDR250N 2.0 台
無停電電源装置　APC　Smart-UPS
1500

1.0 台

マルチケーブル　16P-30m 1.0 本
ケーブルその他周辺機器 1.0 式
C型　30A　20m 2.0 本
トランシーバー　MOTOROLA　GDR4800 4.0 台
ケーブルプロテクター　スリム（２溝）
1000mm

6.0 本

9 備品（ステージ） ラバーマット 6.0 枚
パイプテント（1.5間2間）
1.5K（2.7ｍ）×2K（3.6ｍ）

3.0 部

テント用横幕（三方幕） 2.0 部
テント用横幕（四方幕） 1.0 部 ミドリン控室
テント用ウェイト 12.0 部
屋外用折たたみ式長テーブル
W1800㎜×D450mm×H700㎜

6.0 部

パイプイス（アルミ製） 20.0 部
バックパネルデザイン・作成 1.0 式
バックパネル（片面デザイン）
W4600mm×H2200mm

1.0 式

10 当日運営 統括責任者（舞台監督） 1 人
司会者 1 人
音響チーフオペレーター 1 人
音響オペレーター 2 人

11 立看板の制作 1600㎜×350㎜ 2 枚
12 諸経費 1 式

（①＋②）×10％

は概算を 示す

小計(②)

合計（税抜き金額）（①+②）

消費税及び地方消費税相当額（③）

合計（税込み金額）（①＋②＋③）

規　 　 格

内　訳　書　　そ　の　２　　　　　＠野外ステージイベント
名　 　 称
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「緑区民まつり 2026」会場及びステージ設営・運営業務委託  

仕様書 

 

Ⅰ 趣旨 

本業務は、緑区民まつり 2026における、主に区民によるサブイベント及び各種出店、

区民参加型によるステージイベントを円滑に実施するため、緑区民まつり実行委員会事務

局（横浜市緑区地域振興課内、以下「甲」という。）の指示に従い、本業務の受託者（以

下「乙」という。）が、サブイベント及び各種出店、ステージイベントに係る業務のほ

か、会場及びステージの設営と運営を主な業務とする。 

 

Ⅱ 緑区民まつり 2026 の概要 

  １ 主催 

緑区民まつり実行委員会 

２ 日時 

令和８年 10月 18日（日） 10時から 15時 

    ※荒天中止。実施可否の判断は、当日６時頃に実行委員会が行うこととする。 

３ 会場 

県立四季の森公園 (緑区寺山町 291)  

４ 想定来場者数 

約 30,000人 

 

Ⅲ 用語の定義 

この仕様書における用語の意義は、それぞれ以下のとおりとする。 

１ 出店者 

本業務において、出店またはサブイベントに従事する区民等 

２ 出演団体（出演者） 

本業務において、ステージイベントに出演する区民等 

（令和７年度実績：13団体） 

３ 来場者 

緑区民まつりを見学に来る区民等 

 

Ⅳ 見積りについて 

 「緑区民まつり 2026」のうち会場設営・運営に係る「健康づくりエリア」にかかる部

分の費用の見積りについては、本体部分の見積りとは別出しとするが、業者選定は、全体

の見積金額に基づき行うこととする。 

業者選定後の委託契約および支払いは、次の団体に分けて行うため、それぞれ見積書、 

見積明細、契約書等を再提出すること。 

・横浜市緑区福祉保健センター福祉保健課・・・健康づくりエリア 

・緑区民まつり実行委員会・・・上記を除くすべて（ステージ設営・運営含む） 
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Ⅴ 業務内容 

１ 県立四季の森公園（野外ステージイベント以外） 

   (1) 会場設営計画の作成 

        本仕様書に基づき、甲と協議のうえ、会場内の仮設物の配置計画書を令和

８年９月１日までに作成・納品すること。 

 (2) 会場設営 

ア テントについて 

             (ア) 会場に設営するテントのサイズは次の２種類とする。 

     ・大 ３.６m×５.４m（２間×３間） 

     ・小 ２.７m×３.６m（１.５間×２間） 

            (イ) 一般テントは天幕のみとし、飲食ブースには横幕（三方幕）を、救護

用テントおよび控室用テントには横幕（四方幕）と養生シートを配備す

る。なお、幕の色については、甲と事前調整すること。 

イ 机・椅子について 

(ア) 机は屋外用折りたたみ式で、天板部分に化粧板等のついたものか、天

板が化粧板等ではない場合は、テーブルクロス等を設置すること。なお、

テーブルクロスが風などで飛ばないように固定すること。 

(イ) 小雨等による濡れ対策として、必要に応じ拭き取り用のダスター等を

準備すること。 

(ウ) 机・椅子 はテントごとにまとめて配置し、確認のため、各テントには

出店者（団体）の名称及び机・椅子の数量を記したステッカー等を貼るこ

と。 

ウ 看板について 

(ア) 来場者向けの会場案内等看板を作成の上、下のように設置すること。 

看板内容 サイズ 設置場所等  

会場全体案内 Ｗ１８００mm 

×Ｈ９００mm以上 

３か所 

（北口広場、野外ステージ前広場、南

口・展望広場）     【立看板】 

エリア詳細案内 Ｗ１８００mm 

×Ｈ９００mm以上 

４か所 

（北口広場、しょうぶ園広場、野外ス

テージ前広場、南口・展望広場）  

【立看板】 

協賛団体・企業

一覧 

Ｗ１２００㎜ 

×Ｈ９００㎜以上 

４か所（北口広場、しょうぶ園広場、

野外ステージ前広場、南口・展望広場）

                        【立看板】 

しょうぶ園への

道案内 

Ｗ３５０mm 

×Ｈ１６００mm以上 

２か所                【立看板】 

禁煙協力依頼 Ｗ３５０mm 

×Ｈ１６００mm以上 

４か所 

【立看板】 
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開会セレモニー

用置き型看板 

Ｗ５４００㎜ 

×Ｈ６００㎜以上 

１か所（野外ステージ前） 

【置き型・木枠、布張り】 

            (イ) 看板デザイン及び設置場所については、甲と事前に協議すること。 

(ウ) 設置については、風等で飛んだり倒れたりすることのないよう、堅牢

な固定方法により設置するとともに、安全対策を確実に実施すること。

また、既存施設に破損を加えないよう、十分に養生を行うこと。 

エ 横断幕について 

乙は、別添「ブース配置図」の図面を参考に、甲の所有する横断幕（北 

口入口、南口入口）を掲示すること。また、設置については、園内の樹木

等へ懸架しないこと。ただし、やむを得ず樹木等に懸架する場合は、甲と

事前調整のうえ、樹木を養生のうえ、実施すること。 

      オ のぼり旗について        

（ア） 乙は、甲の所有するのぼり旗を会場内各所に掲示すること。 

（イ）  設置については、甲と事前調整のうえ、設置箇所を決定し、風等で飛

んだり倒れたりすることのないよう、安全対策を確実に実施すること。 

           カ ごみ関連について 

             (ア) 会場内の飲食については、リサイクル可能な容器（プラマーク があ

るトレイ類等）を使用するため、甲の指定する６か所に来場者用ごみ回

収場所（以下、エコステーションという）を設けること。 

(イ) 各エコステーションには、分別を案内する看板と、残飯用ごみ箱（ザル

含む）、分別表示（①燃やすごみ、②紙類、③缶、④ペットボトル、⑤プ

ラスチック製容器包装。これらの図等を描いたもの）を設置すること。 

(ウ)  各エコステーションには、小雨等による濡れ対策として小テントを設

営し、その中にエコステーションを設置すること 

(エ) エコステーションの円滑な運営のため、統括ディレクターはエコステ

ーションを定期的に巡回し、集められるゴミについては、随時ごみ集積所

までごみを運ぶこと。また、適宜ごみ袋等を交換し、良好な環境を保つこ

と。 

（オ） 各テントの脚部分に、甲が用意するイーゼルを固定して設置すること。 

 

キ 仮設トイレについて 

             (ア)  別添「ブース配置図」の図面を参考に、甲が指定する１か所に、仮設

水洗トイレ（洋式）を男性用、女性用各１棟を設置すること。なお、衝立

等により男女用の出入り口を別に設置し、待合の列が近接しないように

すること。また、外部から内部が見えないようにすること。 

             (イ) 仮設トイレのサイズについては、区民まつり開催期間中、常時使用で

きる十分な便槽、給水容量のものを設置すること。また、定期的に巡回

を実施し、トイレットペーパー等の補充を行うこと。 

             (ウ) 区民まつり終了後は、速やかに施錠し、し尿汲み取りのうえ、撤去す

ること。 
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ク 救護所について 

(ア) 会場内に１か所救護所を設置する。設置場所については、甲と協議の

うえ、確定すること。 

(イ) 救護所の設営には横幕（四方幕）を設置し、患者のプライバシー保護の

ため、中央部分をカーテンとレールで仕切ること。床には養生シート等を

敷いて、衛生状況が悪化しないように対策を施すこと。また、複数の患者

が同時に収容されることを想定し、蛇腹式パーティションを用意するこ

と。 

(ウ)  AED、毛布、折りたたみ簡易ベッド、蛇腹パーティション以外のものは、

甲が用意する。 

ケ 臨時手洗い場について 

             (ア) 野外ステージ広場内に臨時手洗い場１を設置すること。 

(イ) 甲が野外ステージ前広場に設置する手洗い用臨時水栓場所に、手洗い

用のシンクを手配し設置すること（臨時手洗い場２）。 

            (ウ) シンクから側溝までの排水ホースを設置すること。 

(エ) 設置については、風等で飛んだり倒れたりすることのないよう、堅牢

な固定方法により設置するとともに、安全対策を確実に実施すること。  

        (３) 設営計画に基づく運営 

ア 設営・撤去期日については次のとおり。 

(ア) 設営         

令和８年 10月 17日（土）６時から 16時まで 

(イ)  撤去        

  令和８年 10月 18日（日）16時から 20時まで 及び 

令和８年 10月 19日（月）９時から 12時まで（完了確認含む） 

※なお、車両を用いた撤去作業は区民まつり出店団体等の車両の撤収が

終わった後に行うこと。 

※これらは原則であり、仮設物ごとの具体的な設置・撤去期日、時間に 

ついては、甲と協議し、その指示に従うこと。 

      イ まつり当日は、会場設営計画に基づく現場確認や、出店者からの問い合わ

せ、不備があった場合などに、迅速かつ的確に対応するため、乙は統括ディ

レクターを１名会場内に常駐させ、責任をもって業務の管理を行うこと。な

お、出店者から連絡等があった際は、速やかに甲へ報告すること。 

ウ 緊急時や、不測の事態の発生した際には、乙は、甲の指示に基づき出店者

及び来場者への情報提供などを協働で行うこと。 

エ  まつり終了後は原状回復を行うこと。 

 

２ 野外ステージイベント設営・運営 

(1) 業務計画書の作成 

   本仕様書に基づき、甲と協議のうえ、本業務を実施するにあたり必要な業務 

計画書を令和８年９月１日までに作成・納品すること。 
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(2) 連絡・調整 

ア 乙は、各出演団体と当日のステージ内容（必要備品、照明、音響、立ち位

置、タイムスケジュール等）の詳細について調整を行う。 

イ 乙は、ステージイベントの実施に必要な事項について、甲との連絡調整等

（事前打合せ等）を行う。 

(3)  出演者説明会への出席 

乙は９月中旬に開催予定の説明会に参加し、出演団体に対してステージ運営

に係る説明及びヒアリング（備品、音響、立ち位置、タイムスケジュール等）

を行う。 

(4)  ステージ運営マニュアルおよび進行台本の作成 

乙は、音響・照明・必要備品等の配置、ステージ立ち位置、タイムスケジュ

ール等、当日の運営に必要な事項を盛り込んだ運営マニュアルを作成するこ

と。また、合わせて司会者のアナウンス内容等を盛り込んだ進行台本を作成す

ること。 

(5)  ステージ運営 

ア 会場設営・撤去 

           野外ステージの設営および撤去（原状回復）を行うこと。具体的なスケジ

ュールについては、甲と協議し決定すること。 

【設営日時】令和８年 10月 17日（土）６時から 12時まで（予定） 

【撤去（原状回復）日時】 

令和８年 10月 18日（日）16時から 20時まで 及び 

令和８年 10月 19日（月）９時から 12時まで（完了確認含む） 

イ ステージ運営 

乙は、ステージの司会進行、音響、舞台転換を含む進行上必要な一切の業

務を行うこと。乙はステージ運営のため、以下のスタッフを常駐させ、責任

をもって業務の管理を行うこと。急なスタッフの欠勤や体調不良等があった

場合でも、以下の人数を派遣できるよう調整を行うこと。 

【日時】令和８年 10月 18日（日）９時準備、10時開場 

10時 30分開演～15時終演（予定） 

【スタッフ】統括責任者（舞台監督）（１名） 

司会者（１名） 

音響チーフオペレーター（1 名） 

音響オペレーター（１名） 

       ウ  ステージ備品・音響 

(ア) 机は屋外用折りたたみ式で、天板部分に化粧板等のついたものか、天板

が化粧板等ではない場合は、テーブルクロス等を設置すること。なお、テ

ーブルクロスが風などで飛ばないように固定すること。 

(イ) 演者用椅子は折りたたみ式パイプ椅子を用意すること。 

(ウ) 小雨等による濡れ対策として、必要に応じ拭き取り用のダスター等を

準備すること。 
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(エ) 出演者の人数、演目内容等に対応した備品等の中で不足等が生じた場

合は、甲と協議し、柔軟な対応をとること。 

(オ) ステージ運営に必要な音響プランを立て、その機材を確保すること。 

       エ ステージ出演者控室・楽器置場について 

        控室及び楽器置場には、養生シート等を敷き、四方幕を設置して、外部か

ら内部が見えないようにすること。また、控室、楽器置場ともに、それぞれ

姿見１台、机４台、椅子８脚を準備し、楽器等が汚れた場合に備え、汚れを

拭取るダスター等を準備すること。 

オ 緊急対応 

緊急時や不測の事態が発生した際には、乙は、甲の指示に基づき、出演者

及び来場者への情報提供などを協力して行うこと。 

            カ まつり終了後は原状回復を行うこと。 

 

Ⅵ 記録用写真の撮影 

１ 緑区民まつり 2026における会場・ステージの準備、及び実施の様子について、そ

れぞれ記録用写真を撮影すること。なお、ステージイベントについては、すべての

出演団体の写真を複数枚ずつ撮影すること。 

２ 撮影にあたり、参加者及び施設等の許可が必要な場合は、乙が必要な事務手続等

を行い、許可を得ること。 

３ 全ての記録用写真の著作権は、甲の所有とする。 

 

Ⅶ 報告書の作成 

乙は区民まつり終了後、履行期間終了までに報告書を甲に提出すること。 

成果物の提出は次のとおりとする。 

・報告書（Ａ４版カラー印刷）       各５部 

・記録用写真のデータＣＤ         各一式 

・報告書の原稿データ及びＰＤＦデータ   各一式 

 

Ⅷ 履行期間 

本業務の履行期間は、契約の日から令和８年 11月 30日（月）までとする。 

 

Ⅸ 注意事項 

１ 業務内容について、甲との協議や、甲の立ち合いが必要な事由が発生する場合には、

原則、緑区役所の開庁時間（８時 45 分から 17時 00 分まで）に行うこととし、甲と

十分に調整を行うこと。 

また、その他同様の打合せや協議、会場確認、立ち合い等がある場合には極力緑区

役所の開庁時間と合わせるように努めること。 

  ２ 委託業務にあたっては、法令を遵守すること。 

   ３ 区民まつり当日の従事者は、名札又は腕章などにより身分が明確となるようにする

こと。 
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   ４ 委託業務終了後は、業務周囲、貸与資料を現状に復するものとする。 

   ５ 区民まつりを中止とした場合、中止の判断をした時点で購入や制作等が済んでい

るものについては、費用の 100％を受託者に支払うものとする。 

その他の人件費や運搬費等の費用については、５日前 AMまでは０％、４日前 AMま

では 30％、３日前 AMまでは 50％、２日前 AMは 80％、前日と当日は 100％を受託者

に支払うものとする。 

   ６ 業務実施について疑義が生じた場合、別途協議する。 

 

Ⅹ その他 

業務の遂行に際して、次の事項に十分配慮すること。 

１ 乙は、業務の実施に際して、甲の指示に基づき十分協議すること。 

   ２ 乙は、本仕様書に明記されていないもの、または不明確な場合には甲の指示を受け

なければならない。 

３ 甲は必要と認めるとき乙に対し業務の処理状況につき調査し、または報告を求める    

ことができる。 

    ４ 甲は必要がある場合には業務内容を変更し、または一時中止することができる。こ

の場合、甲及び乙が協議して定めるものとする。 

 

Ⅺ 損害および賠償 

乙が本業務の処理について甲または第三者に損害を与えたときは、乙が責任を持って    

賠償の責に任ずるものとする。 



01011021
テキストボックス
ブース配置図
（四季の森公園・区役所会場）

01241090
タイプライターテキスト
新型コロナウイルス感染拡大防止のため、2022年から2025年までの間は
県立四季の森公園、緑区役所（健康づくりエリア）、
緑公会堂（ステージイベント）の３会場に分散して開催していました。
※2020年、2021年は中止
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まつり横断幕

01011021
テキストボックス
ブース配置図
（四季の森公園会場）

01241090
タイプライターテキスト
2026年より、会場を県立四季の森公園（健康づくりエリア、ステージイベント含む）に一本化して開催いたします。
分散前の最新レイアウトである2019年時点のブース配置図となります。
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売店



 
 
  

参考写真（2025） 

▲エコステーション ▲仮設トイレ 

▲臨時手洗い場１（野外ステージ広場内） ▲臨時手洗い場２（野外ステージ前広場） 



 

野外ステージ（2019） 

▲ステージ（寄り） ▲ステージ（引き） 

▲ステージ（裏） ▲音響設置イメージ 

▲ステージ（横） 

▲音響設置イメージ 
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