（様式１）
令和８年　　月　　日
参加意向申出書

横浜市契約事務受任者

業者コード：
所在地：
商号又は名称：
代表者職氏名：

次の件について、プロポーザルの参加を申し込みます。
件名：令和８年度アジア太平洋循環型都市フォーラム運営等業務委託



連絡担当者
所　在：
所　属：
氏　名：
電　話：
F A X ：
E-mail：


※添付資料：過去10年以内に国際会議の運営の実績を有することを確認できる書類
（ここでいう「国際会議」とは、「国際機関・国際団体」（各国支部を含む）又は、「国家機関・国内団体」（民間企業以外）が主催し、参加者数50名以上且つ３居住国・地域以上からの参加者がいる会議を指す。）

（様式２）
令和８年　 月 　 日
横浜市契約事務受任者

業者コード
所在地
商号又は名称
代表者職氏名

質 　問　 書

業務名： 令和８年度アジア太平洋循環型都市フォーラム運営等業務委託

	質 問 事 項

	


回答の送付先
所　在：
所　属：
氏　名：
電　話：
F A X ：
E-mail：

注：質問がない場合、質問書の提出は不要です。
質問の送付先：ki-globalgx@city.yokohama.lg.jp

（様式３）	
令和８年　　月　　日


横浜市契約事務受任者
業者コード
所在地
商号又は名称
代表者職氏名

　提　案　書


　
次の件について、提案書を提出します。	


件名： 令和８年度アジア太平洋循環型都市フォーラム運営等業務委託

· 所定の様式以外の補足資料添付 　（　 　あり　　・　　なし 　　）



連絡担当者
所　在：
所　属：
氏　名：
電　話：
F A X ：
E-mail：






（様式４）
業務実績報告書（類似業務の実績）
業務実績について、記載ください。
[bookmark: _Hlk135840899]過去10年以内の国際会議運営の実績（ここでいう「国際会議」とは、「国際機関・国際団体」（各国支部を含む）又は、「国家機関・国内団体」（民間企業以外）が主催し、参加者数50名以上且つ日本を含む３居住国・地域以上からの参加者がいる会議を指す。）

記載例
会議名

開催年月日

主催者

参加者数

参加国数

会議概要

業務内容



















（様式５－１）
[bookmark: _Hlk193274174]業務遂行に係る内容
（実施体制）
本業務が円滑に行われるよう、横浜市との連絡調整や円滑な会議運営の実施が可能な体制をどのように構築するか、全体の体制図とともに記載ください。なお、海外都市等招聘やフォーラムの運営における日本語及び英語でのきめ細やかな連絡調整・サポートが求められることを念頭に置いた体制としてください。































 




（様式－５-２）
[bookmark: _Hlk198470007]実施体制（詳細：本業務従事者の経験等）

１　責任者及び主な担当者の本件担当業務及び経験・過去の担当業務実績
各担当者が有する類似業務の実績概要（担当年度、委託元、業務概要等）をご記載ください。また、特筆すべき資格や経験があればご記載ください。所属については、提案書の提出者以外の企業等に所属する場合は、企業名等についてもご記載ください。必要に応じて、行を追加・削除し、記入していただいて構いません。


	
	予定者名
	所属
	担当業務
	経験・過去の担当業務実績

	責任者
	
	
	
	

	担当者A
	
	
	
	

	担当者B
	
	
	
	

	担当者C
	
	
	
	

	担当者D
	
	
	
	



２　海外招へい関連業務担当者
所属については、提案書の提出者以外の企業等に所属する場合は、企業名等もご記載ください。必要に応じて、行を追加・削除し、記入していただいて構いません。

	
	予定者名
	所属
	語学力
①実務経験または②資格・点数等を記載（証明書を添付）

	主担当
	
	
	

	担当者A
	
	
	

	担当者B
	
	
	

	担当者C
	
	
	

	担当者D
	
	
	




（様式５－３）
業務遂行に係る内容
（実施スケジュール）
契約締結日以降、各委託業務やそれに付随する事務のスケジュールを記載ください。その際、１か月を初旬・中旬・下旬に分けて、できるだけ具体的に示すようにしてください。また、なぜそのスケジュールが適切・効果的なのかという理由もご記載ください。



（様式６－１）　　　　　　　　　
実施内容に係る内容
（環境に配慮した国際会議に係る取組）
廃棄物削減、環境配慮型備品の使用など環境負荷の低減につながる取組を複数記載してください。



































（様式６－２）
実施内容に係る内容
（ロゴ及びキービジュアルの作成）
会議名称、事業目的、開催地の特性等を踏まえ、フォーラムを象徴するロゴ及びキービジュアルを、コンセプトと合わせてそれぞれ記載ください。
ロゴは、フォーラムを効果的に象徴する視覚的シンボルとして、国際会議にふさわしい品位と視認性を備えたデザインとしてください。
また、キービジュアルはウェブサイト、各種広報媒体等において展開されるメインビジュアルとして位置付けるものとし、ロゴとの一体的な活用を想定したデザインとしてください。ASCC2025で作成したデザインテイストを活かし、フォーラムの連続性・発展性が感じられる表現としてください。


























（様式６－３）
実施内容にかかる内容
（国内外から多くの参加者を集めるための広報戦略）
市が行う広報以外で、受託者が主体的に行う広報・集客計画を記載ください。計画にあたっては、メディアパートナーを獲得することを念頭に置き、フォーラムの趣旨、目的、ターゲット等を踏まえ、自らが有するネットワーク、広報媒体、人的リソース等を活用してください。







（様式７）
参考見積書

令和８年　　月　　日　

　横浜市契約事務受任者


業者コード
所在地
商号又は名称
代表者職氏名



　本業務の参考見積金額は次のとおりです。

	
金　　額
	
	
	
	億
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	円 


（消費税は含みません。）



件　　名: 令和８年度アジア太平洋循環型都市フォーラム運営等業務委託







　　　　　　　　　　　※別紙として内訳書をご提出ください。（書式自由）




 




（様式８）
令和８年   月   日

横浜市契約事務受任者 

業者コード
所在地
商号又は名称
代表者職氏名


提案書の開示に係る意向申出書


プロポーザル方式の実施に係る提案書の内容に対して、開示請求があった場合の取扱いについて次のとおり意向を申し出ます。 

件名： 令和８年度アジア太平洋循環型都市フォーラム運営等業務委託


１．提案書の開示を承諾します。
上記の件について、

２．提案書の非開示を希望します。
理由：



※本申出書は提案書の内容を非開示とすることを確約するものではありません。「横浜市の保有する情報の公開に関する条例」等関連規定に基づき、公開が妥当と判断される部分については開示する場合があります。



連絡担当者 	
所　在：
所　属：
氏　名：
電　話：
F A X ：
E-mail：


横浜市物品・委託等に関する競争入札取扱要綱第12号様式（第46条第２項、第53条、第60条第２項）	
令和８年　　月　　日

共同企業体協定書兼委任状　
(申請先) 										
　横浜市契約事務受任者															共同企業体名										代表者	所在地										商　 号											職･氏名			　	㊞

	件　名
	令和８年度アジア太平洋循環型都市フォーラム運営等業務委託


　上記業務の公募型プロポーザルに参加するため、提案資格に基づき、特定共同企業体を結成し、貴市との間における下記事項に関する権限を代表者に委任して申請します。
　なお、上記業務の契約に当たっては、貴市の指示により共同企業体協定書等の必要書類については再度提出します。
	共同企業体の
名称
	


	共同企業体の
代  表  者
（受任者）
	所在地
	印


	
	商号
	

	
	職・氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	　　

	共同企業体事務所  所  　 在 　  地
	

	共同企業体の
構成員（委任）及び分担業務
	<代表構成員>
	業者コード:
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	所 在 地
	

	
	商号
	印


	
	職・氏名
	

	
	分担業務
	　
	

	
	<その他の構成員>
	業者コード:
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	所在地
	

	
	商号
	

	
	職・氏名
	印


	
	分担業務
	
	　　

	
	<その他の構成員>
	業者コード:
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	所在地
	

	
	商号
	印


	
	職・氏名
	

	
	分担業務
	　　
	　　

	共同企業体の
成立、解散の時期及び委任期間
	令和　 年　 月　 日から当該業務請負契約履行後、３か月を経過する日まで。

	
	ただし、当企業体が上記業務の受注業者とならなかったときは、直ちに解散します。

	
委任事項
	 １　公募型プロポーザル、見積りに関する件
 １　契約締結に関する件
 １　契約金の請求受領に関する件
 １　復代理人の選任に関する件


（A４）
（備考）共同企業体を結成して公募型プロポーザル参加を申込む場合は、この様式を使用してください。



