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事務消耗品の入札にかかる留意事項 

 
 

１ 「入札金額」欄に納品単位での単価（税抜き）を入力してください。 

 

２  品目リストの定価等、変更がありましたら、「備考」の列に記入をお願いいたします。 

 

３   入札書の提出について 

(１) 入札書と内訳書を「紙ベース」でご提出ください。 

・「入札書」は、指定の様式に、貴社の所在地、社名、代表者職氏名の記入及び代表者印の押印をして

ください。押印を省略する場合は、「本件責任者及び担当者」の氏名及び連絡先の記載をしてください。 

・「内訳書」は、貴社にて入札金額を入れた品目のみプリントしてください。 

(２) 貴社の入札金額を入力した電子データをご提出ください。（フォーマットの変更不可） 

(３) 他の事業者様と入札価が同額の場合は、くじ引きとなります。後日、日程等はご連絡いたします。 

 

４ 仕様について 

(１) 横浜市は、グリーン購入法の施行に基づき、環境に配慮した物品等の調達、役務の提供を進めていま

す。そのため、「横浜市グリーン購入の推進に関する基本方針（別記）特定調達物品等 （令和５年度）」

を参照の上、特定調達品目対象製品は、原則、グリーン購入に適合する製品としてください。また、対

象外の製品についても、原則エコ仕様とします。 

(２) 事務消耗品は、規格が同等であれば、別メーカーでも可とします。また、備考欄に「純正品」と記載が

ある場合は、純正品のみ可とします。 

(３) ＯＡ機器消耗品は、純正リサイクルトナー（プリンタメーカー製）がある場合は、純正リサイクルトナ

ー（プリンタメーカー製）を最優先とします。その場合は、備考欄に「純正リサイクルトナー」と記

載してください。メーカー専用リサイクル品がない場合は、純正品の入札金額を入力してください。 
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