
質 問 回 答 書 
 
件名：第９回アフリカ開発会議（TICAD9）に係る写真撮影及び記録集等版下制作業務委託 
 

仕様書等該当箇所 質 問 回 答 
【仕様書】 

４、委託内容 

（１）会議等での撮影 

「撮影人数」は、必要なカメラマンの人数

でしょうか？ディレクターも同行し、２名

で現場に行くのは問題ないでしょうか。 

カメラマンの人数です。会場・場面によっ

ては、ディレクターが同行できない場合が

あります。 

「撮影人数」とは指定日時に臨むカメラマ

ンが１名、補助を含むスタッフ１名～と考

えていいのでしょうか。同時に入場規制が

ある会場ではどう対応すればいいのでし

ょうか。 

・撮影人数はカメラマンの人数です。 

・入場制限のある会場では、プレスとして

登録をいたします。 

１日あたり何カット・何枚程度の撮影とい

う認識でしょうか。 

各日の状況によって異なります。記録集用

としては５日間で 80～100 カット程度を

想定しています（TICAD7を参考に試算）。

上記カット数を確保するに必要な枚数の

撮影をお願いします。 

撮影者の移動は常に車で行いますが、駐車

スペースの用意があるのでしょうか。 

できるだけ用意しますが、撮影場所によっ

ては、受託者側でご用意をお願いする場合

があります。 

具体的に撮影場所や１日の作業スケジュ

ールの提示はできないのでしょうか。 

現時点で詳細なスケジュールは提示でき

ませんが、確定次第、共有していくことに

なります。 

委託者が撮影時間内は常時近くにいると

考えていいのでしょうか。 

状況によって異なります。撮影カメラマン

のみ入室が可能な場合も想定されます。 

混み合った会場内での撮影、邪魔にならな

いようにとの指示ですが、そのような場所

では、撮影機会が瞬時に変わってしまうこ

ともあるため、事前に撮影対象がどこに立

つのか、どこから登壇するのかなど、重要

な事前情報は撮影に入る前の打ち合わせ

等で示されると考えていいのでしょうか。 

撮影場所や撮影対象者に関する情報は、確

定次第、共有いたします。 

（３）記録集及び概要

版冊子の構成・編集、

版下・ウェブ掲載用デ

ータの作成 

WEB掲載用データのサイズ・概ねの内容・

数量などを示してほしいです。 

（WEB 掲載用＝PDF データ納品、と考えれ

ばいいのでしょうか） 

・WEB掲載用の記録集データは計 100MB以

内となります。 

・WEB 掲載用データは、PDF データとなり

ます。 

記録集に併記する英語翻訳文は支給され

ると考えていいのでしょうか。 

英語への翻訳は委託者で行いますので、今

回の委託業務には含まれていません。 



５ 記録集仕様 

（１）（イ）ページ 

「160ページ程度」とありますが、最大で

どのくらいのページ数の増減が想定され

ていますでしょうか。 

ページ数の増加は、10％以内程度を想定し

いています。 

７ 成果品 

（１）提出物 

Illustrator は冊子制作に適していない

ため、InDesign を使用しての制作とデー

タ納品でも問題ないでしょうか。 

原則、illustratorでの納品を想定してお

りますが、作業効率の観点からより望ま 

しい場合には、InDesign での納品も可能

とします。その際も PDF データは合 

わせて納品してください。 

【委託業務経歴書】 「上記案件について、次のとおり委託業務

経歴があります。 

上記案件とは TICAD9 に関連した実績を示

し、それに関係する実績を記載する必要が

あると思いますが、当社が以前に作業した

際の契約金額と履行期間の記録の詳細が

残っておりません。ご教示いただくことは

可能でしょうか。 

把握されている範囲内で記載ください。 

業務委託経歴(受託実績)には、撮影、冊子

デザイン作成をともなう内容にあったも

の…過去 5～10年程度も含む、でいいので

しょうか。また、印刷物など見本添付は不

要でいいのでしょうか。 

受託実績については、今回の仕様と同様の

冊子の版下作成業務実績があれば、条件を

満たしているものとします。委託業務経歴

書には、入札参加資格登録前の業務実績や

横浜市以外の委託であっても、該当があれ

ば記載してください。印刷物等の見本添付

は必要ありません。 

 


