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件名   第 14 回アジア・スマートシティ会議に関する企画調整及び運営等業務委託     

 
番号 業務説明資料 

該当箇所 質 問 回 答 

１ ５ 業務内容 

（１）国際コンベンションの

企画 

イ 講演者・出演者との調整 

すでに決定している講演者・

出演者はいますか。 

また、すでに候補がいるなか

で講演者・出演者をリストア

ップするということでしょう

か。 

決定している講演者・出演者

はいません。 

本市が想定する候補者は契約

締結後に提示します。それを

踏まえた上で、講演者・出演者

をリストアップしていただき

ます。 

２ ５ 業務内容 

（１）国際コンベンションの

企画 

 

イ 講演者・出演者との調整 

及び 

ウ 海外都市の招へい、招へ

いに関する共同運営者との調

整 

英語での会議は当該箇所に記

載の調整業務が主と考えてお

りますが、この他に想定され

る日英での調整はございます

か。 

英語での会議としては、お見

込みの通り、講演者・出演

者、招へい都市、共同運営者

との調整を想定しています。

この他に、会議以外の場面

で、海外参加者からの一切の

問い合わせ対応及びコンベン

ション当日の対応が発生しま

す。 

３ ５ 業務内容 

（１）国際コンベンションの

企画 

ウ 海外都市の招へい、招へ

いに関する共同運営者との調

整 

「十分な語学力及び日英両言

語での連絡調整に係る実務経

験を有する者」との記載につ

いて、「６ 実施体制の留意点

（２）言語」においても同様

の記載があります。これは２

名以上を正当として捉えてよ

ろしいでしょうか。それとも

別と考え３名以上を想定すべ

きでしょうか。 

「６ 実施体制の留意点 

（２）言語」に記載する要件

を満たす者が、「５ 業務内容 

（１）国際コンベンションの

企画 ウ 海外都市の招へい、

招へいに関する共同運営者と

の調整」に記載の要件を満た

す者として、連絡調整業務を

担うことは問題ありません。 

４ ５ 業務内容 

（１）国際コンベンションの

企画 

ウ 海外都市の招へい、招へ

いに関する共同運営者との調

整 

「宿泊手配及び宿泊費の負担

をすることがある」とありま

すが、本事業費で見込む必要

がありますか。その場合はい

くら程度見込めば良いでしょ

うか。 

また、本事業に係る宿泊及び

輸送は、別途委託をするでし

ょうか。 

３名程度の宿泊手配及び宿泊

費の負担が発生する可能性が

あります。３名程度が会場付

近の施設に宿泊することで発

生する宿泊費及び宿泊手配に

係る一切の費用を見込んでく

ださい。 

また、現時点で、別事業にお

ける委託は予定しておりませ

ん。 



５ ５ 業務内容 

（１）国際コンベンションの

企画 

ウ 海外都市の招へい、招へ

いに関する共同運営者との調

整 

 

「当該業務を担当する者のう

ち、２名以上は以下の要件を

すべて満たすこと」とありま

すが、再委託企業との連携を

想定した場合でも「③受託者

の被雇用者であること」とい

う条件は前提となりますでし

ょうか。スムーズな体制を構

築する中では「受託者の被雇

用者」に特定されない人材も

アサインが出来ればと考えて

おりますが「受託者の被雇用

者」に特定する意図をお伺い

できますでしょうか。 

業務説明書に記載の通り、

「５ 業務内容 （１）国際

コンベンションの企画 ウ 

海外都市の招へい、招へいに

関する共同運営者との調整」

業務を担当する方のうち、２

名以上は受託事業者の被雇用

者であることが条件となりま

す。 

これらの業務においては海外

都市との間で、綿密な連絡調

整が必要となります。そのた

め、本市からの指示が確実か

つ迅速に受託事業者に伝わる

必要があることや、受託事業

者自身が進捗を詳細に把握し

ている必要があることから、

当該条件を設定しておりま

す。 

なお、「受託者の被雇用者」

以外の方が本業務に従事する

ことは問題ありません。 
 


