
別紙２ 

 

入居者資格審査業務 

メニュー 

入居者資格申請（新規）、入居者資格申請（継続）、修正・削除、検索 等 

 

管理項目 

申請者情報 氏名、ふりがな、住所、性別、生年月日、年齢、世帯構成、属性、障害控除の

有無、同居人（氏名・ふりがな・続柄）、 

審 査 結 果  入居者資格の有無、収入区分、世帯月収額の算出情報、日付（申請日・受領

日・起案日・施行日・入居者資格確認通知の有効期間） 

履歴（修正削除理由等）、備考欄 等 

入力帳票（システムへ入力） 出力帳票（システムから出力） 

入居者資格確認申請書 

入居者資格に係る誓約書兼同意書 

入居者資格確認通知書（新規）【資格有】 

入居者資格確認通知書（新規）【資格無】 

入居者資格確認通知書（継続）【資格有】 

入居者資格確認通知書（継続）【資格無】 

名義承継届 － 

世帯員変更届 － 

入居届 － 

退去届 － 

 

家賃減額補助業務 

メニュー 

家賃減額補助金交付申請、家賃減額補助金実績報告、支出、修正・削除、検索 等 

 

管理項目 

申請者情報 氏名・代表者氏名、住所・所在地、代理人情報(氏名、住所)、権原(所有権・

賃借権) 

団地情報 実績報告の回数、大都市特例対象可否、補助上限額、補助額選択制による効果

有無、住宅区分(一般住宅・共同居住型住宅)、登録番号・住棟番号、住所、部屋番号、住宅

名、補助開始日（当初）、面積、家賃、入居者負担額（6区分）、家賃補助総期間（○年○

月○日間）家賃補助総額、家賃債務保証料等補助総額、補助総額、管理事業者情報、（居住

サポート住宅） 

入居者情報 入居者有無（対象者・補助対象外・空室）、入居日(or補助開始日)、氏名、

ふりがな、性別、生年月日、年齢、区分、入居者負担額、補助額（月）、属性、障害控除の

有無、退去日(or補助終了日) 

補助金情報 申請日、交付期間、月額補助額（最大）、交付決定額、支出負担行為番号、



決定日、交付申請文書番号、確定金額、交付済額、未交付額 

額確定情報 第１～４四半期(1月)、第４四半期(2・3月) 

額確定文書番号、各月補助額、四半期合計額、支出残額（各四半期）、支出命令番号、支出

文書番号 

履歴（修正削除理由等）、備考欄 等 

入力帳票（システムへ入力） 出力帳票（システムから出力） 

家賃変更協議書 家賃変更同意通知書 

家賃減額補助金交付申請書（兼委任状） 

（別紙）家賃減額補助金交付申請明細書 

家賃減額補助金交付決定通知書 

（別紙）家賃減額補助金交付決定明細書 

家賃減額補助金実績報告書 

（別紙）家賃減額補助金実績明細書 

家賃減額補助金額確定通知書 

（別紙）家賃減額補助金額確定明細書 

家賃減額補助金請求書 － 

家賃減額補助金記載事項変更承認申請書 家賃減額補助金記載事項変更承認書 

家賃減額補助金交付決定取消申請書 家賃減額補助金交付決定取消通知書 

家賃減額補助金額変更申請書 

（別紙）家賃減額補助金変更申請明細書 

家賃減額補助金額変更決定通知書 

（別紙）家賃減額補助金額変更決定明細書 

 

家賃債務保証料等減額補助業務 

メニュー 

交付申請・実績報告、支出、修正・削除、検索 等 

 

管理項目 

申請者情報 氏名・代表者氏名、住所・所在地、代理人情報(氏名、住所)、 

団 地 情 報 登録番号、所在地、名称、部屋番号、入居者氏名 

保証等内容 保険の種類、保証料・保険料 

補 助 額 等 入居者負担額、補助金申請額、交付決定兼額確定額、文書番号、支出命令番

号、支出文書番号 

履歴（修正削除理由等）、備考欄 等 

入力帳票（システムへ入力） 出力帳票（システムから出力） 

家賃債務保証料等減額補助金交付申請書兼実績報告書 

家賃債務保証料等減額補助実績明細書 

家賃債務保証料等減額補助金交付決定通知書兼額確定通知書 

家賃債務保証料等減額補助金額確定明細書 

家賃債務保証料等減額補助金請求書 

家賃債務保証料等減額補助金請求内訳 

－ 

家賃債務保証料等減額補助金記載事項変更承認申請書 家賃債務保証料等減額補助金記載事項変更承認書 

－ 家賃債務保証料等減額補助金交付決定取消通知書 

 

各帳票の様式は、別紙３「様式一覧」をご参照ください。 


