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イベント・研修等企画運営業務委託                                                           

受付 

番号 

種 目 番 号 

 

連絡先 

委託担当 

 スポーツ振興課       
ふ り が な

担当者名 大久保
お お く ぼ

 俊
しゅん

 

                                 電 話     671-4566 

 

                          設             計             書  

  

１ 委 託 名          令和７年度仁川広域市国際交流事業に伴う業務委託  

 

 ２ 履 行 場 所          仕様書のとおり               

 

 ３ 履  行   期   間     ■期間   契約決定日 から 令和７年７月26日 まで    

 

 ４ 契   約   区   分   □ 確定契約              ■ 概算契約   

  

５ そ の 他 特 約 事 項          保険については保険契約の申込時に保険料を支払う必要がある  

ことから、保険料は人数決定により算出した額を前払いする。   

                                           

                                                                                   

 ６ 現 場 説 明          ■ 不要  

□ 要  （  月  日  時  分  場所                ） 

 ７ 委 託 概 要         

            本市と韓国仁川広域市とのスポーツ国際交流事業の企画とその運営 

に関する業務全般                        

                                             

                                             

                                             

                                             

                                             

                                             

 

 

 

 

                                                                             

   



 

 

８ 部 分 払         

 

       ■ す る （ ２回以内） 

 

□ しない 

                                   部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容         

履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

保険手配 ７月 (34) 人    () 

その他一式 ７月 １ 式  () 

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

 

 

                                  

 

  委 託 代 金 額                

￥()  

 

  内  訳      業 務 価 格        

￥()  

 

              消費税及び地方消費税相当額 

￥()  



 

 

内     訳     書  

名称 形状寸法等  数 量 単位 
 単 価 

     (円) 

  金    額  

           (円) 
摘    要 

仁川広域市選手団

乗車バス 

  ４ 台 
 

 
 
  

横浜市選手団乗車バ

ス 

 １ 台 
 

 
 
  

宿泊手配（仁川選

手） 

 (15) 人 
 

 
() 

  

宿泊手配（仁川役

員） 

 (10) 人 
 

 
()     

  

宿泊手配（事務局） 
 (１) 人 

 
 

() 
  

昼食手配① 
７月24日 (33) 人 

 
 

() 
  

昼食手配② 
７月25日 (71) 人 

 
 

() 
  

 

夕食手配（大人）① 

７月24日 (16) 人 

 

 

() 

  

夕食手配（大人）② 

７月25日 (24) 人 

 

 

() 

  

夕食手配（小学生）

① 

７月24日 (15) 人 
 

 
() 

  

夕食手配（小学生）

② 

７月25日 (47) 人 
 

 
() 

  

軽食手配 
７月23日 (17) 人 

 
 

() 
  

飲料手配（２日

目、３日目、４日

目） 

 (305) 本 

 

 

() 

  

氷手配  40 個 
 

 
() 

  

歓迎レセプション

手配 

 (85) 人 
 

 
() 

  

交流事業プログラ

ム作成 

 (85) 部 
 

 
() 

  

添乗員手配  １ 式 
 

 
 
  

通訳（３日間）手

配 

 １ 式 
 

 
 
  



 

 

 

 

名称     形状寸法等 数 量 単位 
単 価 

(円) 
 

金    額 

(円) 
 摘    要 

通訳（歓迎レセプ

ション）手配 

 １ 式 
 

 
 
  

市内見学手配① 

（小学生） 

７月24日 (15) 人 
 

 
() 

  

市内見学手配② 

（小学生） 

７月25日 (47) 人 
 

 
() 

  

市内見学手配① 

（大人） 

７月24日 (18) 人 
 

 
() 

  

市内見学手配② 

（大人） 

７月25日 (26) 人 
 

 
() 

  

保険手配  (34) 人 
 

 
() 

 非課税 

ごみの処分  １ 式 
 

 
 
  

諸経費  1 式 

 

 

 

  

小計      ()   

消費税      ()   

合計      ()   

※ 概算数量の場合は、数量及び金額を( )で囲む 
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業務委託仕様書 

 

横浜市（以下「委託者」とする）と受託者は、以下の業務について委託契約を締結するもの

とする。 
 
１ 件 名 

令和７年度仁川広域市国際交流事業に伴う業務委託 

 

２ 目 的 

    委託者は韓国仁川広域市とのスポーツ国際交流事業を行うため、仁川広域市からジュニア

サッカーチームを受け入れ、市内在住・在学小学生による選抜チームと親善試合及び市内見

学等を行う。それに伴う交通手段や宿泊手配等の業務を受託者に委託する。 

 

３ 履行場所  

  別紙１の事業日程表（予定）のとおり 

 

４ 履行期間 

    契約日から令和７年７月 26日まで 

 

５ 交流事業参加者（予定） 

参加者：74名 

【内訳】 

・横浜市選手団   40名（役員８名、選手 32名） 

・仁川広域市選手団 25名（役員 10人、選手 15人） 

・事務局 （横浜市役所スポーツ振興課 担当）４名 

・添乗員 １名 

・通訳   ２名 ※うち１名は歓迎レセプション時のみ参加 

・ボランティア通訳 ２名 

 

※歓迎レセプションは上記以外に来賓を 10 名程度想定 

※人数は過年度の同事業を参考に記載。人数の確定は契約後となる。 

   

６ 交流スケジュール概要 

  ７月 23日  仁川広域市選手団入国、歓迎レセプション 

  ７月 24日  交流試合、市内見学 

  ７月 25日  交流試合、市内見学 

  ７月 26日  仁川広域市選手団帰国 

 

  詳細は「別紙１ 事業日程表（予定）」のとおり 
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７ 業務委託内容 
(1) 交通手段の手配 

ア 仁川広域市選手団乗車バス手配 

全日程において、仁川広域市選手団及び通訳、事務局担当者等移動時のバス及び運転

手を手配する。人数分の荷物（トランク等）が積めるバス（定員 30名程度）とする。各
駐車場の手配も行う。 

イ  横浜市選手団乗車バス手配 

７月 25 日において、横浜市選手団移動時のバス（定員 40 名程度）１台及び運転手を
手配する。各駐車場の手配も行う。 

 

※大型・中型の指定はなし。 

 

(2) 宿泊・食事等の手配 

   宿泊施設は新横浜フジビューホテル（神奈川県横浜市港北区新横浜２丁目３−１）と 

する。委託者が仮予約を行う。受託者は契約後、委託者との調整に基づき正式な手配を行

うこと。 

ア 宿泊場所・朝食手配 

(ｱ) 仁川広域市選手 15人の宿泊手配を行う。朝食付きを手配すること。 

１部屋につき２名以上とする。 

(ｲ) 仁川広域市選手団役員 10人の宿泊手配を行う。朝食付きを手配すること。 

１部屋につき１名とする。 

(ｳ) 事務局１名の宿泊手配を行う。朝食付きを手配すること。 

１部屋につき１名とする。 

イ 昼食・夕食手配 

（ｱ）昼食 

24日：カザーナ みなとみらい店（食べ放題のプラン） 

25日：Sunday Monday Kitchen  

（ｲ）夕食 

   店指定なし。受託者で検討し手配すること。 

24日：飲食店（お寿司ビュッフェもしくは和食） 

25日：飲食店（中華街） 

※金額は、大人 5,000円/人程度、小学生 3,000円/人程度 

 

  ウ 軽食手配 

７月 23日、仁川広域市選手団が空港から宿泊施設へ移動時にバス内で食べる軽食 

（飲料含む）を手配すること。 
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エ 飲料手配 

仁川広域市選手団及び横浜市選手団の飲料（500ml飲料水）を手配すること。 

 （ｱ）仁川広域市選手団 

    ７月 24日（試合時）：２本/人 

    ７月 24日（見学時）：２本/人 

７月 25日（試合時）：２本/人 

７月 25日（見学時）：２本/人 

７月 26日     ：１本/人 

  (ｲ) 横浜市選手団 

       ７月 25日（見学時）：２本/人 

    ※試合時の飲料は各自で用意 

 

(3) 氷手配 

   試合時、アイシング及び試合用飲料水保冷のため、ブロックアイスを手配する。サイズは

１個あたり 10cm×10cm×30cm程度のものとする。保冷容器については委託者が手配する。 

    

(4) 歓迎レセプション・プログラムの手配 

ア 歓迎レセプションの手配 

７月 23日の歓迎レセプションの手配を行うこと。会場は新横浜フジビューホテル内の

宴会場とする。委託者が仮予約を行うため、受託者は契約後に委託者との調整に基づき

正式な手配を行うこと。歓迎レセプションには食事を含み、音響設備を完備している施

設とする。代金には飲料代、会場費、設備費も含めることとする。 

  なお、飲料は飲み放題で、役員はアルコールも含むプランとする。 

イ 交流事業プログラムの作成 

歓迎レセプションで配付する交流事業プログラム（日本語版・韓国語版）を作成（韓国

語の翻訳を含む）すること。カラー印刷でＡ５サイズ 14 ページとし、市長挨拶、大会概

要、交流スケジュール、両国選手団紹介等の内容を記載する。プログラム作成に必要なデ

ータは委託者が提供する。 

なお、当日印刷したものを歓迎レセプション会場に納品すること。 

 

(5) 添乗員の手配 

全日程において、同行する添乗員を手配する。 

  【内容】 

・空港からの車内で、全行程に関する説明や諸注意などを行う。（７月 23日） 

・空港にて、仁川広域市選手団の出国手続きを補助する。（７月 26日） 

・仁川広域市選手団の宿泊施設のチェックイン及びチェックアウトに係る手続きを行う。 

・その他、見学施設、食事会場等との連絡調整を行う。 
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(6) 通訳（３日間）の手配  

７月 23日から 25日までの３日間における通訳を手配する。その他に、委託者が補助通訳ボ 

ランティアを手配する予定。 

 ア 業務内容 

仁川広域市選手団に帯同し、歓迎レセプション、交流試合、市内見学等での通訳を行う。 

イ 従事時間 

７月 23 日：空港到着後から午後８時まで 

７月 24 日：午前７時から午後９時まで 

７月 25 日：午前７時から午後９時まで 

現地発着時間及び受入側のスケジュールにより変更となる可能性あり。 

 

※通訳の宿泊は本委託費に含まれず、宿泊不要な通訳を手配すること。宿泊が必要となった場

合は、受託者で手配し費用負担すること。  

※通訳は日常会話のほか、レセプションで司会者の通訳が可能な者とすること。 

 

(7) 通訳（23日のレセプション時のみ）の手配 

  (5)とは別に７月 23日のレセプション時における通訳を手配する。 

   【内容】 

  歓迎レセプションで役員のテーブルに座り、役員間のコミュニケーションの通訳を行う 

 

(8) 市内見学等の手配 

７月 24日及び 25日午後における横浜市内見学の手配を行う。 

【施設】 

・ランドマークタワー（展望台） 

・カップヌードルミュージアム 

・三菱みなとみらい技術館 

・シーバス（山下公園～横浜駅東口）   等 

 

(8) 保険の手配 

交流事業参加者の保険加入の手続きを行う。保険内容については別紙２の内容に相当する

ものとするが、横浜市選手団及び通訳ボランティアの人数によっては対象人数を変更する。

委託者の確認後、契約することとする。 

 

(9) ごみの処分 

受託者で手配する飲食物及び委託者が手配する飲食物について、飲食終了後に出たごみは 

受託者が処分を行うものとする。 
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８ 委託料の支払い 

   委託者は履行完了確認後、適法な請求書を受理した日から起算して 30日以内に受託者に

委託料を支払うものとする。ただし、保険については保険契約の申込時に保険料を支払う必

要があることから、人数の確定をもって、７月 22日までに前払いを行う。 

 

９ その他 

(1) 現地における変更及びその他の履行については、委託者の指示に従うこと。 

(2) 内訳書の単価は、入札以降変更はできない。 

(3) 概算数量で積算しているものについては、実際に発生した数量で事業終了後に精算を行

うこと。 

(4)  天候・災害・疾病の流行・その他やむを得ない事情があった場合、中止・延期等の変更 

については、委託者の指示に従うこと。 

(5) 本仕様書に定めのない事項及び本仕様書の内容の解釈につき、相違のある事項につい

て、法令によるほか、本仕様書の趣旨に従い、両当事者間で誠実に協議の上、これを解決

すること。 

(6) 受託者は、個人情報保護法及び横浜市個人情報保護条例を遵守すると共に、本業務委託

を通して知り得た情報は、第三者へ漏洩してはならない、 



月日 時間 所要時間 スケジュール 場所 横浜市選手団
11:30 4:30 仁川広域市選手団成田空港着→ホテルへ移動《バス》
16:00 2:00 ホテルチェックイン・休憩 新横浜フジビューホテル
18:00 1:30 歓迎レセプション（両選手団参加） 〇

19:30
（横浜市選手団）レセプション会場で解散・帰宅
（仁川広域市選手団）宿泊

新横浜フジビューホテル内宴会
会場

〇

7:00 0:50 仁川広域市選手団朝食 新横浜フジビューホテル
7:50 0:40 日産フィールド小机へ移動《バス》
8:30 0:15 横浜市選手団試合会場集合、監督会議 日産フィールド小机 〇

8:45 3:20
開会式
交流試合（第１試合～第３試合）
① 横浜Ａ×仁川 ②　横浜Ａ×横浜Ｂ③　横浜Ｂ×仁川

〇

12:05 0:55 試合終了・両国選手団着替（横浜市選手団解散） 〇
13:00 0:30 クイーンズスクエアへ移動《バス》
13:30 1:00 昼食（カレーバイキング） カザーナ　みなとみらい店
14:30 0:15 ランドマークタワー展望台へ移動《徒歩》
14:45 0:45 ランドマークタワー展望台見学 ランドマークタワー
15:30 0:15 カップヌードルミュージアムへ移動《徒歩》
15:45 1:15 マイカップヌードル作り、館内散策 カップヌードルミュージアム
17:00 0:30 夕食会場へ移動（バスor徒歩）

17:30 2:00 夕食（お寿司ビュッフェもしくは和食）
みなとみらい、桜木町付近の飲
食店

19:30 0:30 （仁川広域市選手団）ホテルへ移動《バス》
20:00 （仁川広域市選手団）ホテル着・宿泊 新横浜フジビューホテル
7:00 0:50 仁川広域市選手団　朝食 新横浜フジビューホテル
7:50 0:40 日産フィールド小机へ移動《バス》
8:30 0:15 横浜市選手団試合会場集合、監督会議 日産フィールド小机 〇

8:45 3:20
交流試合（第４試合～第６試合）
④横浜Ｂ×仁川 ⑤横浜Ａ×横浜Ｂ⑥横浜Ａ×仁川
閉会式

〇

12:05 0:55 閉会式終了、着替え 〇
13:00 0:20 昼食会場へ移動《徒歩》 〇
13:20 1:00 昼食 Sunday Monday Kitchen 〇
14:20 0:10 ツアー会場へ移動《徒歩》 〇
14:30 1:00 日産スタジアムツアー 〇
15:30 0:20 三菱みなとみらい技術館へ移動《バス》 〇
15:50 1:10 市内見学（三菱みなとみらい技術館） 三菱みなとみらい技術館 〇

17:00 0:20
三菱みなとみらい技術館から横浜ハンマーヘッドのシーバス乗り場へ移
動《バス》

〇

17:20 0:20 横浜ハンマーヘッドから山下公園へ移動《シーバス》 〇
17:40 0:20 夕食会場へ移動《徒歩》 〇
18:00 1:30 夕食（お別れ会を兼ねる） 中華街の飲食店 〇

19:30 0:30
（仁川広域市選手団）ホテルへ移動《バス》
（横浜市選手団）解散・帰宅

〇

20:00 （仁川広域市選手団） ホテル着・宿泊 新横浜フジビューホテル
7:00 0:50 仁川広域市選手団朝食 新横浜フジビューホテル
7:50 1:10 出発準備
9:00 2:00 仁川広域市選手団成田空港へ移動《バス》

11:00 1:40 空港到着、出発まで待機 成田国際空港
12:40 仁川広域市選手団成田空港発・帰国

7/26（土）

7/24（木）

7/25（金）

【別紙１】令和７年度仁川広域市国際交流事業　日程表（予定）

7/23（水）

※詳細なスケジュールは今後仁川広域市と最終調整のうえ確定とするため、時間・場所は目安とすること。



別紙２ 保険 

 
 
１ 実施日 

令和７年７月 23日(水)から７月 26日(土)まで（４日間） 

 
 
２ 保障金額（１名あたり） 
・死亡後遺障害   ３００万円 
・入院日額     ４５００円 
・通院日額     ３０００円 
・賠償責任補償 １，０００万円 

 
 
３ 補償内容及び対象者 
  次の内容に対応するものとすること。 
(1) 横浜選手団（役員を除く） 

   ア 自宅出発から帰宅までの行事中（７月 23 日から７月 25 日まで） 
内 容：行事参加者傷害保険 

   イ 歓迎レセプション（７月 23 日） 
内 容：食中毒担保特約及び往復途上特約 

   ウ 交流試合及び横浜市内観光（７月 24 日及び７月 25 日） 
内 容：熱中症担保特約、食中毒担保特約及び往復途上特約 

 

(2) 通訳ボランティア 

ア 自宅出発から帰宅までの行事中（７月 23 日から７月 26 日まで） 
内 容：行事参加者傷害保険 

イ 歓迎レセプション（７月 23 日） 
内 容：食中毒担保特約及び往復途上特約 
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