
種　目　番　号
受付  委託担当

－ 連絡先  西区区政推進課　　担当者名　 河野
番号 　　　　　　　　　　　　　　電　　話　320-8327

1 委　　託　　名

2 履　行　場　所

3 履　行　期　間 ■期間 契約決定した日から令和７年７月10日まで

又　は　期　限 □期限

4 契　約　区　分 ■確定契約　　　　　　□概算契約

5 その他特約事項 この契約には、特記仕様書及び委託契約約款を適用します。

6 現　場　説　明 ■不要

□要 （　　月　　日　　時　　分　　場所　　　　　　　）

7 委　託　概　要

横　浜　市　西　区

「にしくSDGsチャレンジ」冊子等作成業務委託

西区役所区政推進課

令和７年度 一般会計歳出 第３款２項１目 市民費 地域行政費 個性ある区づくり推進費 12節　委託料

脱炭素の気づきや行動変容を目的とした「にしくSDGs

チャレンジ～脱炭素ビンゴゲーム～(仮称)」の実施に

伴う冊子等の作成

設　　　計　　　書
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8 　部　分　払

　□　す　る

　■　しない

業　務　内　容
履行

予定月
数 量 単　位 単　価 金　額

※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額

※概算数量の場合は、数量及び金額を（　　）で囲む。

委 託 代 金 額

内訳　　業　　務　　価　　格　　

　　　　消費税及び地方消費税額

部 分 払 の 基 準

横　浜　市　西　区

－ 2 －



1

冊子、ビンゴカード、ポス
ターのレイアウト、図案なら
びにイラスト等の総合デザイ
ン

1 式

2 冊子の印刷製本 10,000 部

3 ビンゴカードの印刷・加工 12,000 部

4 ポスターの印刷・折り 100 部

※概算数量のものは、数量及び金額を（　　）で囲んでいます。

名　　　　称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　小計

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　消費税

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　合計

横　浜　市　西　区

単位 単　価数量 摘　　要金　　額

委　託　内　訳　表

－ 3 －



 

「にしく SDGsチャレンジ」冊子等作成業務委託 特記仕様書 

 

１ 件名 

  「にしく SDGsチャレンジ」冊子等作成業務委託 

 

２ 本業務の概要 

脱炭素の気づきや行動変容を目的とした「にしく SDGsチャレンジ～脱炭素ビンゴゲーム～(仮称)」

の実施に伴う冊子等の作成 

 

３ 業務内容 

(1) 冊子、ビンゴカード、ポスターのレイアウト、図案ならびにイラスト等の総合デザイン 

(2) 冊子の印刷製本、ビンゴカードの印刷・加工、ポスターの印刷 

 

４ 業務内容詳細 

別紙を参照。 

 

５ 校正 

各３回程度 

※当課からの原稿入稿は令和７年５月７日頃を想定しています。 

 

６ 委託期間 

契約締結の日から令和７年７月 10日まで 

 

７ 成果品 

(1)  成果品（完全版下データ（ai、PDF、jpeg））データ。 

(2)  ai データは、アウトラインをかけたものとかけていないものの２種類を納入すること。 

(3)  PDF 及び jpeg データは、ホームページに掲載できるように圧縮した状態のものと圧縮していな

いものの２種類を納入すること。 

 (4) 成果品は、全て委託者の所有とし、受託者は委託者の承認を得ずにこれを使用または公表しては

ならない。また、成果物は横浜市が発行または発信する諸媒体へ転用、または一部を加工し転用する

場合があることを予め承諾するものとする。なお、指定するデータ以外のものを使用する際は、著作

権の問題が生じないように配慮する。 

 

８ 納品場所 

西区区政推進課 

 

９ 留意事項 

(1) タイトルロゴ等を含め、適宜イラストを作成し、総合的にデザインすること。 

(2) 委託者から提供する原稿等をもとに、全体のレイアウト構成と色指定を行う。デザインレイアウ



トにより、本文の加除修正は可とする。イラスト等の調達は受託者が行うものとする。また、色指

定や使用する文字フォントについてはユニバーサルデザインに配慮すること。 

(3) 委託者が指定するデザインに必要な写真、ロゴデータは、委託者から提供する。 

 

10 その他 

(1) 業務の実施にあたっては、委託者と十分に打合せを行うこと。 

(2) 業務実施中に生じた問題については、その都度委託者と協議すること。 

(3) 仕様書に定めるほか、本業務実施にあたっては、細部事項について別途指示する。 

(4) 本業務の進捗状況については、委託者に適時連絡すること。 

 (5) 本業務説明資料に記載のない事項及び疑義がある場合には、横浜市委託契約約款に基 

づくほか、委託者と協議し、その指示に従うものとする。 

 

 

  



「にしく SDGsチャレンジ」冊子等作成業務委託 特記仕様書(別紙) 

 

１ ターゲット・制作意図 

  主に小学生や中学生が、楽しみながら脱炭素に関わる行動を知り、気づきや行動変容に繋がるよう

な冊子、ビンゴカード、ポスターを制作する。 

 

２ 冊子概要 

(1)掲載内容(イメージ図参照) 

ア イベント概要(タイトル、開催期間等) 

イ 脱炭素・GREEN ×EXPO 2027等の啓発コラム 

ウ 景品紹介・申し込み方法 

エ 脱炭素行動(ビンゴ内容の元となる行動) 

オ 応募用はがき 

（料金受取人払、達成ビンゴ数、住所、氏名、年代、希望賞品欄を設ける） 

 

(2) 規格 

ア サイズ 

Ａ５版型・８ページ（中綴じ） 

イ 色数 

フルカラー 

ウ 紙質 

上質 135K 

エ 印刷部数 

10,000部 

オ その他 

  郵便局事前提出用の「料金受取人払郵便はがき」を刷り込んだ成果品見本を１回提出すること 

 

３ ビンゴカード概要 

(1)掲載内容(イメージ図参照) 

ア 表面：ビンゴカード(５×５=２５マスの数字および各マス部には抜くための切り取り線加工) 

イ 裏面：ビンゴゲームの説明 

(2) 規格 

ア サイズ 

Ａ５版型(両面)。 

イ 色数 

フルカラー 

ウ 紙質 

上質 180K 

 

 



エ 印刷部数 

12,000部 

ただし、表面の数字の配列は４パターン×各 3,000部とすること 

オ その他 

  ５×５=２５マスの数字および各マス部には抜くためのミシン目加工を施すこと 

 

４ ポスター概要 

(1)掲載内容 

前記記載の冊子の１ページ目を主イメージとして、微調整を加えたものをポスターとする。 

(2) 規格 

ア サイズ 

Ａ２版型(片面)。 

イ 色数 

フルカラー 

ウ 紙質 

再生マットコート 90K 

エ 印刷部数 

100 部 

オ その他 

  角２封筒に収まるサイズに適宜折って納品すること 



表紙

裏表紙
GREEN ×EXPO 

2027コラム
①前書き

②ビンゴの説明
③企業取組への

申込方法

脱炭素

啓発コラム

景品紹介
申込方法

初級ビンゴ 中級ビンゴ

啓発コラム 啓発コラム

脱炭素

啓発コラム

冊子掲載(A5サイズ)イメージ図

ビンゴカード(A5サイズ)
ゲームイメージ

※各マス部に抜くためのミシン目加工あり

※表面の数字の配列は

４パターン×各3,000部とすること

表 裏

ビンゴの説明① ② ③ ④ ⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩

⑪ ⑫ ⑬ ⑭ ⑮

⑯ ⑰ ⑱ ⑲ ⑳

㉑ ㉒ ㉓ ㉔ ㉕

はがき
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