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質 問 回 答 書 

 
契約件名 令和６年度 横浜市専門職（社会福祉職・保健師）階層別研修実施に係る業務委託         

 
設計図書等に対する質問及び回答は次のとおりです 

 仕様書該当

箇所 
質 問（原文のとおり） 回 答 

１ ・講師謝金

について 

各区分について、決まった価格があるので

しょうか？ 

決まった価格はあり

ません。 

受託者で設定してく

ださい。 

２ ４（１）受

講者管理に

ついて 

・委託事務の内容（受講者管理、出欠管 

 理）は、役務提供者の独自のシステムを 

 活用し、運営することが可能か？ 

・システムの概要を 

 お聞きして、検討 

 します。 

３ ４（２）ア 

研修資料・

物品等準備

について 

・資料は可変データを受領できる前提か？  ・ご認識の通りです。 

４ ４（２）ウ 

研修資料・

物品等準備

について 

・貸与品には何かあるか？ 

 

 

 

 

・今年度の準備実績を教えていただくこと 

 は可能か？ 

 

 

 

 

 

 

・消耗品については、別途精算が可能か？ 

※何が、どれだけ必要となるかが不明な 

 ため 

・もしくは、今年度の実績を教えていただ 

 くことは可能か？ 

・使用する会場での 

 貸与品を想定して 

 いるため、何があ 

 るかは把握してお 

 りません。 

・今年度受託者が準 

 備した備品は、パ 

 ソコン、講師用時 

 計、レーザーポイ 

 ンターです。その 

 他、プロジェクタ 

 ー、マイクは会場 

 貸与品でした。 

・消耗品は委託費に 

 含まれています。 

 

・研修内容により変 

 わりますが、今年 

 度使用した消耗品 

 は次の通りです。 

 模造紙、ふせん、ど 

 こでもシート、カ 



 ラーペン、油性マ 

 ジック、ホワイト 

 ボードマーカー  

 等 

５ ４（３）講

師関係事務 

・メール等でのやり取りは可能か？ 

 

・システム上に資料のデータをアップロー 

 ドいただくなど、システムにアクセスい 

 ただくことは可能か？ 

 

 

 

 

 

・講師との事前打ち合わせ(１回)は必須 

 か？ 

・メール等でのやり 

 取りは可能です。 

・本市でのセキュリ 

 ティの運用上、ア 

 ップロードするこ 

 とはできません。 

 講師からの資料に 

 ついては、アップ 

 ロードできる可能 

 性はあります。 

・委託者と講師の事 

 前打合せに、受託 

 者の同席は必須で 

 はありません。打 

 合せ内容は委託者 

 から受託者に引き 

 継ぎます。 

６ ４（４）研

修会場関係 

・研修会場の予約は受託者側で行うか？ 

・会場費の上限はあるか？ 

・本見積に会場費の計上も必要か？ 

もしくは、会場確保の事務費のみでよい 

か？ 

・研修実施時の備品は、支給を受けずに会 

 場設備を予約し準備する想定か？ 

・ご認識の通りです。 

・上限はありません。 

・会場借上費の計上 

 も必要です。 

 

・備品に関しては、ご 

 認識の通りです。 

７ ４（５）ウ

研修当日の

運営につい

て 

・成果物の電子データ化とあるが、模造紙 

 などはデジカメ等の画像でよいか？ 

・ご認識の通りで 

 す。 
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